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RESOLUCAO NORMATIVA N° 004/2017

DISPOE SOBRE AS CORREICOES ORDINARIAS E
EXTRAORDINARIAS NO AMBITO DO TRIBUNAL
DE CONTAS DO ESTADO DE ALAGOAS.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE ALAGOAS, no uso das atribui¢des que lhe sao
conferidas pela Lei Estadual n° 5.604, de 20 de janeiro de 1994 (Lei Organica do Tribunal de Contas
do Estado de Alagoas) e pela Resolucdo n° 003, de 19 de julho de 2001, que aprovou o Regimento
Interno do TCE/AL, e:

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos de correi¢des no ambito do
Tribunal de Contas do Estado de Alagoas, nos termos do Regimento Interno desta Casa, em seu artigo
33, inciso II, estabelecendo ritos e disciplinando os critérios de analise;

CONSIDERANDO o papel fundamental desenvolvido pela Corregedoria-Geral, exercendo ndo
apenas funcdes de cardter punitivo, mas também e fundamentalmente, tarefas de fiscalizacdo e
orientagao;

CONSIDERANDO, finalmente, que os procedimentos correicionais no ambito dos Tribunais de
Contas destinam-se a aferir a responsabilidade, a eficiéncia e a eficacia do servico publico, individual
e coletivo, e a identificar possiveis deficiéncias, de forma a propor a adogao de medidas objetivando o
constante aprimoramento das atividades inerentes ao controle externo,

RESOLVE:

Art. 1° - Esta Resolugdo tem por objetivo regulamentar os procedimentos das correi¢des
ordinarias e extraordindrias no ambito do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas, objetivando
avaliar a regularidade, a eficiéncia e a efetividade dos procedimentos de trabalho, adotados nos setores
que integram a estrutura institucional, nas areas de controle externo, administrativa e patrimonial.

Art. 2° - Incumbe ao Corregedor-Geral realizar, diretamente ou por delegacdo de
competéncia, correicdes com o objetivo de verificar a regularidade do servigo e a eficiéncia das
atividades nas unidades administrativas do Tribunal de Contas, orientando ou adotando medidas
preventivas ou saneadoras, bem como encaminhando ao Presidente da Instituicdo, recomendagdes em
face de eventuais problemas constatados.

Art. 3° - As correi¢des ordindrias serdo realizadas anualmente, a critério da Corregedoria, ou
da Administracdo, nas unidades meio e fim, e tém os seguintes objetivos gerais, além de outros
especificos que, porventura, entenda necessario o Corregedor-Geral:

I - analisar a regularidade da tramitacdo dos processos;

IT - avaliar a regularidade dos servigos;

III - verificar o zelo, o desempenho e a assiduidade dos servidores deste Tribunal;

IV - levantar as condic¢des prediais e patrimoniais das unidades administrativas;

V — divulgar boas praticas de gestdo passiveis de adogdo por outras unidades;

VI — apontar condutas funcionais ou contribuigdes pessoais dignas de destaque.
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Art. 4° - O Corregedor-Geral divulgara at¢ o fim do Ultimo trimestre, no Diario Oficial
eletronico e na Intranet, o Plano Anual de Correi¢dao do ano subsequente, com o respectivo cronograma
das correigdes e a indicagdo das unidades onde serdo realizadas.

Art. 5° - O Corregedor-Geral, nas situacdes em que delegar os trabalhos correicionais,
nomeard, por intermédio de portaria e com antecedéncia de 15 (quinze) dias do inicio das atividades,
Comissdao de Correi¢do composta por no minimo 4 (quatro) servidores, indicando dentre eles um
Coordenador.

Art. 6° - Salvo deliberagao em contrario do Corregedor-Geral, durante a correi¢do nao havera
suspensao dos trabalhos, interrup¢do na tramitacdo de processos, nem prejuizo no atendimento aos
jurisdicionados, visando a evitar o maximo de prejuizo aos trabalhos normais da unidade
correicionada.

Art. 7° - Sao fases da correicao: .
I — o planejamento;

IT — a execugdo; e

IIT — o monitoramento.

Art. 8° - O planejamento da correigdo se subdivide em realizacdo de levantamento prévio e
elaboracdo do programa correcional.

Art. 9° - O levantamento prévio ¢ a etapa na qual sdo aferidas a natureza e as caracteristicas
da unidade sobre a qual incidira a correi¢do, possibilitando a programacao das atividades que serao
desenvolvidas.

§ 1° O resultado do levantamento prévio deve proporcionar uma compreensdo sintética e
objetiva de como a unidade esta estruturada, fixando os seguintes pontos:

I — verificacdo da sua localizagao dentro da estrutura normativa ¢ fisica do Tribunal;

IT - verificagdao do quadro funcional e seu gerenciamento;

IIT — verificagdo das normas que a disciplinam;

IV - verificagdo dos bens patrimoniais e condicoes fisicas de trabalho; e

V - verificagdo virtual dos processos existentes no momento da correicao.

§ 2° O programa correicional poderd atender a outras demandas da unidade.

§3° Na fase preparatoria dos trabalhos correcionais, o responsavel da unidade correicionada,
ou servidor por ele indicado, além de providenciar local adequado para a execugao das atividades, se
necessario, deverd apoiar e colaborar com os trabalhos da comissdo, apresentando sugestdes,
reclamagdes ou quaisquer outras observacdes uteis a regularidade e aprimoramento dos servigos ali
desenvolvidos

Art. 10 - Concluido o levantamento prévio, sera definido o programa correicional, entendido
como o conjunto de a¢des adequadas a execugao dos trabalhos.

Paragrafo unico. O programa correicional deve verificar:
I — forma de gerenciamento do setor;
IT — existéncia de controle de produgao;
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IIT — nivel de utilizagdo dos recursos relacionados a tecnologia da informagao disponiveis;

IV — nivel de atendimento das normas em vigor, em especial das Recomendagdes da
Corregedoria;

V — forma de organizagdo e armazenamento de atos, processos € documentos;

VI - tempo de permanéncia dos autos no setor;

VII - rito procedimental adotado na instru¢ao dos processos; €

VIII — realizacdo de entrevista ou aplicacdo de questionarios aos servidores.

Art. 11 - A execugdo da correicdo tem por objeto a efetivacao das prescri¢cdes do programa de
correicional.

Art. 12 — A execucdo devera observar a seguinte ordem:
I- afixagdo de placa na porta principal da unidade correicionada, com a frase: “EM

CORREICAO”;

II - reunido de apresentacao da Comissdo de Correi¢do e abertura dos trabalhos;

III - coleta de dados;

IV - reunido de encerramento;

V - analise dos dados;

VI - elaboragao do relatério final com as recomendagdes da correi¢ao; e

VII - apresentacdo do relatorio final ao Corregedor-Geral.

Paragrafo unico. A reunido de apresentacdo tem como principal finalidade estabelecer boa
comunicagdo e cooperagdo entre a Comissdo de Correi¢do e a unidade a ser correicionada, podendo ser
desenvolvida da seguinte maneira:

I - entrega da comunicacdo de correicdo e do ato de designacdo da comissdo a unidade, os
quais poderdo ser enviados previamente para que o material solicitado seja providenciado para o
desenvolvimento dos trabalhos;

IT - apresentacao da Comissao de Correigao; e

IIT - solicitagdo da confirmacdo do responsavel da unidade para prestar informacdes ou
fornecer documentos adicionais a equipe de correigao.

Art. 13 — A coleta de dados de correicao ¢ a fase operacional em que as evidéncias sao
identificadas a fim de subsidiar a elaboracdo do relatério final.

Art. 14 — Ao fim da fase de verificagdo in loco, realiza-se a reunido de encerramento dos
trabalhos pelo Corregedor-Geral ou por quem o substitua.

Art. 15 — A anélise dos dados ¢ a etapa em que a equipe deve fazer uma avaliagdo da
informagao dos achados recolhidos na correigdo.

Paragrafo unico. Considera-se achado de correicdo qualquer ato ou fato que materialize um
indicio de irregularidade, devendo ser informado no relatorio final.

Art. 16 — O relatorio final da correicao € o instrumento formal por meio do qual a equipe
descreve o objetivo da correi¢do, a metodologia utilizada, os achados, as conclusdes e as

recomendacdes de agdes preventivas, corretivas ou saneadoras, se for o caso.

Art. 17 O relatorio final da correigdo devera ser estruturado da seguinte forma:
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I — predmbulo, com as seguintes informagdes:

a) equipe de correigao;

b) periodo de correigdo;

¢) unidade correicionada;

d) servidores da unidade; e

e) apresentacao.

II — metodologia, contendo o cronograma das atividades desenvolvidas;

III - descricao dos resultados;

IV — conclusdes; e

V — encaminhamento, contendo propostas, recomendagdes a serem cumpridas com prazos
assinalados e sugestdes para melhoria de desempenho da unidade, para aperfeicoamento de
procedimentos de trabalho da unidade correcionada, contendo plano de agao.

Art. 18 - A correicao sera autuada como procedimento administrativo, formando processo
que reunira portaria de instauragdo, oficios, comunicagdes internas, relatorio, entre outros que entender
cabivel, a critério do Corregedor-Geral ou da Comissao de Correicao.

Art. 19 - Apds o término da reunido de encerramento, na fase de execugdo, o Corregedor-
Geral ou aquele a quem houver delegado a tarefa, elaborara no prazo de 15 (quinze) dias, prorrogaveis
uma unica vez, o relatério circunstanciado dos trabalhos e dos fatos constatados na correigao.

Paragrafo anico. Nos casos de correicao realizada por comissao designada, o relatorio
elaborado devera ser previamente aprovado pelo Corregedor-Geral, para posterior encaminhamento ao
Presidente do Tribunal

Art. 20 - O relatorio serd levado ao conhecimento do responsavel da unidade correicionada e
do Conselheiro Presidente, que podera fixar prazo para saneamento e/ou instaurar expediente
disciplinar para apuragdo de falhas funcionais.

Art. 21 - As correigdes extraordinarias serdo realizadas em decorréncia de indicadores,
informagdes, reclamagdes ou denuncias que apontem para existéncia de situagdes especiais de
interesse publico que a justifique, e at¢ mesmo em decorréncia de fundadas suspeitas ou situacdes que
indiquem pratica de erros, omissdes ou abusos que prejudiquem o regular funcionamento dos servicos.

Paragrafo tnico - podera ser realizada, ainda, correicdo em carater extraordinario nos termos
deste artigo, quando nao forem atendidas as recomendagdes e orientacdes dadas por ocasido da
correi¢ao ordinaria.

Art. 22 - A correi¢do extraordindria sera determinada pelo Corregedor-Geral, cujo ato conterd
pelo menos:

I - a indicacdo da unidade a ser correicionada e o periodo da correicao;

IT - a designagdo, quando for o caso, dos servidores que integrardo a Comissao de Correicao,
obedecendo aos critérios estabelecidos no art. 5° desta Resolugao;

III - as providéncias determinadas para realizagao e eficiéncia dos trabalhos.

Art. 23 - Os responsaveis pelas unidades administrativas poderdo solicitar motivadamente a
realizacdo de correicdo mediante comunicagdo interna ao Corregedor-Geral, que avaliard a pertinéncia,
conveniéncia e oportunidade do pedido.
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Art. 24 - No que couber, serdo observados os procedimentos previstos para a correi¢ao
ordindria, adaptados as particularidades e peculiaridades da correicao extraordinaria.

Paragrafo unico - A atividade sera acompanhada, necessariamente, pelo responsavel do setor
correicionado, que prestara os esclarecimentos solicitados e colaborara com a realizag¢do dos trabalhos.

Art. 25 - No prazo de 15 (quinze) dias, prorrogdveis uma Unica vez, apos a reunido de
encerramento da correi¢ao extraordinaria, a autoridade correicional ou a comissao, elaborara relatério
circunstanciado dos trabalhos e dos fatos constatados e, em sendo o caso, apresentara recomendagdes.

Paragrafo unico - Quando a correi¢do for delegada a servidores, o relatorio final devera ser
previamente aprovado pelo Corregedor-Geral que, em havendo providéncias disciplinares a adotar ou
medidas saneadoras, o submetera ao Conselheiro-Presidente.

Art. 26 - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario, em especial a Resolugao n° 009/2013.

Sala das Sessdes do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas, em Maceio, 30 de novembro
de 2017.

ROSA MARIA RIBEIRO DE ALBUQUERQUE
Conselheira-Presidente

MARIA CLEIDE COSTA BESERRA
Conselheira Vice-Presidente

FERNANDO RIBEIRO TOLEDO
Conselheiro Corregedor - Relator

ANSELMO ROBERTO DE ALMEIDA BRITO
Conselheiro Ouvidor - Ausente

OTAVIO LESSA DE GERALDO SANTOS
Conselheiro-Diretor-Geral da Escola de Contas

RODRIGO SIQUEIRA CAVALCANTE
Conselheiro

SERGIO RICARDO MACIEL
Conselheiro-Substituto
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1? Leitura - 09/11/2017
2* Leitura - 14/11/2017
3* Leitura - 16/11/2017
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Aprovagao — 30/11/2017
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