ie? ESTADO DE ALAGOAS
TC E‘_ AL TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

TRIBUNAL DE CONTAS
NOY FSTANN DF ALAGOAS

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2017

APROVA A MATRIZ DE RISCOS E CONTROLES - MRC,
APLICAVEL AOS PROCESSOS DE GESTAO DOS PROGRAMAS
DE ALIMENTACAO E NUTRICAO ESCOLAR DOS ENTES
FISCALIZADOS PELO TCEAL, DEFINE RESPONSABILIDADES
PELA IMPLEMENTACAO, EXECUCAO E AVALIACAO DAS
ATIVIDADES DE CONTROLE, BEM COMO CRITERIOS PARA A
ELABORACAO E O MONITORAMENTO DE PLANO DE ACAO,
VISANDO EFETIVAR E/OU APERFEICOAR OS CONTROLES
ADMINISTRATIVOS DAS ATIVIDADES E ACRESCENTA O
ANEXO III - ALIMENTACAO ESCOLAR, NA INSTRUCAO
NORMATIVA N° 004/2010.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE ALAGOAS, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 3°, da Lei n® 5.604, de 20 de janeiro de 1994 (Lei
Organica do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas), e artigos 6°, 39, inciso III, 172 e
seguintes, do seu Regimento Interno; e,

CONSIDERANDO a obrigatoriedade da implantagao e do funcionamento dos
sistemas de controle interno na Administragdo Publica, decorrente dos artigos 31, 70 e 74 da
Constituicao Federal, do artigo 59 da Lei Complementar n® 101/2000, dos artigos 75 a 80 da
Lei n® 4.320/1964 e do artigo 3° da Lei n°® 5.604, de 20 de janeiro de 1994 (Lei Organica do
Tribunal de Contas do Estado de Alagoas);

CONSIDERANDO a importancia dos controles internos administrativos para a
boa gestao dos recursos publicos e o exercicio da missao institucional do controle externo;

CONSIDERANDO a aprovagao da Instru¢do Normativa n°® 003/2011 e de seu
Anexo I, em especial seu item XII - Educacao;

CONSIDERANDO o compromisso do TCEAL com o desenvolvimento e
oferecimento de metodologias e de capacitagdo dos controladores/auditores internos para que
possam realizar auditorias de avaliacao de controles internos administrativos e,

CONSIDERANDO que o TCEAL ofereceu oportunidade de capacitagao em
auditoria de “Avaliagdo de Controles Internos: Alimentagao Escolar” aos servidores do Orgao
Central de Controle de Sistema Interno - SCI dos municipios alagoanos;
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RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Matriz de Riscos e Controles — MRC aplicavel aos processos
de gestdo dos programas de alimentagdo e nutricao escolar dos entes fiscalizados pelo TCEAL,
a qual define as atividades relevantes, os objetivos, os riscos e as atividades de controle
(Anexo Unico).

Paragrafo Unico. A MRC define o rol minimo de atividades de controle
aplicaveis aos processos de gestdo dos programas de alimentacdo e nutricdo escolar dos
fiscalizados, cabendo aos gestores implementarem, além destes, outros controles oportunos e
convenientes.

Art. 2° Para efeitos desta Instrucdo Normativa, consideram-se atividades
relevantes dos programas de alimentagdo e nutricdo escolar, em especial: o recebimento e a
complementagdo financeira; a administra¢do e a prestacdo de contas dos recursos aplicados; a
elaboragdo dos cardapios; a aquisicao € o armazenamento dos géneros alimenticios; o preparo,
a distribuicao e o controle de qualidade dos alimentos e a avaliagao das refeigoes.

Art. 3° Sdo objetivos dos programas de alimentagao e nutri¢cao escolar: contribuir
para o crescimento e o desenvolvimento biopsicossocial, a aprendizagem, o rendimento escolar
e a formagdo de habitos saudaveis dos estudantes, por meio de a¢des de educacdo alimentar e
nutricional e da oferta de refeicdes que supram as suas necessidades nutricionais durante o
periodo em que permanecem na escola.

Art. 4° Cabe aos gestores dos entes implementar e garantir, de forma continua e
permanente, a eficacia das atividades de controle definidas na MRC, visando mitigar os riscos
associados as atividades relevantes.

Art. 5° Quando constatadas deficiéncias pelas Unidades Executoras - UE
definidos na MRC, os gestores dos entes deverdo elaborar um Plano de A¢dao com objetivo de
implementa-los, efetiva-los e/ou aperfeigoa-los.

§ 1° O Plano de Acao devera ser elaborado com base nos resultados da auditoria
de avaliagdo de controles internos administrativos dos programas de alimentagdo e nutri¢ao
escolar realizada pelo Orgao Central de Controle de Sistema Interno - SCI do ente.

§ 2° O Plano de Acao devera evidenciar, no minimo, as atividades de controle a
serem efetivadas ou aperfeicoadas, as agdes vinculadas a cada atividade de controle, os
responsaveis por cada acdo, o prazo previsto para o inicio e término das agdes € a situagdo ou
status das acdes (ndo iniciada, em andamento, atrasada ou finalizada).
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§ 3° O responsavel pelo Orgio Central do SCI devera monitorar de maneira
efetiva a execucdo do Plano de A¢do, devendo verificar se as agdes serdao implementadas nos
prazos previstos pelos gestores do ente.

§ 4° O Plano de Acdo deverd ser encaminhado ao TCE-AL na carga semestral do
Sistema SICAP referente ao més de sua elaboracao, através do Anexo II1.

Art. 6° Cabe ao responsavel pelo Orgio Central do SCI do ente avaliar o
funcionamento dos controles internos administrativos implementados pelos gestores, devendo
verificar, além da conformidade, a eficiéncia, a eficacia e¢ a efetividade das atividades de
controle definidas na MRC.

Art. 7° Quando requisitado pelo TCEAL ou por iniciativa propria, o responsavel
pelo Orgao Central do SCI devera incluir em seu planejamento, a realiza¢do de auditoria de
avaliagdo dos controles internos administrativos dos programas de alimentacdo e nutri¢ao
escolar.

§ 1° A avaliagdo dos controles internos administrativos pelas Unidades
Executoras dos programas de alimentacdo e nutri¢do escolar devera ter como referéncia a
metodologia de avaliacao adotada pelo TCE-AL, apresentada aos Controladores Internos.

§ 2° As deficiéncias constatadas pelo Orgdo Central do SCI nos controles
internos administrativos dos programas de alimentagdo e nutrigdo escolar deverdo ser
evidenciadas e apontadas em relatério de auditoria especifico, que apresentard a gestdao
recomendagdes para corrigir as falhas e implementar as atividades de controles previstas na
MRC, devendo ser encaminhado ao TCEAL na carga semestral do SICAP referente ao més de
sua conclusao, através do anexo III.

§ 3° O Orgio Central do SCI devera monitorar a implementagio das
recomendagdes do relatorio especifico de auditoria e analisar as providéncias adotadas pela
gestdo em capitulo proprio do parecer e Anexo III semestral do Controle Interno a ser
elaborado e encaminhado junto com o ACCI.

Art. 8° A responsabilizacio em face das deficiéncias detectadas nos controles
internos administrativos dos programas de alimentagdao e nutri¢ao escolar devera ser avaliada
de forma individualizada, observando-se as competéncias dos agentes publicos envolvidos.

Paragrafo Unico. O titular do Orgdo Central do SCI somente deverd ser
responsabilizado quando as deficiéncias nos controles internos administrativos dos programas
de alimentagdo e nutrigdo escolar decorrerem de conduta vinculada as competéncias precipuas
da UCI, especialmente quanto a avaliagdo da conformidade, da eficacia, da eficiéncia e da
efetividade dos controles.
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Art. 9° Incluir no Modulo da Andlise Conclusiva do Controle Interno aprovado

através da Instru¢do Normativa 004/2010, a remessa do Parecer elaborado e subscrito pelo
Orgdo Central do SCI e o Anexo III — Alimentacao Escolar, aprovados na presente Instrugdao

Normativa.

Art. 10 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala das Sessdes do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas, em Maceid, 08 de
agosto de 2017.

ROSA MARIA RIBEIRO DE ALBUQUERQUE FREITAS
Conselheira-Presidente - Ausente

MARIA CLEIDE COSTA BESERRA
Conselheira Vice-Presidente — Presidindo a Sessao

FERNANDO RIBEIRO TOLEDO
Conselheiro Corregedora-Geral

OTAVIO LESSA DE GERALDO SANTOS
Conselheiro Diretor da Escola de Contas - Relator

ANSELMO ROBERTO DE ALMEIDA BRITO
Conselheiro - Ouvidor

RODRIGO SIQUEIRA CAVALCANTE
Conselheiro

ALBERTO PIRES ALVES DE ABREU
Conselheiro-Substituto
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ANEXO UNICO

MATRIZ DE RISCOS E CONTROLES — ALIMENTACAO ESCOLAR

1 - Atividade: Coordenacao das acoes de alimentagao escolar.

Objetivo: Assegurar que as atividades de coordenagdo das ag¢des de alimentagdo
escolar sejam realizadas por nutricionista habilitado, devidamente vinculado ao setor
de alimentagdo escolar da Secretaria de Educa¢ao e cadastrado no Sistema de Cadastro
de Nutricionista da Alimentagdo Escolar (SINUTRI).

Risco Controle Interno Sugerido

Existéncia de nutricionista  Responsavel
Coordenacdo e realizacdo de agdes | Técnico pelo PNAE, vinculado ao setor de
da  alimentagdo  escolar  por|alimentagdo escolar.

profissionais ndo habilitados. Pardmetro numérico minimo de nutricionistas
em conformidade com a Resolugdo CFN n°
465/2010.

2 - Atividade: Elaborac¢iao do Cardapio.

Objetivo: Garantir que os alimentos utilizados na alimenta¢do escolar sejam
adequados para suprir as necessidades nutricionais dos alunos.

Risco Controle Interno Sugerido

Elaboragdo de estudos de perfil epidemioldgico
dos alunos atendidos, identificando aqueles com
obesidade, desnutri¢do, diabetes, hipertensao,
etc.

Preparo e fornecimento de merenda | Elabora¢do de Fichas Técnicas de Preparo —
escolar que ndo atenda a necessidade | FTP.

nutricional dos alunos (cardapios). Cardapio elaborado por nutricionista da
Entidade Executora a partir das FTP’s, adaptado
para atender alunos com necessidades
nutricionais especificas.

Realizacdo de treinamentos para merendeiras
para utilizar a FTP, a fim de padronizar a
preparagdo da merenda.
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3 - Atividade: Educacao Alimentar e nutricional.

Objetivo: Estimular a adocao voluntaria de praticas e escolhas alimentares saudaveis.

Risco Controle Interno Sugerido

Realizagdo de cursos, palestras, oficinas
Desconhecimento de praticas e |culindrias, teatros, gincanas, jogos a todos os
escolhas alimentares  saudaveis, | atores envolvidos na alimentacdo escolar.
comprometendo a boa salde e a|Realizagdo de hortas escolares pedagdgicas e
qualidade de vida do aluno. inclusdo do tema “alimentacdo saudavel” no
curriculo escolar.

4 - Atividade: Realizacao de teste de Aceitabilidade.

Objetivo: Assegurar uma alimentagao saudavel e aceita pelos alunos.

Risco Controle Interno Sugerido

Fornecimento de alimentos da|Aplicacdo de teste de aceitabilidade do
merenda escolar com alta rejei¢do | cardapio, planejado e coordenado pelo
pelos alunos. nutricionista da Entidade Executora.

5 - Atividade: Disponibilizacao de Recursos Financeiros.

Objetivo: Garantir a disponibilizagdo de recursos financeiros para execucdo das
atividades da Alimentagdo Escolar.

Risco Controle Interno Sugerido
Realizacdo de aporte tempestivo de recursos
Recursos insuficientes para | financeiros por parte da Entidade executora.
execu¢do PNAE. Atuacdo efetiva do CAE na verificacdo dos

aportes financeiros pela EEx.

6 - Atividade: Movimentagao financeira dos recursos descentralizados para a conta do
PNAE.

Objetivo: Utilizacdo adequada dos recursos para aquisicdo de géneros alimenticios
destinados ao programa.

Risco Controle Interno Sugerido

Existéncia de manuais com normas e
procedimentos, prevendo periodo de realizagao
da  conciliagdio  bancaria, formas de
Execugdo financeira dos recursos de | movimentagdo financeira, responsaveis por
forma irregular. movimentagdo dos recursos, atesto, conferéncia
dos documentos da liquidagao.

Conciliagdo bancaria da conta realizada por
setor diverso.
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7 - Atividade: Padronizacdo de especificagdes mais comuns.

Objetivo: Garantir que as aquisi¢cdes observem o principio da padronizacao.

Risco

Controle Interno Sugerido

Contratagdes sem padronizacdo das
especificagdes dos géneros
alimenticios, levando a
multiplicidade de esfor¢os para
realizar contratagcdes semelhantes,
com consequente esforgo
desnecessario para elaborar
especificagcdes da contratacio

Padronizagdao de especificagdes dos géneros
alimenticios com apoio das diversas Unidades
do Municipio, para uso da equipe de
planejamento da contratagdo nas licitagdes do
PNAE.

8 - Atividade: Programacao de compras de géneros alimenticios.

Objetivo: Garantir a disponibilidade dos alimentos previamente selecionados nas
quantidades adequadas e no tempo oportuno para atender as necessidades dos alunos.

Risco

Controle Interno Sugerido

Estimativa de quantidade de géneros
alimenticios sem conhecimento da
demanda real dos alunos, impedindo
a disponibilizacdo da quantidade
necessaria de alimentos ao publico
alvo do PNAE.

Elaboragdo de pauta, lista ou relacdo de
compras pelo nutricionista, com demonstragao
do célculo efetuado para estimar as quantidades
dos géneros alimenticios a serem adquiridos.

9 - Atividade: Normatizagao de critérios para pesquisa de pregos.

mercado.

Objetivo: Garantir que as pesquisas de precos reflitam os precos praticados no

Risco

Controle Interno Sugerido

Coleta insuficiente de pregos de
géneros alimenticios, levando as
estimativas sem  embasamento,
resultando na aceitacdo de precos
acima do preco de mercado.

Elaboragdo de normativo estabelecendo
procedimento consistente para elaboragcdo de
estimativas de preco, a fim de orientar as
equipes de planejamento das contratagdes da
Unidade, inclusive nos casos de contratagoes
diretas e adesdes a atas de registro de preco.

Capacitar os servidores envolvidos no processo
de elaboracdo de pesquisas de pregos na
entidade.
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10 - Atividade: Aquisi¢ao de alimentos da Agricultura Familiar.

Objetivo: Fomentar a Agricultura Familiar na regido, promovendo o desenvolvimento
da atividade agricola de maneira sustentavel.

agricultores familiares as compras
das Entidades Executoras - EEx.

Risco Controle Interno Sugerido
Articulagdo entre os atores sociais (EEx,
controle social, secretaria de agricultura, etc)
Impedimento  de  acesso  dos |para fomentar aquisi¢des de no minimo 30% da

agricultura familiar pela EEx.

Mapear os produtos da agricultura familar local
na Secretaria de Agricultura, EMATER local ou
nas organizagOes da agricultura familiar, para
facilitar sua inclusdo nos cardépios.

11 - Atividade: Recebimento dos géneros alimenticios.

Objetivo: Assegurar que as atividades de estocagem, seguranca ¢ conservacao dos
alimentos sejam realizadas de forma adequada.

especificagdes do objeto e com a
proposta da contratada.

Risco Controle Interno Sugerido
Existéncia de Comissao/servidor com formagao
Recebimento de alimentos em|técnica designada para recebimento dos
desconformidade com as | alimentos, apoiada em instrumentos adequados

para recebimento do objeto, objetivando avaliar
as especificagdes, prazos de validade, data de
entrega, etc.

12 - Atividade: Armazenamento, Controle e Distribuigao.

Objetivo: Assegurar que as atividades de estocagem, seguranca e conservagdo dos
alimentos sejam realizadas de forma adequada

Risco

Controle Interno Sugerido

Perda, alteracdo da qualidade e
desvio de géneros alimenticios em
funcao de problemas na
infraestrutura das escolas (cozinha e
estoque).

Estrutura fisica do local de armazenamento
(Estoque) em conformidade com boas praticas
para servicos de alimentagdo (RDC Anvisa n°
216/2004)

Estrutura fisica do local de preparo das
refeigdes (cozinha) em conformidade com boas
praticas para servigos de alimentagdo (RDC
Anvisa n° 216/2004).
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13 - Atividade: Controle de Estoque.

géneros alimenticios.

Objetivo: Assegurar a estrutura necessaria para realizar o controle de estoque dos

Risco

Controle Interno Sugerido

Falta de informagdes gerenciais do
estoque de géneros alimenticios.

Utilizagdo de sistema informatizado de controle
de estoque dos géneros alimenticios ou controle
manual.

14 - Atividade: Distribui¢do dos alimentos do deposito central para as escolas.

merenda escolar.

Objetivo: Garantir a entrega dos alimentos tempestivamente para preparagao da

Risco

Controle Interno Sugerido

Demora na  distribuicdo  dos
alimentos (do deposito central para
as escolas)

Disponibilidade de veiculos em quantidade
adequada para o transporte de alimentos para as
escolas.

15 - Atividade: Elaborar manual de normas e procedimentos do PNAE.

Objetivo: Garantir normas e padrdes na execuc¢ao das atividades.

Risco

Controle Interno Sugerido

Realizacdo das atividades do PNAE
sem atender ao principio da
padronizagdo (manuais e listas de
verificacdo), levando a erros nas
atividades e retrabalho, podendo
resultar em danos ou atos ilegais.

Elaboragdao de um manual de normas definindo
os procedimentos a serem adotados na execug¢ao
das principais atividades relacionadas ao PNAE
na Unidade, com especial destaque para: (i)
procedimento de conferéncia no recebimento
dos alimentos no depdsito central e nas escolas;
(i1) procedimento de devolugdo para o
fornecedor (no caso do deposito) e para o
deposito central (no caso das escolas); (iii)
controle de estoque; (iv) definicdo do papel do
fiscal do contrato; (v) novas obrigagdes da
secretaria de controle interno (ou o6rgao
equivalente); (vi) regras relacionadas a higiene
da cozinha e do local de armazenamento; (vii)
regras relacionadas ao armazenamento correto
dos alimentos; (viii) frequéncia da visita da
nutricionista as escolas; (ix) obrigatoriedade da
utilizacdo das fichas técnicas de preparo e sua
disponibilizagao nas cozinhas; (x) periodicidade
e forma de atuacdo da vigilancia sanitaria no
controle de qualidade dos alimentos.
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16 - Atividade: Inventario Fisico.

Objetivo: Assegurar que a quantidade de alimentos encontrada nas prateleiras
coincide com a quantidade registrada nos controles.

Risco Controle Interno Sugerido

Realizagdo de inventarios de acordo com cada
situagdo especifica, com vista a fornecer
subsidios para a avalia¢do e controle gerencial
dos géneros alimenticios.

Saldo fisico real de estoque de
géneros alimenticios em desacordo
com os registros de saldo e
movimentagdo nas planilhas e
sistemas informatizados.

17 - Atividade: Elaboragdo e entrega da prestagdo de contas.

Objetivo: Prestar contas dos recursos do PNAE recebidos da Unido a titulo de
complementacao.

Risco Controle Interno Sugerido

Existéncia de check-list ou fluxo definindo os
atos necessarios a elaboragdo completa e
tempestiva da prestacdo de contas no Sistema
de Gestdo de Prestagdo de Contas (SiGPC-
Online)

Revisdo independente dos documentos da
prestacdo de contas por servidor diverso do
responséavel por sua elaboracao.

Prestagdo de contas incompleta,
imprecisa ou intempestiva.

18 - Atividade: Arquivo da prestagdo de contas.

Objetivo: Guarda e conservagdo da prestagcdo de contas do PNAE.

Risco Controle Interno Sugerido
Perda/extravio/furto dos Estrutura fisica e tecnoldgica adequada para
rocessos/documentos  relativos ao guarda dos documentos da prestagao de contas
ONAE do PNAE.

19 - Atividade: Composicao e Estrutura do CAE.

Objetivo: CAE com composi¢cdo adequada para zelar pela qualidade dos alimentos
oferecidos e acompanhar a aceitagdo dos cardapios pelos escolares.

Risco

Inobserancia do percentual de

Controle Interno Sugerido

Estrutura adequada de recursos humanos,

participagdo entre representantes do
governo ¢ da sociedade civil na
composicdo do CAE e estrutura
inadequada.

financeiros, materiais e tecnologicos.

Atas de reunido do CAE evidenciando a
participagdo efetiva de todos os segmentos
representados.
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20 - Atividade: Atuacao e Funcionamento do CAE.

Objetivo: CAE atuando efetivamente na fiscalizacdo da execuc¢ao do PNAE.

Risco

Controle Interno Sugerido

"Captura" do CAE por interesses
politicos locais, compromentendo
sua efetiva atuagao.

Atas de Reunido e Parecer do CAE
evidenciando efetiva atuagao.

Elaboragao do Regimento Interno do CAE.

Capacitagao periddica dos conselheiros.

Analise Conclusiva do Controle Interno — ACCI
ANEXO III - ALIMENTACAO ESCOLAR
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Nome da Entidade:
CNPJ:
UNIDADE GESTORA:

1) Existéncia de nutricionista Responsavel Técnico pelo PNAE, vinculado ao setor de alimentagao
escolar? ( )SIM ( ) NAO

2) Parametro numérico minimo de nutricionistas em conformidade com a Resolugdo CFN n°
465/2010? ( )SIM ( )NAO

3) Elaboracao de estudos de perfil epidemioldgico dos alunos atendidos, identificando aqueles com
obesidade, desnutricdo, diabetes, hipertensao, etc? N
Elaboragdo de Fichas Técnicas de Preparo — FTP? ( ) SIM ( ) NAO

4) Cardapio elaborado por nutricionista da Entidade Executora a partir das FTP’s, adaptado para
atender alunos com necessidades nutricionais especificas? ( ) SIM () NAO

5) Realizacdo de treinamentos para merendeiras para utilizar a FTP, a fim de padronizar a preparagdo
da merenda? ( ) SIM ( ) NAO

6) Realizacdo de cursos, palestras, oficinas culinarias, teatros, gincanas, jogos a todos os atores
envolvidos na alimentacdo escolar? ( ) SIM ( ) NAO

7) Realizagdo de hortas escolares pedagdgicas e inclusdo do tema “alimentacdo saudavel” no curriculo
escolar? ( )SIM ( )NAO

8) Aplicacdo de teste de aceitabilidade do cardapio, planejado e coordenado pelo nutricionista da
Entidade Executora? ( ) SIM ( ) NAO

9) Realizagdo de aporte tempestivo de recursos financeiros por parte da Entidade executora?
( )SIM ( )NAO

10) Atuacao efetiva do CAE na verificacdao dos aportes financeiros pela EEx?
( )SIM ( )NAO

11) Existéncia de manuais com normas e procedimentos, prevendo periodo de realizacdo da
conciliacdo bancaria, formas de movimentagdo financeira, responsaveis por movimentacdo dos
recursos, atesto, conferéncia dos documentos da liquida¢ao? ( ) SIM ( ) NAO

12) Conciliagdo bancaria da conta realizada por setor diverso? ( )SIM ( )NAO

13) Padronizacdo de especificagdes dos géneros alimenticios com apoio das diversas Unidades do
Municipio, para uso da equipe de planejamento da contratagao nas licitacdes do PNAE?
( )SIM ( )NAO
14) Elaboragao de pauta, lista ou relacdo de compras pelo nutricionista, com demonstracao do célculo
efetuado para estimar as quantidades dos géneros alimenticios a serem adquiridos?

SIM NAO
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15) Capacitagdo dos servidores envolvidos no processo de elaboragdo de pesquisas de pregos na
entidade? ( )SIM ( )NAO

16) Articulacdo entre os atores sociais (EEx, controle social, secretaria de agricultura, etc) para
fomentar aquisi¢des de no minimo 30% da agricultura familiar pela EEx? ( ) SIM () NAO

17) Mapeamento dos produtos da agricultura familar local na Secretaria de Agricultura, EMATER
local ou nas organizagdes da agricultura familiar, para facilitar sua inclusdo nos cardapios?

( )SIM ( )NAO

18) Existéncia de comissao/servidor com formagao técnica designada para recebimento dos alimentos,
apoiada em instrumentos adequados para recebimento do objeto, objetivando avaliar as especificagdes,

prazos de validade, data de entrega, etc? ( )SIM ( )NAO

19) Estrutura fisica do local de armazenamento (Estoque) em conformidade com boas praticas para
servigos de alimentagdo (RDC Anvisa n® 216/2004)? ( )SIM ( )NAO

20) Estrutura fisica do local de preparo das refeicdes (cozinha) em conforrpidade com boas praticas
para servicos de alimentacao (RDC Anvisa n® 216/2004)? ( )SIM ( ) NAO

21) Utilizacao de sistema informatizado de controle de estoque dos géneros alimenticios ou controle
manual? ( )SIM ( )NAO

22) Disponibilidade de veiculos em quantidade adequada para o transporte de alimentos para as
escolas? ( )SIM ( )NAO

23) Manual de Normas de procedimento de conferéncia no recebimento dos alimentos no depdsito
central e nas escolas? ( )SIM ( )NAO

24) Manual de Normas de procedimento de devolugédo para o fornecedor (no caso do deposito) e para o
deposito central (no caso das escolas)? ( ) SIM ( ) NAO

25) Manual de Normas de controle de estoque? ( )SIM ( )NAO
26) Manual de Normas de defini¢io do papel do fiscal do contrato? ( )SIM ( )NAO

27) Manual de Normas de novas obrigagdes da secretaria de controle interno (ou 6rgado equivalente)?
( )SIM ( )NAO

28) Manual de Normas de regras relacionadas a higiene da cozinha e do local de armazenamento?

( )SIM ( )NAO

29) Manual de Normas de regras relacionadas ao armazenamento correto dos alimentos?
( )SIM ( )NAO

30) Manual de Normas de frequéncia da visita da nutricionista as escolas? SIM NAO
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31) Utilizagdo das fichas técnicas de preparo e sua disponibilizagdo nas cozinhas?
( )SIM ( )NAO

32) Periodicidade e forma de atuagdo da vigilancia sanitaria no controle de qualidade dos alimentos?
( )SIM ( )NAO

33) Realizagdo de inventarios de acordo com cada situacao especifica, com vista a fornecer subsidios
para a avaliag@o e controle gerencial dos géneros alimenticios? ( )SIM ( ) NAO

34) Existéncia de check-list ou fluxo definindo os atos necessarios a elaboragdo completa e tempestiva
da prestagdo de contas no Sistema de Gestdo de Prestagdo de Contas (SiGPC- Online)?
( )SIM ( )NAO

35) Revisdo independente dos documentos da prestagdo de contas por servidor diverso do responsavel
por sua elaboragao? ( )SIM ( )NAO

36) Estrutura fisica e tecnologica adequada para guarda dos documentos da prestagdo de contas do
PNAE? ( )SIM ( )NAO

37) Estrutura adequada de recursos humanos, financeiros, materiais e tecnologicos?
( )SIM ( )NAO

38) Elaboraciio do Regimento Interno do CAE? ( )SIM ( )NAO
39) Capacitagio periddica dos conselheiros? ( ) SIM ( )NAO

40) NOTAS EXPLICATIVAS (justificativas e indicagdao das providéncias adotadas quanto as falhas e
irregularidades ou ilegalidades constatadas):

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2017

1? Leitura - 20/07/2017
22 Leitura - 25/07/2017
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3? Leitura - 27/07/2017
4" Leitura - 01/08/2017

Aprovacdo — 08/08/2017

PUBLICADA NO DOElet. EM 10/08/2017
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