"‘Ea{
¥ e’ ESTADO DE ALAGOAS

= TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

‘TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE ALAGOAS

RESOLUCAO NORMATIVA N° 003/2016

DispGe sobre a recomendacao de instituicdo de eqlap
transicdo para os governos municipais do Estado de
Alagoas.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE ALAGOAS , no uso das atribuicbes
gue Ihe conferem o art. 95 e o inciso Il do artd@7Constituicdo Estadual, como também o inciso XI,
do art. 1° e art 3°, da Lei Estadual n° 5.604 dele€@aneiro de 1994 (Lei Orgéanica do Tribunal de
Contas do Estado de Alagoas);

Considerandoa necessidade de que as transigdes de governiegamonde forma a
propiciar a continuidade das atividades administiate servicos publicos, norteando-se sempre
através dos principios constitucionais do intergsg#ico, impessoalidade, responsabilidade fiscal e
transparéncia, sempre na busca do fortalecimensstiona democratico;

Considerando o objetivo de se evitar a solugcdo de descontidgidaas acbes
primordiais para 0os municipios alagoanos;

Considerandoas atribui¢cdes do Tribunal de Contas de Alagoasjual se insere o
poder regulamentar de expedir atos e instru¢cfesativas sobre matéria de suas atribuicbes e
organizacdo dos processos que Ilhe devam ser sdbsjatonforme art.3° da Lei Estadual n°® 5.604 de
20 de janeiro de 1994 (Lei Orgénica do TribunaCdatas do Estado de Alagoas);

RESOLVE:

Art. 1° Recomendar aos Prefeitos Municipais, no Ultimo@dmexercicio do mandato
eletivo, bem como aos candidatos eleitos a assutw&eferido cargo municipal, de forma conjunta,
a instituicdo de Comissao de Transicdo de Goveumdevera preferencialmente ser composta pelos
Secretarios responsaveis pelas pastas de Conttetad, Financas e Administra¢éo do atual governo
ou equivalentes e por nomes indicados pelo carwalaito, no caso deste ultimo, restringindo-se ao
gquantitativo maximo de 03(trés) pessoas.

Paragrafo unico Os membros da Comisséo de Transi¢cdo de Goverigadud pelo
candidato eleito terdo acesso as informacfesvatatio Sistema Integrado de Controle e Auditoria
Publica — SICAP, desde que sejam cadastrados prenta no Sistema pelo Setor Competente deste
Tribunal de Contas.

Art. 2° Os trabalhos da Comissdo de Transicdo de Govdijbivam conhecer o
funcionamento dos 6rgaos e entidades que compd&dmaistracdo Publica Municipal e preparar
os atos de iniciativa do novo Prefeito, a serertadds imediatamente apds a posse.
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Art. 3° Aos membros da Comissao de Transicdo de Govespmegentantes da atual
gestdo municipal, compete o levantamento dos sieguilocumentos:

| — Instrumentos de planejamento publico:
a) Plano Plurianual — PPA;

b) Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO, para o &x& seguinte,
contendo, se for o caso, os Anexos de Metas Fisca@e Riscos Fiscais,
previstos nos artigos 4° e 5° da Lei Complemen@#/2D00 — Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF;
c) Lei Orcamentaria Anual — LOA, para o exerciciosetg;
d) Lei de Organizacao do Quadro de Pessoal,
e) Estatuto dos Servidores Publicos;

Il — Instrumentos relativos a Gestao de Pessoal:

a) Relacdo e situacdo dos servidores municipais, ae o seu regime

juridico e Quadro de Pessoal do Municipio regulateeprovados por lei

municipal, para fins de averiguacao das admisdeasaelas, observando-se:
a.l) Servidores estaveis, assim considerados por trgat. 19 da Ato de
Disposi¢cdes Constitucionais Transitorias da Carigib da Republica do
Brasil de 1988, se houver;
a.2) Servidores pertencentes ao Quadro Suplementarfopgat do nao
enquadramento no art. 19 da Ato de DisposicOes tDarienais
Transitorias da Constituicao da Republica do Bdesil 988, se houver;
a.3) Servidores admitidos através de concurso publindicando seus
vencimentos iniciais e data de admissdo, bem commimcolo de sua
remessa ao Tribunal de Contas;
a.4) Pessoal contratado por prazo determinado, indecarstia
remuneracao, data de contratacdo, prazo de dueatdidpositivo legal que
autorizou a contratacdo e data de entrega, norfailzle Contas, do ato de
contratacao;
a.5) Servidores nomeados em cargos comissionados, dodicagéo da
data da nomeacéao, nomenclatura do cargo e venament
a.6) A relacdo dos atos que, no periodo de defesmelkiimportem a
concessao de reajuste de vencimento em percentpafia a inflacao
acumulada, desde o Ultimo reajustamento, ou immortemear, admitir,
contratar ou exonerar de oficio, demitir, dispensansferir, designar,
readaptar ou suprimir vantagens de qualquer espécservidor publico,
estatutario ou ndo, da Administracdo Publica cbrada ou
descentralizada do Municipio, bem como a realizagiooncurso publico
no mesmo periodo.

lIl — Instrumentos relativos a Gestdo Administrativa:
a) Inventério atualizado dos bens méveis, confommoedelo 0%
b) Inventario atualizado dos bens imoveis, confomnaglelo 02
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IV — Instrumentos relativos a Gestdo Financeira e ®dnta
a) Demonstrativo dos saldos disponiveis transferidosexercicio findo para o
exercicio seguinte, da seguinte forma:
a.1) Termo de Conferéncia de Saldos em Caixa, ondersaré valor em moeda
corrente encontrado nos cofres municipais em 3ledembro do exercicio findo,
e ainda, os cheques em poder da Tesouraria, canfoatielo 03

a.2) Termo de Conferéncia de Saldos em Bancos, onde s@otados os saldos
de todas as contas mantidas pelo Poder Executiemmanhado de extratos que

indiquem expressamente o valor existente em 3k zentbro do exercicio findo,

conformemodelo 04
a.3) Conciliacdo Bancéria, contendo data, numero dajehebanco e valor,
conformemodelo 05
a.4) Relacao de valores pertencentes a terceiros &aregnte confiados a guarda
da Tesouraria (caucéo, cautela, etc...);

b) Demonstrativo dos restos a pagar distinguindo-se empenhos

liquidados/processados e 0os ndo processados,mMefer@os exercicios anteriores e
ao exercicio findo, conformmodelo 06
c) Demonstrativos das dividas flutuantes, fundadésria e externa, bem como de
operacgOes de créditos por antecipacdo de recditaguitadas, conformeodelos
07,08,09e 10
d) Relagcdo dos compromissos financeiros de longapdecorrentes de contratos de
execucdo de obras, consorcios, convénios e oufimsaoncluidos até o término do
mandato atual, contendo as seguintes informac@estificacdo das partes, data de
inicio e término do ato, valor pago e saldo a papasicdo da meta alcancada,
posicado quanto a prestacao de contas junto aossofigéalizadores;

V- Declaracdo de bens do Prefeito, Vice-Prefeito, €dédos e dos Servidores
Comissionados, que estdo deixando os cargos, bemo,cgeus enderecos
residenciais atualizados, ao final do exercicicegoamental;

VI — Declaracéo, assinada pelo Prefeito, na qual irdoarque:

a) Nao concedeu aumento de despesa de pessoal nosa$g@ento e oitenta) dias
anteriores ao final do mandato, conforme parag@ieco do art. 21 da Lei
complementar federal n® 101/2000;

b) N&do efetuou operacdo de crédito por antecipacameckita no Ultimo ano de
mandato, conforme art. 38, inciso IV, alinea “b4 ldei complementar federal n°®
101/2000

¢) Nos ultimos quadrimestres do seu mandato, nacateohtraido obrigacGes de
despesas de investimentos (obras), que ndo tenidancempridas integralmente
dentro do exercicio, conforme art. 42 da Lei commgletar federal n® 101/2000;

VIl- A relacdo dos demonstrativos contabeis mensais npeip informatizado
(ACP/Captura) e prestacbes de contas anuais na&@sempados ao Tribunal de
Contas do Estado para apreciacdo, confonméelo 11

VIIl — relatério detalhado dos precatérios pagos e diagdles utilizadas (em
caso de abertura de créditos adicionais) com asctgas notas de empenho,
indicando os credores, a natureza dos créditosoml@m cronoldgica dos
titulos, bem como dos precatérios processados-pagus;
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Art.4° Caso nao tenha sido elaborados os demonstratirdabeis (anexos
da Lei Federal n. 4.320 de 17 de marco de 1964pbaancete contabil do exercicio findo,
deverdo ser apresentadas ao novo Prefeito asesldgriminativas das receitas e despesas
orcamentarias e extra-orcamentéarias, elaboradasam@&s e acompanhadas de toda a
documentacdo comprobatdria, conformedelo 12

Art. 5° Os documentos enumerados no artigo 3° e seugsneiao artigo 4°,
elaborados de acordo com os modelos desta Respkipapapel timbrado do municipio e
assinados pelo Prefeito, pelo Secretario de Adimagi&o e/ou Financas, pelo Tesoureiro
municipal ou autoridade municipal equivalente.

Art.6° Os titulares dos 6rgdos e entidades da AdmigébraPublica
Municipal ficam obrigados a fornecer as informac8ekcitadas pela equipe de transicéo,
bem como a prestar-lhe o apoio técnico e admitigbraecessarios aos seus trabalhos.

Art. 7° Os documentos comprobatorios de receitas e despenatantes dos
processos administrativos abertos deverao ser osném arquivo, em boa ordem, na sede
do Municipio, a disposi¢cao das equipes de audjtpe prazo de 5 (cinco) anos, contados
do transito em julgado da prestacéo ou tomada ks @or este Tribunal.

Paragrafo unico. Caso exista disponibilidade orcamentaria e finaac®s
processos deverao ser digitalizados e os arquwiadns ao Tribunal de Contas do Estado
até o ultimo dia util do ano, sem prejuizo de udia ser arquivada na sede do Municipio,
para garantir efetivamente a entrega das prestagdesntas futuras.

Art. 8° Além dessas providéncias, tidas pelo Tribunal dmt& como
importantes para garantia da normalidade da tr@gmss@o sugeridas outras destinadas ao
conhecimento da realidade municipal, tais como:

| — Verificacdo da Legislacado Basica do Municipio:

a) Lei Organica do Municipio;

b) Leis Complementares a Lei Organica;

c) Regimento Interno das Administracdes Diretas @étas;
d) Regime Juridico Unico;

e) Lei de Parcelamento do Uso do Solo;

f) Lei de Zoneamento;

g) Cddigo de Postura;

h) Cdédigo Tributario;

i) Plano Diretor, quando exigido.

Il — identificac&o dos projetos de lei em tramitacd€émara municipal, para
andlise da sua adequacao e atualidade.

Art. 9° Relatério prévio com os documentos referidos isos I, 1l e 11l do
art.3°, bem como as legislacdes basicas do mumicgberidas no art.8° desta Resolugéo,
deverdo ser apresentados aos membros da Comis3éande&do de Governo, representantes
do Prefeito eleito, até a data de 30 de nhovembmexdccicio vigente.
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Art. 10 Empossado no cargo de Prefeito, o novo administidelera:

| — receber os levantamentos, demonstrativos, relaggegentarios, emitindo
recibo ao ex-Prefeito Municipal, ressalvando queagbimento ndo induz responsabilizacéo
pela veracidade e consisténcia dos dados contmkslacumentos, os quais serdo objeto de
conferéncia posterior e s6 entdo validados;

Il — promover a alteracdo dos cartdes de assinatusmestabelecimentos
bancarios em que a Prefeitura mantém conta,

Il — apresentar as contas referentes aos recursosi@stagicebidos por seu
antecessor, quando este ndo o estiver feito, oumpassibilidade de fazé-lo, adotar as
medidas legais visando o resguardo do patriménidigmicom a instauracdo da competente
Tomada de Contas Especial, sob pena de corresplaresdd

IV — ter acesso aos assuntos que requeiram adocaoddégpcias, acao ou
decisédo da administracdo no primeiro quadrimestneoyo gestor;

V — ter acesso aos projetos a serem implementadosueutepham sido
SuUSpensos;

VI — ter acesso ao glossario de projetos, termos t&crdcsiglas utilizadas
pela Administracédo Publica;

VIl — providenciar certificacdo digital, pessoa fisipara encaminhamento
dos dados inerentes ao SICAP;

VIl — encaminhar, tdo logo seja empossado, o rol demsgapeis da Unidade
Gestora, bem como providenciar aquisicdo de caatifio digital para os responséveis pelos
modulos do SICAP.

Art. 11. Ao Tribunal de Contas devera ser encaminhado, isier8a Integrado
de Controle e Auditoria Publica — SICAP — CONTABIem arquivo PDF, assinado
digitalmente pelo atual Gestor, até 31 de janeiroppia do Relatorio Técnico conclusivo
emitido pela equipe de transicao.

81° Na hipodtese da falta da apresentacdo dos deratwistr elencados nesta
Resolucéo, ou pelo menos, daqueles que permiteanlecimento da situacdo orcamentaria,
contabil, financeira e patrimonial, findado o prasiabelecido noaput, devera o Prefeito
eleito, nomear Comissao Especial, com a finalidaée proceder aos levantamentos
necessarios para conhecimento da realidade do Mimicemitindo parecer técnico
conclusivo no prazo de 30(trinta) dias, encaminbamdo Tribunal de Contas do Estado.

§ 2°0 Tribunal de Contas do Estado autuara a docug@mtgue devera ser
distribuida ao Conselheiro Relator competente cpterchinard sua juntada a prestacao de
contas do exercicio respectivo do ordenador deedasppara subsidiar o seu julgamento.

84°, O Prefeito empossado devera também encaminhamesmo prazo
estabelecido noaput, uma cépia do Relatorio Técnico conclusivo a Canvaraicipal.
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Art. 12. As disposi¢des aqui previstas, aplicam-se, nocguéer, também ao
Prefeito reeleito, a administracao indireta, furdgse autarquias e sociedades de economia
mista.

Art. 13. Os modelos sédo exemplificativos, devendo o modétdado conter,
no minimo, as informacdes solicitadas.

Art. 14. Esta Resolucéo entra em vigor na data de suacpghb, revogando-
se as disposi¢cdes em contrario.

Sala das Sessdes do Tribunal de Contas do estadllagigas, em
Maceio, 16 de fevereiro de 2016.

OTAVIO LESSA DE GERALDO SANTOS
Conselheiro-Presidente

ROSA MARIA RIBEIRO DE ALBUQUERQUE
Conselheira-Vice-Presidente

CICERO AMELIO DA SILVA
Conselheiro-Corregedor

MARIA CLEIDE COSTA BESERRA
Conselheira-Ouvidora
(ausente na votacéo)

ANSELMO ROBERTO DE ALMEIDA BRITO
Conselheiro — Diretor-Geral da Escola de Contas
(ausente na votacéo)

FERNANDO RIBEIRO TOLEDO
Conselheiro - Relator

SERGIO RICARDO MACIEL
Conselheiro-Substituto
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MODELO 01

INVENTARIO DOS BENS MOVEIS EXISTENTES ATE 31/12/

PREFEITURA MUNICIPAL DE

N° DE |[ESPECI- |QUAN- EXERCICIO |DESTINO/ |SITUAGAO |VALOR
TOMBA- |FICACAO |TIDADE DA _ |LOCALI- DO BEM
MENTO AQUISICAO |ZACAO

EM 31 DE DEZEMBRO DE

VERIFICADORES

SERVIDOR

SERVIDOR

TESOUREIRO

VISTO:
PREFEITO
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MODELO 02

INVENTARIO DOS BENS IMOVEIS EXISTENTES ATE 31/12/

PREFEITURA MUNICIPAL DE

ESPECI- ANODEINCOR  LOCALI SITUAGAO | VALOR
FICAGAO PORAGAO ZAGAO DO BEM

EM 31 DE DEZEMBRO DE

VERIFICADORES

SERVIDOR

SERVIDOR

TESOUREIRO

VISTO:
PREFEITO
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MODELO 03

TERMO DE CONFERENCIA DE SALDOS EM CAIXA

Aos 31 dias do més de dezembro de , @elkignpelo Sr.(a)
Prefeitie(a) /AL,
0s servidores abaixo-assinados procederam ao éwanto do dinheiro (moeda corrente do
pais) existente em poder e sob a guarda do Teswurda Prefeitura Sr.(a)
, havemmkiatado que o numerario é

da ordem de R$ (

), € que dmpaltancia ndo se inclui nenhum
papel ou documento da espécie dos vales ou cagtaiasstindo Unica e exclusivamente em
papel-moeda em circulacéo.

O referido € verdade, e por esta declaracdo pensabilizam os signatarios,
inclusive o proprio tesoureiro, que também assmai@al de concordancia.

VERIFICADORES

SERVIDOR

SERVIDOR

TESOUREIRO

VISTO:
PREFEITO
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MODELO 04

TERMO DE VERIFICACAO DE SALDO BANCARIO

Aos 31 dias do més de dezembro de , naeksig pelo Sr(a).

, Prefetde(a /AL, os
servidores abaixo-assinados procederam a verificalgd saldos bancarios em nome da
Prefeitura Municipal supramencionada, constatamdassseguintes valores:

INSTITUICAO BANCARIA N° DA C/C SALDO

SALDO R$:

VERIFICADORES

SERVIDOR

SERVIDOR

TESOUREIRO

VISTO:
PREFEITO
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MODELO 05

CONCILIACAO BANCARIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE

RELACAO DOS CHEQUES EMITIDOS E NAO DESCONTADOS

DATA N° DO CHEQUE CONTA VALOR

EM 31 DE DEZEMBRO DE

VERIFICADORES

SERVIDOR

SERVIDOR

TESOUREIRO

VISTO:
PREFEITO
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MODELO 06

RELACAO DE RESTOS A PAGAR

PREFEITURA MUNICIPAL DE

EXERCICIO| DATA DE DOTACAO N° DE VALOR R$ | PROCESSADO
INSCRICAO EMPENHO NAO
PROCESSADO

EM 31 DE DEZEMBRO DE

VERIFICADORES

SERVIDOR

SERVIDOR

TESOUREIRO

VISTO:
PREFEITO
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MODELO 07

DEMONSTRATIVO DA DiVIDA FLUTUANTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE

TITULOS ,SALDO DO SALDO EM 31/12/
EXERCICIOANTERIOR (R$)
Exercicio...
Restos a pagar
Processados

N&o-processados

Exercicio...
Processados
N&o processados

Exercicio...
Processados
Nao Processados

Subtotal

Servicos da divida a pagar
Subtotal

Débitos de tesouraria

Subtotal
Total geral

EM 31 DE DEZEMBRO DE

VERIFICADORES

SERVIDOR

SERVIDOR

TESOUREIRO

VISTO:
PREFEITO

Resolucdo Normativa n°® 003 /2016 Pagina
13



y o= -
¥ e’ ESTADO DE ALAGOAS
ko

-

g TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

L

MODELO 08

DEMONSTRATIVO DA DiVIDA FUNDADA INTERNA

PREFEITURA MUNICIPAL DE

Autorizacbes Saldos
- — - Saldo a pagar
Leis Valor da ..« | Do exercicio Reajustados| em 31/12/
emissao (R$ Instituicao anterior (R$) no exercicio 1
Financeira . (R$)
anterior (R9$)
N° Data
Total geral

EM 31 DE DEZEMBRO DE

VERIFICADORES

SERVIDOR

SERVIDOR

TESOUREIRO

VISTO:
PREFEITO
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MODELO 09

g TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

DEMONSTRATIVO DA DiVIDA FUNDADA EXTERNA

PREFEITURA MUNICIPAL DE

r

Autorizagdes Saldos Saldo a pagaJ
Leis Valor da Instituicdo Do exercicio Reajustados em
emissdo (R$ Financ%ira anterior (R$) no exercicio| 31/12/_____
anterior (R$) (R$)
N° Data
Total geral

EM 31 DE DEZEMBRO DE

VERIFICADORES

SERVIDOR

SERVIDOR

TESOUREIRO

VISTO:
PREFEITO

Resolucdo Normativa n°® 003 /2016
15

Pagina



% ESTADO DE ALAGOAS
= TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

MODELO 10

RELACAO DE EMPRESTIMOS CONTRATADOS POR ANTECIPACAO DA
RECEITA E NAO-LIQUIDADOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE

CREDOR DATA DE VALOR DO PARCELAS SALDO EM
VENCIMENTO| CONTRATO [RESGATADAS| 31/12/ (R$)

EM 31 DE DEZEMBRO DE

VERIFICADORES

SERVIDOR

SERVIDOR

TESOUREIRO

VISTO:
PREFEITO
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MODELO 11

RELACAO DOS DEMONSTRATIVOS CONTABEIS MENSAIS E PRES TACOES DE
CONTAS ANUAIS NAO APRESENTADOS AO TRIBUNAL DE CONTA S DO
ESTADO ATE 31/12/

PREFEITURA MUNICIPAL DE

ACP/CAPTURA PRESTACOES DE CONTAS — JUSTIFICATIVAS
EXERCICIO

EM 31 DE DEZEMBRO DE

VERIFICADORES

SERVIDOR

SERVIDOR

TESOUREIRO

VISTO:
PREFEITO
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MODELO 12

RELACAO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA/ FINANCEIRA DOS ME _ SES EM
ABERTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE

Saldo em Caixa em (Ultimo balancete):R$
Saldo em Bancos em (Ultimo balancete): R$
Total Disponivel do més anterior: R$

RECEITA DO MES

Receita Orcamentaria do més de R$
Receita Extraorcamentaria do més de R$
Total Geral da Receita R$

DESPESA DO MES

Despesa Or¢camentéria do més de R$
Despesa Extraorcamentaria do més de R$
Total da Despesa de R$

RESUMO

Total da Receita de R$

Total da Despesa de R$

Saldo Disponivel para o Més Seguinte R$

DISPONIVEL

Em Caixa (em moeda corrente) R$
Em bancos R$

TOTAL DO DISPONIVEL R$

EM 31 DE DEZEMBRO DE

VERIFICADORES

SERVIDOR

SERVIDOR

TESOUREIRO

VISTO:
PREFEITO
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