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ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 004/2016

DISPOE SOBRE A REMESSA, POR MEIO
ELETRONICO, DE INFORMACOES E
DOCUMENTOS NECESSARIOS AO EXAME DA
LEGALIDADE DE ATOS DE ADMISSAO DE
PESSOAL E DE CONCESSAO DE APOSENTADORIA,
REFORMA, TRANSFERENCIA PARA A RESERVA
REMUNERADA E PENSAO, AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DE ALAGOAS.

O PLENO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE ALAGOAS, no
uso de suas atribui¢des constitucionais e diante do que dispdem os artigos 3°, da Lei n°® 5.604,
de 20 de janeiro de 1994, e 6°, 39, inc. 111, 172 e seguintes, do seu Regimento Interno,

Considerando a necessidade de estabelecer o regramento proprio, por meio eletrénico, do
encaminhamento dos documentos necessarios para a analise dos atos de admissdo de pessoal e
de concessdo de aposentadoria, reforma, transferéncia para a reserva remunerada e pensao;

Considerando a importancia da continuidade dos servigos permanentes pela Administracao
Publica, sobretudo por ocasido das modificagdes realizadas pelos jurisdicionados;

Considerando a Resolu¢do Normativa n° 006/2016 deste Tribunal de Contas, que, dispde
sobre a tramitacdo do processo eletronico no ambito do Tribunal de Contas do Estado de
Alagoas;

RESOLVE:

CAPITULO I
DOS ATOS DE APOSENTADORIA, PENSAO, REFORMA
E TRANSFERENCIA PARA A RESERVA REMUNERADA

Art. 1° As unidades jurisdicionadas devem remeter ao Tribunal de Contas, por meio eletronico
e de forma legivel, as informagdes e documentos referentes aos atos de concessdo de
aposentadoria, pensdo, reforma e transferéncia para a reserva remunerada, decorrentes do
regime proprio de previdéncia dos servidores publicos, relacionados nos Anexos I e II desta
Instru¢ao Normativa.
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§ 1° Os nao jurisdicionados que por ventura necessitem peticionar nos processos que tramitam
de forma eletronica, caso ndo possuam certificagao digital, poderao realizar o peticionamento
eletronico no protocolo do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas, ou de outra forma
regulamentada pelo TCE.

§ 2° As informagdes e documentos referentes as retificagdes posteriores a data da
aposentadoria, pensdo, reforma ou transferéncia para a reserva remunerada, que alterem ou nao
o fundamento legal do ato concessério, devem ser encaminhadas ao Tribunal, na forma
prevista no caput deste artigo.

§ 3° Constituem revisdo do ato concessorio a retificacdo do fundamento legal, do tempo de
servico ou de contribui¢do, da qualificacdo pessoal e profissional, do valor do calculo dos
proventos, das pensdes e das gratificagdes ou vantagens de qualquer natureza e carga horaria,
que impliquem alteragcdo no valor dos proventos ou das pensdes e nao tiverem sido previstas
no ato concessorio originalmente submetido a apreciagdo do Tribunal.

Art. 2° A remessa das informagdes e documentos a que se refere o art. 1° deve ser efetuada no
prazo de 30 dias a contar da publicacdo do ato de concessdo, por meio de sistema eletronico
disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estado de Alagoas na rede mundial de
computadores.

Paragrafo unico. Os documentos encaminhados na forma estabelecida no caput devem ser
digitalizados, e assinados digitalmente no formato “PDF”, com tamanho méaximo de 200
Kbytes por arquivo.

Art. 3° O acesso ao sistema para a remessa das informagdes e documentos sera permitido apds
prévio cadastramento de login e senha, no sistema CARDUG, conforme Instru¢do Normativa
n°® 002/2016.

Paragrafo unico. O login e senha sdo de uso pessoal e restrito, sendo o usuario responsavel por
toda acdo praticada com sua utilizacao.

Art. 4° A comprovagao do envio das informagdes e documentos pela unidade gestora sera feita
mediante confirmacao do recebimento pelo Tribunal de Contas, através de emissdo de numero
do protocolo no sistema eletronico.

Paragrafo unico. A unidade gestora podera solicitar a juntada de novos documentos em
qualquer etapa do processo, através do Sistema de Processo Eletronico do TCE/AL — SIMPE.

Art. 5° As informacdes e documentos serao autuados na forma de processo eletronico, ao qual
serdo juntados os documentos de instrucdo e respectivas deliberagdes, conforme legislagdo
aplicavel.
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Art. 6° A autenticidade dos documentos protocolizados eletronicamente, bem como, dos
relatorios de instrugdo, das deliberagdes e demais documentos produzidos no ambito do
Tribunal serd garantida pela utilizacdo de certificado digital, emitido por entidade vinculada a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil)

Art. 7° A remessa dos documentos e informagdes referentes aos atos de aposentadoria e
pensdo, reforma e transferéncia para a reserva por meio eletronico ndo impede o exame da sua
legalidade pelo Tribunal de Contas mediante auditorias ou inspe¢des in loco ou requisi¢ao de
informagdes e documentos para verificagdo no recinto do Tribunal, mediante comunicacao
eletronica pelo Sistema de Processo Eletronico do TCE/AL — SIMPE.

Art. 8° Os processos administrativos de aposentadoria, pensdo, reforma e transferéncia para a
reserva, constituidos em meio eletronico pelas unidades gestoras, no ambito estadual e
municipal, devem ser formalizados com os documentos e informagdes discriminados,
respectivamente, nos Anexos I, II e III, partes integrante desta Instru¢do Normativa.

§ 1° O processo administrativo de que trata o caput, bem como, os processos relativos as
retificacdes concedidas posteriormente que alterem o fundamento legal do ato devem ficar
arquivados de forma fisica na unidade gestora.

§ 2° A guarda dos documentos referidos no paragrafo anterior deve atender aos requisitos de
autenticidade, integridade e validade juridica.

CAPITULO 11
DOS ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL

Art. 9° As unidades jurisdicionadas devem remeter ao Tribunal de Contas do Estado de
Alagoas, por meio eletronico, as informagdes referentes a nomeacdes em cargos de provimento
em comissdo, a atos de admissdo de pessoal em cargos efetivos e empregos publicos e em
funcdo publica temporaria, bem como, informagdes sobre os respectivos editais de concurso
publico ou processo seletivo, conforme o caso.

Paragrafo anico. O edital de concurso publico e de processo seletivo devem conter os dados e
informacgdes constantes do Anexo IV, desta Instru¢ao Normativa.

Art. 10. O processo administrativo de admissao de pessoal no servigo publico, constituido em
meio fisico, deve conter os documentos constantes do Anexo V desta Instru¢ao Normativa.

§ 1° O processo constituido na forma prevista no caput deve permanecer arquivado na unidade
gestora, a disposicao do Tribunal de Contas para eventual exame da sua regular constitui¢do e
da legalidade do ato por meio de auditorias ou Inspecdes in loco.
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§ 2° O Tribunal de Contas podera requisitar, a qualquer tempo, o processo administrativo, em
meio fisico arquivado na unidade gestora, mesmo apds a sua regular tramitacdo no ambito do
TCE/AL.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 11. A omissdo, o envio extemporaneo ou o langamento incorreto das informagdes no
sistema, sem justificativas aceitaveis pelo Tribunal de Contas, ensejara na aplicagdo de multa a
autoridade administrativa, prevista em conformidade com a Resolugdo Normativa ° 002/2003 e
art. 1°, III, “b”, da Lei Estadual n® 5.604/1994.

Art. 12. Para o exercicio da competéncia atribuida ao Tribunal de Contas do Estado de
Alagoas, pelo art. 97 e seguintes da Constituicdo Estadual, a autoridade administrativa
responsavel por ato de admissao de pessoal ou de concessao de aposentadoria, pensdo, reforma
ou transferéncia para a reserva remunerada, submeterd os dados e informacdes pertinentes a
unidade de controle interno do respectivo o6rgao ou entidade ou, inexistindo, ao 6rgao central
de controle interno, ao qual cabera emitir parecer sobre a regularidade do processo de
admissao dos referidos atos.

Paragrafo unico. A manifestagdo do controle interno de que trata o caput deverd constituir
peca integrante do processo administrativo correspondente.

Art. 13. Os documentos que contenham dados e informagdes funcionais relacionados ao
beneficiario do ato, inclusive emitidos por sistemas informatizados, devem estar assinados pelo
responsavel por sua emissao.

Art. 14. As declaragdes de bens com a indicacdo das fontes de renda permanecerdo sob a
guarda das unidades de pessoal de cada Poder, 6rgdo ou entidade, organizadas de forma a
permitir a pronta localizagdo de qualquer delas para remessa ao Tribunal de Contas, quando
requisitadas.

Art. 15. Aplicam-se as disposi¢des desta Instru¢do Normativa, no que couber:

I - as admissdes em emprego publico e as contratagdes por tempo determinado;

IT - aos processos de concessao de pensado, aos dependentes de militar e de pensdo especial.
Art. 16. As diligéncias, audiéncias, notificagdes e citagdes do Tribunal de Contas, bem como,

as respectivas respostas dos jurisdicionados, observardo, no que couber, as disposi¢des desta
Instrucao Normativa atinentes a remessa por meio eletronico.
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Art. 17. As informacgdes prestadas ao Tribunal de Contas do Estado de Alagoas sdo de
responsabilidade da autoridade que emitiu o ato e do responsavel pelo controle interno do
respectivo 6rgdo ou entidade ou, inexistindo, ao 6rgao central de controle interno.

ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Art. 18. Os demais procedimentos e a operacionaliza¢ao dos atos, relativos a pessoal, em caso
de omissdo ou mudanga de sistema, serdo regulamentados através de orientacdes técnicas aos
jurisdicionados.

Art. 19. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario, estabelecida no artigo 11, Secdo III, da Resolugdo Normativa n°®

002/1984, publicada no DOE de 28.07.1984, pags. 12/13.

Sala das Sessdes do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas, em Maceid, 05 de julho de
2016.

Conselheiro OTAVIO LESSA DE GERALDO SANTOS
Presidente - Relator

Conselheira ROSA MARIA RIBEIRO DE ALBUQUERQUE
Vice-Presidente - Ausente

Conselheiro CICERO AMELIO DA SILVA
Corregedor-Geral - Ausente

Conselheira MARIA CLEIDE COSTA BESERRA
Ouvidora - Ausente

Conselheiro ANSELMO ROBERTO DE ALMEIDA BRITO
Diretor-Geral da Escola de Contas Publicas — Voto Contrario

Conselheiro FERNANDO RIBEIRO TOLEDO

Conselheira-Substituta ANA RAQUEL RIBEIRO SAMPAIO
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ANEXO I

FORMALIZACAO DO PROCESSO DE APOSENTADORIA
DE SERVIDOR PUBLICO

I - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: POR IDADE E TEMPO DE
CONTRIBUICAO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado (Deve constar a certidao de nao acumulagao de cargo);

. RG legivel ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Certidao de nascimento ou Certidao de casamento;

. Certiddo emitida pelo orgdo de origem de que o servidor ndo responde a processo

administrativo;

8. Comprovante de Residéncia (ultimos 2 meses) e Declaracio do vinculo quando
comprovante ndo estiver no nome do requerente;

9. Ato de nomeacgdo ou anotacdo do contrato de trabalho na CTPS;

10. Ficha funcional e apostilamentos;

11. Declaragao da secretaria de origem;

12. Certidao de tempo de contribui¢dao ou informagao do tempo de servigo;

13. Declaragao de afastamento de suas fungdes;

14. Declaragao de tempo de servico e de contribuigao;

15. Parecer juridico conclusivo;

16. Demonstrativo de pagamento do ultimo més em atividade e ficha financeira do ultimo ano
em atividade;

17. Ato de aposentadoria;

18. Manifestacao do Controle Interno;

19. Demonstrativo de célculo dos proventos;

20. Demonstrativo de pagamento apo6s a inativagao;

21. Despacho de envio ao TCE/AL.

~NON N kW

II - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: MAGISTERIO

1. Oficio enderecado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;
2. Capa do processo administrativo;

3. Requerimento do interessado (Deve constar a certiddo de ndo acumulagdo de cargo);

4. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

5. CPF legivel ou CNH;

6. Certidao de nascimento ou Certidao de casamento;
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7. Certiddo emitida pelo 6rgdo de origem de que o servidor ndo responde a processo
administrativo;

8. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante ndo estiver no nome do requerente;

9. Ato de nomeacao ou anotagdo do contrato de trabalho na CTPS;

10. Ficha funcional e apostilamentos;

11. Declaragao da secretaria de origem;

12. Certidao ou declaragdo de regéncia em sala de aula;

13. Certidao de tempo de contribui¢ao ou informacao do tempo de servigo;

14. Declaragao de afastamento de suas fung¢des;

15. Declaragao de tempo de servico e de contribuigao;

16. Parecer juridico conclusivo;

17. Demonstrativo de pagamento do ultimo més em atividade e ficha financeira do ultimo ano
em atividade;

18. Ato de aposentadoria;

19. Manifestacao do Controle Interno;

20. Demonstrativo de célculo dos proventos;

21. Demonstrativo de pagamento ap0s a inativacao;

22. Despacho de envio ao TCE/AL.

III - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: INVALIDEZ

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Laudo de inspecao médica atestando a incapacidade para o servigo publico;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Certidao de nascimento ou Certiddo de casamento;

. Certidao emitida pelo o6rgao de origem de que o servidor ndo responde a processo

administrativo;

8. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaracio do vinculo quando
comprovante nao estiver no nome do requerente;

9. Ato de nomeagao ou anotacao do contrato de trabalho na CTPS;

10. Ficha funcional e apostilamentos;

11. Declaragdo da secretaria de origem;

12. Certidao de tempo de contribuicao ou informacao do tempo de servico;

13. Declaragao de tempo de servico e de contribuigao;

14. Parecer juridico conclusivo;

15. Demonstrativo de pagamento do ultimo més em atividade e ficha financeira do ultimo ano
em atividade;

16. Ato de aposentadoria;

17. Manifestacao do Controle Interno;

~NNON N Rk W —
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18. Demonstrativo de céalculo dos proventos;
19. Demonstrativo de pagamento apo6s a inativacao;
20. Despacho de envio ao TCE/AL.

ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

IV - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: COMPULSORIA

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Oficio;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Certidao de nascimento ou Certidao de casamento;

. Certiddo emitida pelo orgdo de origem de que o servidor ndo responde a processo

administrativo;

8. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante nao estiver no nome do requerente;

9. Ato de nomeacgao ou anotagdo do contrato de trabalho na CTPS;

10. Ficha funcional e apostilamentos;

11. Declaragao da secretaria de origem;

12. Certidao de tempo de contribuicao ou informacao do tempo de servico;

13. Declaragdo de tempo de servico e de contribuicao;

14. Parecer juridico conclusivo;

15. Demonstrativo de pagamento do ultimo més em atividade e ficha financeira do ultimo ano
em atividade;

16. Ato de aposentadoria;

17. Manifestacao do Controle Interno;

18. Demonstrativo de calculo dos proventos;

19. Demonstrativo de pagamento ap0s a inativacao;

20. Despacho de envio ao TCE/AL.

~N NN W

V — DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: IDADE

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado (Deve constar a certiddo de ndo acumulagdo de cargo);

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Certidao de nascimento ou Certidao de casamento;

. Certidao emitida pelo o6rgao de origem de que o servidor ndo responde a processo
administrativo;

~NNON kAW —
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8. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante nao estiver no nome do requerente;

9. Ato de nomeacgao ou anotagao do contrato de trabalho na CTPS;

10. Ficha funcional e apostilamentos;

11. Declaragao da secretaria de origem;

12. Certidao de tempo de contribuicao ou informacao do tempo de servico;

13. Declaragao de afastamento de suas atribuigdes;

14. Declaragao de tempo de servigo e de contribuigao;

15. Parecer juridico conclusivo;

16. Demonstrativo de pagamento do ultimo més em atividade e ficha financeira do ultimo ano
em atividade;

17. Ato de aposentadoria;

18. Manifestacao do Controle Interno;

19. Demonstrativo de céalculo dos proventos;

20. Demonstrativo de pagamento ap0s a inativagao;

21. Despacho de envio ao TCE/AL.
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ANEXO 11
FORMALIZACAO DO PROCESSO DE APOSENTADORIA DE MILITAR

I - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: TRANSFERENCIA PARA A
RESERVA REMUNERADA A PEDIDO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado (Deve constar a certiddo de nao acumulagao de cargo);

. RGPM/RGBM legivel, preferencialmente em cdpia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Certidao de nascimento ou Certidao de casamento;

. Certiddo emitida pelo orgdo de origem de que o servidor ndo responde a processo

administrativo;

8. Comprovante de Residéncia (ultimos 2 meses) e Declaracio do vinculo quando
comprovante nao estiver no nome do requerente;

9. Ato de incorporacao ao servico ativo de sua corporacao ou anotagao do contrato de trabalho
na CTPS;

10. Certidao da justi¢a militar estadual;

11. Certidao da justica estadual criminal;

12. Certiddo da justica federal criminal;

13. Certidao da corregedoria da PMAL/CBMAL;

14. Ficha funcional;

15. Informacgdes gerais da secretaria de origem;

16. Certiddo de tempo de contribuicao (se houver averbacdo) ou informagdo do tempo de
servigo ¢ calculo do SICAP;

17. Declaragao de afastamento de suas fungdes — adi¢do especial,

18. Parecer juridico conclusivo;

19. Demonstrativo de pagamento do ultimo més em atividade e ficha financeira do ultimo ano
em atividade;

20. Ato de transferéncia para a reserva remunerada;

21. Manifesta¢ao do Controle Interno;

22. Demonstrativo de calculo dos proventos;

23. Demonstrativo de pagamento ap6s a inativacao (prévia);

24. Despacho de envio ao TCE/AL.

~N NN W

II - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: REFORMA POR
INCAPACIDADE DEFINITIVA.

1. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;
2. Capa do processo administrativo;
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3. Laudo de inspecao médica atestando a incapacidade para o servigco publico e relatério de
causa ¢ efeito com o servico;

. RGPM/RGBM legivel, preferencialmente em cdpia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Certidao de nascimento ou Certiddo de casamento;

. Certidao emitida pelo o6rgao de origem de que o servidor ndo responde a processo

administrativo;

8. Comprovante de Residéncia (ultimos 2 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante ndo estiver no nome do requerente;

9. Ato de incorporagdo ao servigo ativo de sua corporagdo ou anotagdo do contrato de trabalho
na CTPS;

10. Ficha funcional;

11. Informacgdes gerais da secretaria de origem;

12. Certiddao de tempo de contribuicao (se houver averbacdo) ou informagdo do tempo de
servico e calculo do SICAP;

13. Parecer juridico conclusivo;

14. Demonstrativo de pagamento do ultimo més em atividade e ficha financeira do ultimo ano
em atividade;

15. Ato de reforma;

16. Manifestacao do Controle Interno;

17. Demonstrativo de célculo dos proventos;

18. Demonstrativo de pagamento apds a inativagao (prévia);

19. Despacho de envio ao TCE/AL.

O\ L B~

III — DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: TRANSFERENCIA EX
OFICIO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. RGPM/RGBM legivel, preferencialmente em cépia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Certidao de nascimento ou Certiddo de casamento;

. Certiddo emitida pelo orgdo de origem de que o servidor ndo responde a processo

administrativo;

7. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante nao estiver no nome do requerente;

8. Ato de incorporagdo ao servigo ativo de sua corporacao ou anota¢do do contrato de trabalho
na CTPS;

9. Ficha funcional;

10. Informacdes gerais da secretaria de origem;

11. Certidao de tempo de contribuicao (se houver averbagdo) ou informacdo do tempo de

servico e calculo do SICAP;

AN N B~ WN -
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12. Parecer juridico conclusivo;

13. Demonstrativo de pagamento do ultimo més em atividade e ficha financeira do ultimo ano
em atividade;

14. Ato de reforma ou Reserva;

15. Manifestacao do Controle Interno;

16. Demonstrativo de célculo dos proventos;

17. Demonstrativo de pagamento apoés a inativagao (prévia);

18. Despacho de envio ao TCE/AL.
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ESTADO DE ALAGOAS
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ANEXO III

FORMALIZACAO DO PROCESSO DE APOSENTADORIA
ATRAVES DE PENSAO

I - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: PROCURACAO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Certidao de nascimento ou Certidao de casamento;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante ndo estiver no nome do requerente;

8. Certiddo de Obito;

9. Procuracao Publica/Procuragdo particular por advogado com copia da inscrigdo na OAB;

10. Se ativo: ficha funcional ou declaracio do oOrgdo de origem; Se inativo: ato de

aposentadoria;

11. Parecer juridico conclusivo da pensao;

12. Demonstrativo de célculo da pensao;

13. Ato concessivo da pensdo com data de publicagdao no DOE;

14. Manifestacao do Controle Interno;

15. Demonstrativo de célculo de pensao;

16. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantacao;

17. Despacho de envio ao TCE/AL.

~N NN W

II — DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: CONJUGE /
COMPANHEIRO / COMPANHEIRA.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante nao estiver no nome do requerente;

. Certiddo de Obito;

8. Certidao de casamento / Certidao de nascimento / Declaratéria de unido estavel com data de

inicio da unido / Conjunto probatério da unido com a data de inicio;
9. Se ativo: ficha funcional ou declaracdo do o6rgdo de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;

AN N BN W=
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10. Parecer juridico conclusivo da pensao;

11. Ato concessivo da pensdao com data de publicagao no DOE;

12. Manifestacao do Controle Interno;

13. Demonstrativo de calculo de pensao;

14. Demonstrativo de pagamento do ultimo més antes do dbito;

15. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantagao;
16. Despacho de envio ao TCE/AL.

ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

III — DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: EX-CONJUGE / EX-
COMPANHEIRO / EX-COMPANHEIRA.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Certidao de nascimento ou Certiddo de casamento;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante nao estiver no nome do requerente;

8. Certiddo de Obito;

9. Determinagdo judicial com o percentual da pensao alimenticia;

10. Se ativo: ficha funcional ou declaragdo do oOrgdo de origem; Se inativo: ato de

aposentadoria;

11. Parecer juridico conclusivo da pensao;

12. Ato concessivo da pensdao com data de publicagao no DOE;

13. Manifestacao do Controle Interno;

14. Demonstrativo de calculo de pensao;

15. Demonstrativo de pagamento do ultimo més antes do 6bito;

16. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantagao;

17. Despacho de envio ao TCE/AL.

~NON kAW

IV - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: JUDICIAL.

1. Determinacgao Judicial.

V - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: FILHO / EQUIPARADO.

1. Oficio enderecado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;
2. Capa do processo administrativo;
3. Requerimento do interessado;
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4. RG legivel, preferencialmente em cépia colorida ou CNH;

5. CPF legivel ou CNH;

6. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante ndo estiver no nome do requerente;

7. Certiddo de Obito;

8. Certidao de nascimento;

9. Se ativo: ficha funcional ou declaragdo do oOrgdo de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;

10. Parecer juridico conclusivo da pensao;

11. Ato concessivo da pensdo com data de publicagdo no DOE;

12. Manifestacao do Controle Interno;

13. Demonstrativo de célculo de pensao;

14. Demonstrativo de pagamento do ultimo més antes do 6bito;

15. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantacao;

16. Despacho de envio ao TCE/AL.

ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

VI - DOCUMENTOS OBR’IGAT(')RIOS PARA ANALISE: FILHO / EQUIPARADO
ESTUDANTE UNIVERSITARIO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante nao estiver no nome do requerente;

7. Certiddo de Obito;

8. Certidao de nascimento atualizada (ultimos 02 meses);

9. Certidao negativa de vinculo empregaticio federal (Receita Federal);

10. Certidao negativa de vinculo empregaticio estadual (SEPLAG);

11. Certidao negativa de vinculo empregaticio municipal (SEMARHP);

12. Certidao negativa de recebimento de beneficio ESTADUAL/MUNICIPAL;

13. Certidao negativa de vinculo empregaticio e recebimento de beneficio (INSS);

14. Se ativo: ficha funcional ou declaragdo do orgdo de origem; Se inativo: ato de

aposentadoria;

15. Parecer juridico conclusivo da pensao;

16. Ato concessivo da pensdao com data de publicagao no DOE;

17. Manifestacao do Controle Interno;

18. Demonstrativo de célculo de pensao;

19. Demonstrativo de pagamento do ultimo més antes do 6bito;

20. Comprovante da institui¢do de ensino superior de que o aluno esta regularmente

matriculado discriminando o curso € o ano ou periodo;
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21. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantagao;
22. Despacho de envio ao TCE/AL.

ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

VII - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: EQUIPARADO
INVALIDO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante nao estiver no nome do requerente;

7. Laudo pericial indicando a patologia com a sua data;

8. Certiddo de Obito;

9

1
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. Certidao de nascimento atualizada (ultimos 02 meses);
0. Se ativo: ficha funcional ou declaragdo do o6rgdo de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;
11. Parecer juridico conclusivo da pensao;
12. Ato concessivo da pensdo com data de publica¢do no DOE;
13. Manifesta¢ao do Controle Interno;
14. Demonstrativo de célculo de pensao;
15. Demonstrativo de pagamento do ultimo més antes do 6bito;
16. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantacao;
17. Despacho de envio ao TCE/AL.

VIII - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: EQUIPARADO MENOR
TUTELADO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante nao estiver no nome do requerente;

. Certiddo de Obito;

. Certidao de nascimento atualizada (altimo 02 meses);

. Tutela;

0. Se ativo: ficha funcional ou declaragdo do orgdo de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;
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11. Parecer juridico conclusivo da pensao;

12. Ato concessivo da pensdao com data de publicagao no DOE;

13. Manifestacao do Controle Interno;

14. Demonstrativo de calculo de pensao;

15. Demonstrativo de pagamento do ultimo més antes do dbito;

16. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantagao;
17. Despacho de envio ao TCE/AL.

ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

IX — DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: CONJUGE /
COMPANHEIRO / COMPANHEIRA — COM FILHO / EQUIPARADO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando

comprovante ndo estiver no nome do requerente;

. Certiddo de Obito;

. Certidao de nascimento;

9. Certidao de casamento / Certidao de nascimento / Declaratoria de unido estavel com data de
inicio da unido / Conjunto probatorio da unido com a data de inicio;

10. Se ativo: ficha funcional ou declaragdo do orgdo de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;

11. Parecer juridico conclusivo da pensao;

12. Ato concessivo da pensdao com data de publicagdao no DOE;

13. Manifestacao do Controle Interno;

14. Demonstrativo de calculo de pensao;

15. Demonstrativo de pagamento do ultimo més antes do 6bito;

16. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantagao;

17. Despacho de envio ao TCE/AL.

AN DN Bk~ W=
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X — DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA fANALISE: CONJUGE /
COMPANHEIRO / COMPANHEIRA — COM FILHO INVALIDO.

1. Oficio enderecado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;
2. Capa do processo administrativo;

3. Requerimento do interessado;

4. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

5. CPF legivel ou CNH;
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6. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante nao estiver no nome do requerente;

7. Laudo pericial indicando a patologia com a sua data;

8. Certiddo de Obito;

9. Certidao de nascimento atualizada (ultimos 02 meses);

10. Certidao de casamento / Certidao de nascimento / Declaratoria de unido estavel com data
de inicio da unido / Conjunto probatdrio da unido com a data de inicio;

11. Se ativo: ficha funcional ou declaracio do o6rgdo de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;

12. Parecer juridico conclusivo da pensao;

13. Ato concessivo da pensdao com data de publicagao no DOE;

14. Manifestacao do Controle Interno;

15. Demonstrativo de célculo de pensao;

16. Demonstrativo de pagamento do tltimo més antes do dbito;

17. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantagao;

18. Despacho de envio ao TCE/AL.

ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

XI — DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: CONJUGE /
COMPANHEIRO / COMPANHEIRA — COM FILHO UNIVERSITARIO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando

comprovante ndo estiver no nome do requerente;

. Certiddo de Obito;

8. Certidao de nascimento atualizada (ultimos 02 meses);

9. Certidao de casamento / Certidao de nascimento / Declaratoria de unido estavel com data de
inicio da unido / Conjunto probatdrio da unido com a data de inicio;

10. Certidao negativa de vinculo empregaticio federal (Receita Federal);

11. Certidao negativa de vinculo empregaticio estadual (SEPLAG);

12. Certidao negativa de vinculo empregaticio municipal (SEMARHP);

13. Certidao negativa de recebimento de beneficio ESTADUAL/MUNICIPAL;

14. Certidao negativa de vinculo empregaticio e recebimento de beneficio (INSS);

15. Se ativo: ficha funcional ou declaracio do o6rgdo de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;

16. Parecer juridico conclusivo da pensao;

17. Ato concessivo da pensdao com data de publicagao no DOE;

18. Manifestacao do Controle Interno;

19. Demonstrativo de calculo de pensao;
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20. Demonstrativo de pagamento do tltimo més antes do dbito;

21. Comprovante da instituigdo de ensino superior de que o aluno estd regularmente
matriculado discriminando o curso € 0 ano ou periodo;

22. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantagao;

23. Despacho de envio ao TCE/AL.

ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

XII — DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: EX-CONJUGE / EX-
COMPANHEIRO / EX-COMPANHEIRA — COM FILHO EQUIPARADO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando

comprovante nao estiver no nome do requerente;

. Certiddo de Obito;

8. Certidao de nascimento atualizada (ultimos 02 meses);

9. Certidao de casamento / Certidao de nascimento / Declaratoria de unido estavel com data de
inicio da unido / Conjunto probatorio da unido com a data de inicio;

10. Se ativo: ficha funcional ou declaragdo do oOrgdo de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;

11. Parecer juridico conclusivo da pensao;

12. Ato concessivo da pensdao com data de publicagao no DOE;

13. Manifestacao do Controle Interno;

14. Demonstrativo de célculo de pensao;

15. Demonstrativo de pagamento do ultimo més antes do dbito;

16. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantacao;

17. Despacho de envio ao TCE/AL.
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XIII — DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: EX-CONJUGE / EX-
COMPANHEIRO / EX-COMPANHEIRA — COM FILHO INVALIDO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante ndo estiver no nome do requerente;

7. Laudo pericial indicando a patologia com a sua data;

AN N AW
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8. Certiddo de Obito;

9. Certidao de nascimento atualizada (ultimos 02 meses);

10. Certiddo de casamento / Certiddo de nascimento / Declaratoria de unido estavel com data
de inicio da unido / Conjunto probatdrio da unido com a data de inicio;

11. Se ativo: ficha funcional ou declaracio do oOrgdo de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;

12. Parecer juridico conclusivo da pensao;

13. Ato concessivo da pensdo com data de publicagdo no DOE;

14. Manifesta¢ao do Controle Interno;

15. Demonstrativo de célculo de pensao;

16. Demonstrativo de pagamento do ultimo més antes do 6bito;

17. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implanta¢ao;

18. Despacho de envio ao TCE/AL.

ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

XIV — DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: EX-CONJUGE / EX-
COMPANHEIRO / EX-COMPANHEIRA — COM FILHO UNIVERSITARIO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando

comprovante nao estiver no nome do requerente;

. Certiddo de Obito;

8. Certidao de nascimento atualizada (ultimos 02 meses);

9. Certidao de casamento / Certiddo de nascimento / Declaratoria de unido estavel com data de
inicio da unido / Conjunto probatdrio da unido com a data de inicio;

10. Certidao negativa de vinculo empregaticio federal (Receita Federal);

11. Certidao negativa de vinculo empregaticio estadual (SEPLAG);

12. Certidao negativa de vinculo empregaticio municipal (SEMARHP);

13. Certidao negativa de recebimento de beneficio Estadual/Municipal;

14. Certidao negativa de vinculo empregaticio e recebimento de beneficio (INSS);

15. Se ativo: ficha funcional ou declaragdo do orgdo de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;

16. Parecer juridico conclusivo da pensao;

17. Ato concessivo da pensdao com data de publicagdao no DOE;

18. Manifestacao do Controle Interno;

19. Demonstrativo de célculo de pensao;

20. Demonstrativo de pagamento do ultimo més antes do 6bito;

21. Comprovante da instituicio de ensino superior de que o aluno estd regularmente

matriculado discriminando o curso € o ano ou periodo;
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22. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantagao;
23. Despacho de envio ao TCE/AL.

ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

XV - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: FILHO / EQUIPARADO -
COM FILHO UNIVERSITARIO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando

comprovante nao estiver no nome do requerente;

7. Certiddo de Obito;

8. Certidao de nascimento atualizada (ultimos 02 meses);

9. Certidao negativa de vinculo empregaticio federal (Receita Federal);

10. Certidao negativa de vinculo empregaticio estadual (SEPLAG);

11. Certidao negativa de vinculo empregaticio municipal (SEMARHP);

12. Certidao negativa de recebimento de beneficio ESTADUAL/MUNICIPAL;

13. Certidao negativa de vinculo empregaticio e recebimento de beneficio (INSS);

14. Se ativo: ficha funcional ou declaragdo do oOrgdo de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;

15. Parecer juridico conclusivo da pensao;

16. Ato concessivo da pensdao com data de publicagao no DOE;

17. Manifestacao do Controle Interno;

18. Demonstrativo de célculo de pensao;

19. Demonstrativo de pagamento do ultimo més antes do dbito;

20. Comprovante da institui¢do de ensino superior de que o aluno esta regularmente
matriculado discriminando o curso € 0 ano ou periodo;

21. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantagao;

22. Despacho de envio ao TCE/AL.
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XVI - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: FILHO / EQUIPARADO
— COM FILHO INVALIDO.

1. Oficio enderecado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;
2. Capa do processo administrativo;

3. Requerimento do interessado;

4. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

5. CPF legivel ou CNH;
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6. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante nao estiver no nome do requerente;

7. Laudo pericial indicando a patologia com a sua data;

8. Certiddo de Obito;

9. Certidao de nascimento atualizada (ultimos 02 meses);

10. Se ativo: ficha funcional ou declaragdo do orgdo de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;

11. Parecer juridico conclusivo da pensao;

12. Ato concessivo da pensdo com data de publicagdo no DOE;

13. Manifestacao do Controle Interno;

14. Demonstrativo de célculo de pensao;

15. Demonstrativo de pagamento do ultimo més antes do 6bito;

16. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantagao;

17. Despacho de envio ao TCE/AL.

ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

XVII — DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: CONJUGE /
COMPANHEIRO / COMPANHEIRA — COM FILHO UNIVERSITARIO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante nao estiver no nome do requerente;

7. Certidio de Obito;

8. Certidao de nascimento atualizada (ultimos 02 meses);

9
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. Tutela;
0. Se ativo: ficha funcional ou declaracdo do orgao de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;
11. Parecer juridico conclusivo da pensao;
12. Ato concessivo da pensao com data de publicagdo no DOE;
13. Manifestacao do Controle Interno;
14. Demonstrativo de célculo de pensao;
15. Demonstrativo de pagamento do ultimo més antes do 6bito;
16. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantagao;
17. Despacho de envio ao TCE/AL.
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Xvill - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: FILHO /
EQUIPARADO INVALIDO - COM FILHO UNIVERSITARIO.

ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragio do vinculo quando

comprovante nao estiver no nome do requerente;

7. Laudo pericial indicando a patologia com a sua data;

8. Certiddo de Obito;

9. Certidao de nascimento atualizada (ultimos 02 meses);

10. Certidao negativa de vinculo empregaticio federal (Receita Federal);

11. Certidao negativa de vinculo empregaticio estadual (SEPLAG);

12. Certidao negativa de vinculo empregaticio municipal (SEMARHP);

13. Certidao negativa de recebimento de beneficio ESTADUAL/MUNICIPAL;

14. Certidao negativa de vinculo empregaticio e recebimento de beneficio (INSS);

15. Se ativo: ficha funcional ou declaracio do o6rgdo de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;

16. Parecer juridico conclusivo da pensao;

17. Ato concessivo da pensdo com data de publicagao no DOE;

18. Manifestacao do Controle Interno;

19. Demonstrativo de célculo de pensao;

20. Demonstrativo de pagamento do tltimo més antes do dbito;

21. Comprovante da instituigdo de ensino superior de que o aluno estd regularmente
matriculado discriminando o curso € o ano ou periodo;

22. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantagao;

23. Despacho de envio ao TCE/AL.

NN BN W=

XIX - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANALISE: FILHO / EQUIPARADO
INVALIDO — COM FILHO UNIVERSITARIO.

. Oficio enderegado ao Presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo;

. Capa do processo administrativo;

. Requerimento do interessado;

. RG legivel, preferencialmente em copia colorida ou CNH;

. CPF legivel ou CNH;

. Comprovante de Residéncia (ultimos 02 meses) e Declaragdo do vinculo quando
comprovante nao estiver no nome do requerente;

. Laudo pericial indicando a patologia com a sua data;

8. Certiddo de Obito;
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9. Certidao de nascimento atualizada (ultimos 02 meses);

10. Tutela;

11. Se ativo: ficha funcional ou declaragdo do orgdo de origem; Se inativo: ato de
aposentadoria;

12. Parecer juridico conclusivo da pensao;

13. Ato concessivo da pensdao com data de publicagao no DOE;

14. Manifestacao do Controle Interno;

15. Demonstrativo de calculo de pensao;

16. Demonstrativo de pagamento do ultimo més antes do 6bito;

17. Demonstrativo de pagamento da pensionista apds a implantagao;

18. Despacho de envio ao TCE/AL.
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EDITAL DE CONCURSO PUBLICO (Art. 9°)
O edital de concurso publico deve-se conter, no minimo, as seguintes informagoes:

1. Objetivo do concurso;

2. Indicacao do cargo ou emprego, com a respectiva especificacdo, area de atividade ou
especialidade;

3. Regime juridico a que sera submetido o servidor;

4. Carga horaria de trabalho;

5. Indicacao do local e 6rgao de lotagdo dos aprovados;

6. Vencimento ou salario;

7. Vantagens financeiras previstas para o cargo/emprego (por exemplo: vale-transporte, vale-
refeicdo, vale-alimentacao, gratificagdes);

8. Descricao sumaria das atribui¢cdes do cargo ou emprego;

9. Quantidade de vagas;

10. Periodo, horario ¢ local de inscricao;

11. Valor da taxa de inscri¢do, se houver;

12. Requisitos ou exigéncias para inscricdo no concurso € investidura no cargo ou emprego
(exemplos: idade minima ou maxima, diploma de ensino superior para candidatos a cargo ou
emprego de nivel superior, diploma ou outros requisitos previstos em lei, tais como carteira de
motorista na categoria propria para cargos ou fungdes que requeiram condugao de veiculos ou
maquinas, investigacao social ou psicotécnico para cargos que exijam adequado padrio de
comportamento de acordo com a legislacao aplicavel);

13. Meng¢ao de que os documentos comprobatorios dos requisitos para investidura no cargo
devem ser apresentados no momento da posse;

14. Tipo e nuimero de provas, disciplinas e conteudo programatico;

15. Mengdo quanto a natureza do concurso (se de provas ou de provas e titulos, conforme
previsao do art. 37, II, da CF);

16. Critérios de avaliagdo, de classificagdo e de desempate (a exemplo dos critérios de
desempate estabelecidos pelo art. 27, § tnico do estatuto do idoso - Lei federal n°
10.741/2003);

17. Data, horario e local de realizacdo das provas ou instru¢ao sobre sua posterior divulgagao
por meio de edital ou aviso;

18. Instrugdes sobre as provas e sobre a apresentagdo de recursos (exemplo: permissdo para o
uso ou ndo, nas provas, de calculadora, indicagdo do prazo e da forma de apresentacdo de
recurso e da autoridade para quem deve ser apresentado);

19. Defini¢do de prazos para cumprimento de exigéncias, quando for o caso;

20. Prazo de validade do concurso (segundo o art. 37, III, da CF, o prazo de validade do
concurso ¢ de até¢ 2 (dois) anos, prorrogavel, apenas uma vez, por igual periodo. O prazo de
prorrogacao deve ser igual ao prazo inicial);
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21. Normas legais e regulamentares que dao suporte ao edital normativo do concurso;

22. Reserva de vagas para portadores de deficiéncia em obediéncia ao inciso VIII, do art. 37 da
Constituicao Federal;

23. Identificacao do 6rgao ou entidade publico que promove o concurso publico;

24, Nome da institui¢do contratada para realizar o concurso, quando o 6rgdo ou entidade
promotor ndo executar diretamente o certame;

25. Havendo previsao de dispensa de pagamento da taxa de inscri¢ao para doadores, devera ser
mencionado o dispositivo legal que autoriza dispensa de pagamento de inscricdo e quais
condicoes;

26. Informar se existe previsao de curso de formagdo profissional para candidatos a cargos,
mencionando a forma de realizagdo deste curso de formacgao, conforme legislagdo especifica.

OBSERVACOES:

1. O edital deve ser publicado no Diario Oficial e em jornal de circulagdo local (principio da
publicidade, art. 37, caput, da Constituicao Federal).

2. O edital deve ser disponibilizado integralmente na internet no site oficial do 6rgdo ou
entidade promotora do concurso (principio da publicidade, art. 37, caput, da Constituicdo
Federal), se houver.
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ANEXO V
FORMALIZACAO DO PROCESSO DE ADMISSAO (Art. 10)
I - DOCUMENTOS RELATIVOS AOS DADOS FUNCIONALIS E PESSOALIS.

1. Comprovagao relativa a:

a) nacionalidade brasileira;

b) gozo dos direitos politicos (copia do titulo de eleitor);

¢) quitagdao com as obrigacdes militares, quando for o caso;

d) quitacdo com as obrigagdes eleitorais (comprovante de votagdo ou certidao de quitagao da
Justica Eleitoral);

e) idade minima de 18 anos;

f) habilitacdo exigida no edital;

2. Prova de cumprimento dos demais requisitos exigidos no edital de concurso publico;

3. Informagdo concernente aos dados pessoais como: nome, sexo, CPF, nimero do registro ou
matricula, cargo/emprego/funcao, classe, nivel, padrdo e referéncia de vencimento, lotagao,
data do efetivo exercicio e nimero do PIS/PASEP, se houver;

4. Fotocdpia do registro do contrato na carteira profissional, quando se tratar de pessoal
celetista;

5. Declaracao de nao-acumulacao ilegal de cargo, funcao, emprego ou percepcao de proventos,
fornecida pelo candidato;

6. No caso de acumulaciao legal de cargos, fungdo, emprego ou percepcao de proventos,
informar o cargo, o 6rgdo ao qual pertence e a carga horaria;

7. Declaragao de nao ter sofrido, no exercicio de fungdo publica, penalidades disciplinares,
conforme legislacao aplicavel,

8. Endereco;

9. Declaragao de bens.

I1 - DOCUMENTOS RELATIVOS AO ATO DA ADMISSAO, NOMEACAO OU
CONCURSO.

. Numero do edital;

. Comprovagao da homologagao do resultado final do concurso;

. Comprovante de publicidade do edital de concurso e do rol de aprovados;

. Ato de admissao;

. Data de publica¢do do ato de nomeagdo, conforme legislacdo pertinente;

. Existéncia de cargo/emprego criado por lei;

. Regime juridico;

. Laudo de inspecao de satde, procedida por 6rgao médico oficial, salvo quando se tratar de
servidor publico em efetivo exercicio;

. Termo de posse;

OO\ L kWi —
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10. Lei autorizativa para contratagdo e justificativa da necessidade temporaria, quando for o

caso.
11. Todos os documentos descritos no inciso I, do Anexo V.

III - DOCUMENTOS RELATIVOS AO ATO DE NOMEACAO DE
COMISSIONADOS

1. Lei da estrutura administrativa dos 6rgdos publicos em relagdo a criagdo de cargos em
comissao, com definigdo no quantitativo, requisitos e remuneragdo atribuidos aos
respectivos cargos;

2. Ato administrativo da nomeac¢ao ou exoneracao do servidor;

3. Data da publicacao do ato;

4. Todos os documentos descritos no inciso I, do Anexo V.

IV - OUTROS DOCUMENTOS

1. Parecer emitido pelo controle interno sobre a regularidade do processo de admissao.
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