MANUAL DO SISTEMA CARDUG WEB-V2

O sistema CARDUG WEB deve ser utilizado para habilitar os responsaveis para envio das
obrigacdes documentais para o TCE-AL. Conforme Instrucdo Normativa IN 001/2018, que pode ser
acessada no link: clique aqui para baixar.

Sugerimos iniciar o cadastro pelo controlador Interno, pois é a agente chave que devera proceder
com a homologacao de todos os responsaveis pela Unidade Gestora UG.

1- Para iniciar o cadastro € necessario acessar a pagina do Tribunal de Contas de Alagoas;
https://www.tceal.tc.br/ e navegar até a aba sistemas e clicar no icone CardugWeb:
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2 - Vocé sera direcionado para a tela de acesso ao sistema Cardug Web, caso o responséavel nao
esteja cadastrado na UG, sera direcionado para proceder com o cadastro na UG selecionada:

i
TCE-AL

Tribunal de Contas do Estado de Alagoas

Autenticagdo de Sistemas TCE/AL

CARDUG WEB - LOGIN DE ACESSO
Unidade Gestora:

UG SELECIONADA v

Selecione seu Certificado Digital:

RESPONSAVEL QUE IRA SE CADASTRAR. ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL CONFIGURADO NA MAQUINA M

Atualizar Certificados

Autenticacao TOKEN


http://portal.sicap.tce.al.gov.br/index.php?option=com_docman&task=doc_download&gid=130&Itemid=
https://www.tceal.tc.br/

3 — O preenchimento das informacdes referentes a Pessoa, Endereco, Vinculo e Documentos
Comprobatorios sdo obrigatorios.

3.1 Dados Pessoais

[&} Cadastro de Responsével:

Ip: Suaidentificagio online serd armazenads ao cadastro)
& Pessoa ¥ Enderego < Vinculo & Documentos Comprobatérios
[m]
CPF: Nome: Email Data nascimento
Rg Orgao expedidor rg Data expedicao rg Titulo eleitor Zona titulo eleitor Secao titulo eleitor
Nome do pai Nome da mae Sexo Senha
________ v
Tipo conselho Registro
________ v 0
Telefone(s) para Contato:
Operadora Numero
________ v
3.2 Endereco
[&} Cadastro de Responsavel:
Pl {Sua identificagio online serd armazenada ao cadastro)
& Pessoa P Enderego =3 Vinculo & Documentos Comprobatérios
Cep
Logradouro Numero Bairro
Estado Cidade
......... v R v

3.3 Vinculo (Observar a data de previsao da Saida, podendo colocar a data de vigéncia da Gestao)

lp: {Sua identificagdo online serd armazenada ao cadastro)

& Pessoa VEnderego =3 Vinculo & Documentos Comprobatdrios

CARGO: Data inicio Data previsao saida

Selecione um Cargo... r 23/12/201%

Observacao

2

Anterior Préximo




3.4 Documentos Comprobatdrios (Os documentos deverdo estar legiveis e atuais)

[& Cadastro de Responsavel:

Ip: 172.16.130.86 (Sua identificagdo online serd armazenada ao cadastro)

& Pessoa ¥ Enderego < Vinculo & Documentos Comprobatérios
Arquivo cpf
Arquivo rg
Arquivo comprovante residencia
Arquivo ato de nomeacao
‘CADASTRAR RESPONSAVEL

A figura do controlador, tera acesso ao sistema logo apds o cadastro, mas as figuras de Gestor e
Contador, sé terdo acesso ao sistema apos a homologacao, que devera ser feita pelo Controlador.

4 — O controlador tera acesso as homologacdes pendentes, assim como editar e cadastrar UG’s.

Responsével | Listagem Homologar

= Listagem Homologar:

10 7 Resultados por pagina Pesquisar
PP Nome Data Vinculagio Cargo Data Inicio Data Fim Homologar

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de 0 registros

Anterior Proximo

5 — Apos cadastrado e homologado, o gestor devera proceder cadastrando o contador e proceder
concedendo as permissoes para as remessas, pois s6 apos as devidas permissoes, 0s responsaveis
poderdo enviar as informagoes referentes a Sicap ou Prestacao de Contas.

!
TCE-AL
Tl e Gone o Exido s s
Caso tenham alguma duvida ou sugestdes, poderdo entrar com contato através dos nossos canais de
atendimento.
Telefones: 3315-5608 / 3315-5602
e-mail: sicapti@tce.al.gov.br



