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Como acessar?

O sistema fica disponivel no endereco Acesso

https://audora.tceal.tc.br/portal

Basta informar seu

usuario ou email

cadastrado e a s

senha, depois é sé §§§TCE£5
clicar em entrar.

Email ou nome de usuario

Senha

Caso nao possua
login e senha, entrar
em contato por e-
mail dti@tceal.tc.br,

Entrar

Entrar com Certificado Digital

telefone (82) 3315-
5596 ou whatsaap
82 9189-8007.



Como acessar? AcesSso

Também é possivel s
| g
acessar clicando em ggﬁTCE-AL

) Tribunal da Contas da Estado de Alagoas

"'entrar com

Email ou nome de usuario

certificado digital".

Senha

+)

Esqueci minha senha

ou

Entrar com Certificado Digital a




Novo
Criando um novo requerimento Req uerimento

Para criar um requerimento basta acessar o

sistema e clicar em + IR e e

— ;g TCE-AL Domicilio Funcional

TC-4325/2021 - 12/01/2021

PENDENCIAS

( Tribunal de Contas do Estado de Alagoas ) |®| AUDORA

Administracio - Solicitagdes Aszuardando manifestagio do interessado

EMTRAMITE

ARQUIVADOS



Sera exibido um formulario onde deverao ser preenchido os
campos "Tipo de Processo" e "Assunto” do requerimento.
Depois basta clicar em "Salvar”.

NOVO REQUERIMENTO

Obrigatérios

Tipo de Requerimento *

Assunto (impresso na capa do processo)



Acompanhamento

Acompanhamento do requerimento

A tela inicial exibe as abas laterais, onde é possivel
acompanhar a fase gque o requerimento estiver
tramitando.

E Tc E_ AL Domicilio Funciona

4 MNovo requerimento

PENDENCIAS

Regmto-25/2021 Administracao - Solicitacdes
Usuario Portal 18/02/2021 Aguardando manifestacao do...

EM TRAMITE

ARQUIVADOS



Pendéncias Acompanhamento

A aba "Pendéncias" exibe todos os requerimentos gue estao
aguardando a manifestacao do interessado.

Tambem é possivel realizar duas acoes: Baixar processo e
Cumprir Diligéncia.

@ Tc E_ AL Domicilio Funciona

=%  Novo requerimento

PENDENCIAS

Regmto-25/2021 Administracao - Solicitacdes

Usuario Portal 18/02/2021 Aguardando manifestacdo do ..
Baixar Processo
EM TRAMITE

Enviar Requerimento de Cumprimento de Diligéncia

ARQUIVADOS



Cumprir Diligéncia Agaes

- Cumprir diligéncia: essa acao € utilizada quando o interessado
deve incluir um documento para cumprir alguma pendéncia
referente seu requerimento.

Basta clicar em "Acoes", em seguida clicar em "Cumprimento de

Diligencia" e, por fim, clicar em "Selecionar Documentos" e inserir

o PDF desejado.
4

. X Enviar Requerimento de Cumprimento de Diligéncia

Hr

/ SELECIONAR DOCUMENTOS

anifestacao do..

Baixar Processo

Enviar Requerimento de Cumprimento de Diligéncia




Ao clicar em "Selecionar documentos”,
sera exibida a tela do computador, onde
o interessado ird buscar o PDF desejado.

Lembrando que o tamanho maximo do
PDF é de 5mb.

Enviar Requerimento de Cumprimento de Diligéncia

1

Arraste e solte os arguivos aqui para fazer o upload
ou cligue aqui para seleciona-los

MNovo Upload



[ 4
Apos anexar o documento desejado, A?oes

clicar em "Enviar".

Enviar Requerimento de Cumprimento de Diligencia

D DOCUMENTO TESTE.pdf W REMOVER X ENVIAR

z Introduzir PIM

E nhecessario estar com o certificado
Para efetuar logon em

Introduzir PIN; ¥+

O comprimento minimo do PIN € 4 bytes
O comprimento maximo do PIN & 15 bytes

OK

digital para assinar eletronicamente o
documento inserido.

Cancelar




Baixar processo

- Baixar processo: essa acao € utilizada quando o interessado
deseja ver os documentos anexados ao seu processo. Ao clicar
em "Baixar processo”, a copia dos autos sera exibida em uma
nova aba.

@ Tc E_ AL Domicilio Funciona

#% Nowvo requerimento

PENDENCIAS

Reqmto-25/2021 Administracado - Solicitacbes

Usuario Portal 18/02/2021 Aguardando manifestacdo do

EM TRAMITE

ARQUIVADOS



. Acompanhamento
Em Tramite

A aba "Em Tramite" exibe todos os processos que estao em

tramitacao e que nao possuem nenhuma pendéncia.

Nessa fase, apenas e possivel utilizar a acao "Baixar processo”.

W

@ Tc E_ AL Domicilio Funciona

=%+ Nowvorequerimento

PENDENCIAS

TC-4361/2021 Licitaches/Contratos/Convén... -- 05/02/2021
Usuario Portal 05/02/2021 Setor Classificador

EM TRAMITE TC-4339/2021 Administracdo - Solicitacées -- 14/01/2021

Usuario Portal 14/01/2021 Setor Classificador
ARQUIVADOS

7336/2016 Processos Migrados CADASTRO DE SERVIDOR 21/06/2016

Usuario Portal 21/06/2016 Instrucao Processual



Acompanhamento
Arquivados

A aba "Arquivados" exibe todos os processos gue sua
tramitacao foi concluida.

Nessa fase, apenas e possivel utilizar a acao "Baixar processo”.

E Tc E_ AL Domicilio Funciona

=%+ Novo requerimento

PENDENCIAS

TC-4364/2021 Administracéo - Solicitacdes -- 05/02/2021

Usuario Portal 05/02/2021 Arquivados

EM TRAMITE TC-4360/2021 Administracdo - Solicitacdes — 05/02/2021

Usuario Portal 05/02/2021 Arquivados
ARQUIVADOS
TC-4356/2021 Administracao - Solicitacbes -- 05/02/2021

Usuario Portal 05/02/2021 Arguivados




AUDORA TECNOLOGIA E SERVICOS
Rua Com. Pontes de Magalhaes, 70 sala 403

EMAIL ADDRESS

atendimento@audora.com.br

PHONE NUMBER
(82) 3026-7700




