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RESOLUCAO NORMATIVA N° 4/2024

REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS DE
SINDICANCIA, PROCESSO  ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR, TERMO DE AJUSTAMENTO DE
CONDUTA — TAC E TERMO CIRCUNSTANCIADO
ADMINISTRATIVO — TCA, NO AMBITO DA
CORREGEDORIA-GERAL. DO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DE ALAGOAS, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE ALAGOAS,

no uso das atribui¢Ges legais e regimentais,

Considerando a importancia de conferir ao controle disciplinar mecanismos
adequados e eficazes a garantia da ordem e do interesse publico;

Considerando as diretrizes ¢ recomendacdes oriundas da Associacio dos
Membros dos Tribunais de Contas do Brasil — ATRICON para aprimoramento das Cortes de
Contas brasileiras;

Considerando a necessidade de se regulamentar a aplicagao da Lei Estadual n®
5.247, de 26 de julho de 1991, a qual prevé o Regime Juridico Unico dos Servidores Pdblicos
Civis de Alagoas, nos procedimentos de natureza disciplinar que tramitam no ambito da
Corregedoria-Geral do TCE-AL;

Considerando as disposi¢oes e procedimentos do Manual de Processo
Administrativo Disciplinar da Controladoria-Geral da Unido — 2022; e

Considerando, por fim, a necessidade de regulamentar os procedimentos de
sindicancia, de processo administrativo disciplinar, de Termo de Ajustamento de Conduta e
Termo Circunstanciado Administrativo, estabelecendo ritos e disciplinando os critérios de
analise eficazes a garantia da ordem e do interesse publico, com vistas a se efetivar o principio
da seguranca juridica nos procedimentos em tramite na Corregedoria-Geral do TCE-AL,

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugao normatiza os procedimentos de Sindicancia, Processo
Administrativo Disciplinar, Termo de Ajustamento de Conduta - TAC e Termo
Circunstanciado Administrativo - TCA no ambito da Corregedoria-Geral do Tribunal de
Contas do Estado de Alagoas (TCE-AL).

Paragrafo tnico. As disposi¢oes desta Resolugao aplicam-se a todo aquele
que exerce, ainda que transitoriamente com ou sem remuneragao, por eleicio, nomeagao,
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designacao, contratagao ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo no ambito do TCE-

AL, exceptuando-se os seus membros, que se submetem ao procedimento preconizado nos
arts. 34 e seguintes da Lei Estadual n* 8.790, de 29 de dezembro de 2022.

Art. 2° Para os fins do disposto nesta Resoluc¢ao, entende-se como:

I.  Averiguagao Preliminar: procedimento sumario e sigiloso com a finalidade de realizar
diligéncias e coletar elementos destinados a subsidiar a analise quanto ao cabimento da
instauracdo de sindicancia, processo administrativo disciplinar ou outro instrumento
correcional pertinente;

II.  Sindicancia: é o procedimento que visa apurar infracGes funcionais consideradas de
natureza leve, puniveis com adverténcia ou suspensao de até 30 (trinta) dias, com a
garantia do contraditério e ampla defesa ao servidor investigado;

III.  Processo Administrativo Disciplinar: instrumento destinado a apurar a responsabilidade
do agente publico por infragao disciplinar praticada no exercicio de suas atribui¢des;

IV. Termo de Ajustamento de Conduta - TAC: O TAC ¢ o instrumento, sem carater
punitivo, do qual a Administracao pode se valer para, consensualmente, reeducar o
comportamento do servidor faltoso, corrigindo, com maior rapidez e eficacia, sua
conduta inadequada; e

V. Termo Circunstanciado Administrativo - TCA: O TCA ¢ o instrumento usado para
casos de extravio de bem publico ou dano a ele que implique prejuizo de pequeno
valor, considerado como o limite de licitacao dispensavel.

Paragrafo unico. Os procedimentos disciplinares serdo conduzidos pelo
Corregedor-Geral, com auxilio das Comissoes Disciplinares instituidas para esse fim.

Art. 3° Ao tomar ciéncia de irregularidade administrativa no ambito do
Tribunal de Contas, o Corregedor promovera a sua imediata apuragao.

Paragrafo tinico. Qualquer associagao, cidaddao ou sindicato é parte legitima
para denunciar a Corregedoria-Geral a ocorréncia de irregularidades ou ilegalidades praticadas
por agentes publicos, no exercicio de suas atribuigdes funcionais no TCE-AL.

Art. 4° No caso de denuncia da qual nao seja possivel aferir, de imediato, os
elementos de autoria e/ou de materialidade, a instauracio de Sindicancia ou Processo
Administrativo Disciplinar deve ser precedida de Procedimento de Averiguacio Preliminar, a
fim de identificar a existéncia de informagdes que lhe respaldem suficientemente, conforme
previsto na Portaria n® 01/2023 da Corregedoria-Geral do Tribunal de Contas do Estado de
Alagoas.

Paragrafo unico. Na hipotese de Procedimento de Averiguagao Preliminar,
quando o fato narrado nao configurar evidente infracao disciplinar ou ilicito penal, a
Autoridade responsavel arquivara a denuncia por falta de objeto.

Art. 5° Se, de imediato ou no curso do processo disciplinar, ficar evidenciado
que a irregularidade configura crime, a Corregedoria-Geral comunicara o fato ao Ministério
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Art. 6° Encontrados elementos de verossimilhanca dos fatos denunciados, o
Corregedor procedera a autuagiao do procedimento administrativo cabivel.

Art. 7° Se da apuragao em Procedimento de Averiguagao Preliminar, resultar
indicios de infracao atribuida a agente publico, o Corregedor o convertera em procedimento de
sindicancia ou processo administrativo disciplinar, por meio da publicagao de Portaria que
devera conter no minimo:

I. A indicacdo do procedimento a ser instaurado;
II. O nome, cargo, emprego ou funcao e a matricula do agente publico acusado, bem
como especificara as faltas ou irregularidades que lhe foram imputadas; e
III. O prazo para a conclusao dos trabalhos.

Paragrafo uinico. No ato da instauragdo podera ser procedido o indiciamento
do agente publico, com a tipificacao da infracao disciplinar e a especificagao dos fatos a ele
imputados e das respectivas provas.

Art. 8° Aos agentes publicos sao aplicaveis as seguintes penalidades:

I.  Adverténcia;
II.  Suspensio;
III. Demissao;
IV.  Cassacao de aposentadoria ou de disponibilidade; e
V.  Destituicdo de funcio comissionada.

§ 1° Sera cassada a aposentadoria ou a disponibilidade do agente publico que
houver praticado, na atividade, falta punivel com demissio.

§ 2° Na aplicagio das penas disciplinares serdo consideradas a natureza e a
gravidade da infragdo, os danos que dela provierem para o servico publico e os antecedentes
funcionais do infrator.

Art. 9° A pena de adverténcia sera aplicada por escrito, nos casos de
indisciplina ou falta de cumprimento dos deveres funcionais.

Art. 10. A pena de suspensio, que nao excedera 90 (noventa) dias, sera
aplicada em casos de:

|.  Falta grave;
Il.  Reincidéncia em falta ja punida com adverténcia; e
[ll.  Destespeito a proibi¢io que, pela sua natureza, nao enseja a pena de demissao.
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§ 1° O agente publico suspenso perdera todas as vantagens e direitos
decorrentes do exercicio do cargo.

§ 2° A pena de suspensao podera ser convertida em multa, na base de 50%
(cinquenta por cento) do vencimento efetivo, sendo o agente publico, nesse caso, obrigado a
permanecer em Servigo.

§ 3° A pena de multa sera aplicada na forma e nos casos expressamente
previstos em lei ou regulamento.

Art. 11. Serd aplicada a pena de demissao, nos casos de:

I.  Crime contra a administracio publica;
II.  Abandono de cargo;
III. Inassiduidade habitual;
IV.  Improbidade administrativa;
V. Incontinéncia publica e conduta escandalosa na reparticao;

VI.  Insubordinagao grave em servico;
VII.  Ofensa fisica, em servigo, a servidor ou a particular, salvo em legitima defesa prépria ou
de outrem;
VIII.  Aplicagao irregular de dinheiros publicos;
IX.  Revelacao de segredo do qual se tomou ciéncia em razao do cargo;

X.  Lesao aos cofres publicos e dilapidagdao do patrimonio estadual;
XI.  Corrupgao;
XII.  Acumulagao ilegal de cargos, empregos ou funcdes publicas;
XIII.  Transgressao dos incisos VIII a XV do art. 119 da Lei Estadual n® 5.247, de 1991.

Art. 12. A pena de demissao sera aplicada em decorréncia de decisdo judicial
com transito em julgado.

Art. 13. Prescrevera a punibilidade:

I. Em 5 (cinco) anos, para as infragdes puniveis com demissdo, cassagio de
disponibilidade ou de aposentadoria e/ou destituicio de cargo em comissio;
II.  Em 2 (dois) anos, quanto a suspensao ou multa; e
III.  Em 180 (cento e oitenta) dias, quanto a adverténcia.

§ 1° O termo inicial da prescricio da pretensio punitiva é a data do
conhecimento do fato por autoridade competente para instaurar o processo administrativo
disciplinar.

§ 2° Os prazos de prescrigao previstos na lei penal aplicam-se as infragdes
disciplinares capituladas como crime.

§ 3° A abertura de sindicancia ou a instauragdo de processo administrativo
disciplinar interrompe o prazo prescricional.
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§ 4° Suspensa a prescricao, esta recomegara a correr pelo prazo restante, a
partir do dia em que cessar a suspensao.

Art. 14. Pelos ilicitos cometidos no exercicio de suas fungdes, os agentes
publicos ficardo sujeitos, conforme a sua gravidade, as san¢oes disciplinares previstas nos
respectivos Estatutos, sem prejuizo da responsabilidade administrativa, civil e penal.

§ 1° O ato de imposicio da penalidade mencionara sempre o fundamento
legal e a causa da sanc¢ao disciplinar.

§ 2° Quando a infracio estiver capitulada como crime, o processo disciplinar é
remetido ao Ministério Publico para instauracao da acdo penal.

CAPITULO II
DA SINDICANCIA

Art. 15. A Sindicancia ¢ o procedimento que visa apurar infragdes funcionais
consideradas de natureza leve, puniveis com adverténcia ou suspensao de até 30 (trinta) dias,
com a garantia do contraditério e ampla defesa ao servidor investigado.

Paragrafo inico. O Corregedor-Geral detém a competéncia para determinar
a abertura da Sindicancia.

Art. 16. A Sindicancia sera composta por trés servidores, preferencialmente
estaveis, designados pelo Corregedor-Geral, que indicara seu presidente e secretario.

Art. 17. Ao sindicado é assegurado o direito de oferecer defesa escrita, no
prazo de 5 (cinco) dias.

§ 1° Havendo dois ou mais sindicados, o prazo sera de 10 (dez) dias.

§ 2° O prazo de defesa podera ser prorrogado pelo dobro, para diligéncias
reputadas indispensaveis.

Art. 18. O presidente da Comissao Disciplinar podera solicitar informagdes ou
a apresentacao de documentos ao sindicado, a terceiros ou a 6rgaio da Administragao Publica,
bem como expedir comunicagdes internas para requisita-las no ambito do TCE-AL.

Art. 19. Aplica-se a sindicancia, no que for cabivel, as competéncias
relacionadas nos arts. 25 e seguintes desta Resolugio.
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Art. 20. Ao final dos trabalhos, a Comissio Disciplinar encaminhard o
relatério conclusivo com o resumo das pegas principais dos autos da sindicancia e o conjunto
probatoério ao Corregedor-Geral do TCE-AL, que, por sua vez, conforme o caso, determinara a

sua conversao em processo administrativo disciplinar ou remetera os autos para a Presidéncia
do TCE-AL que ira:

I. Determinar o seu arquivamento ou que se promova outras diligéncias para melhor
elucidacao dos fatos;
II.  Aplicar as penalidades de adverténcia ou suspensao de até 30 (trinta) dias; ou
III.  Imputar débito para fins de ressarcimento de dano ao erario.

§ 1° O relatorio sera sempre conclusivo quanto a responsabilidade ou nao do
acusado.

§ 2° Apurada a responsabilidade do sindicado, a Comissao indicard os
dispositivos legais transgredidos declinando as irregularidades imputadas e a pena aplicavel.

§ 3° Atestada a auséncia de responsabilidade do sindicado ou nao havendo
provas suficientes quanto a materialidade e autoria, a Comissao opinara pelo arquivamento do
procedimento.

Art. 21. Sempre que a infracao disciplinar ensejar a imposicao das penalidades
de suspensio superior a 30 (trinta) dias, de demissdo, de cassagdo de aposentadoria ou de
disponibilidade, de destituicio de cargo em comissio ou fun¢do de direcdo, chefia ou
assessoramento, ¢ obrigatoria a instauragao de processo administrativo disciplinar.

Art. 22. A Sindicancia sera concluida em 30 (trinta) dias improrrogaveis.

Art. 23. Os autos do Procedimento de Averiguacio Preliminar integrardo a
Sindicancia como pega informativa de instrugao.

CAPITULO I1I
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 24. A Comissao Disciplinar sera composta por trés servidores, estaveis
ou efetivos, designados pelo Corregedor-Geral, que indicara seu presidente e secretario.

§ 1° O presidente da Comissao Disciplinar devera ter nivel de escolaridade
igual ou superior ao agente publico indiciado.

§ 2° Nos casos de suspeicao ou impedimento de membro titular, sera
convocado suplente para completar o nimero minimo exigido no caput.
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Art. 25. B da competéncia das Comissoes Disciplinares, quando no exercicio
das suas atribuicoes, visando a elucidacao dos fatos:

I.  Requisitar parecer de 6rgao técnico ou de perito, ou outras informagdes necessarias a
instrucao do feito;
II.  Efetuar a investigagao e o levantamento de dados;
III.  Apurar os fatos e reunir provas;
IV.  Ouvir os envolvidos, reduzindo a termo os depoimentos, inclusive, se for o caso, por

meio digital;
V.  Registrar as irregularidades informadas ou conhecidas; e
VI. Elaborar relatério conclusivo.

Art. 26. Compete aos presidentes das Comissdes Disciplinares:

I.  Presidir, dirigir e encerrar os trabalhos da Comissao;
II.  Fixar os prazos e os horarios para as praticas dos atos, obedecidas as previsoes legais;
III.  Assegurar ao indiciado o exercicio de todos os direitos e a fruicao de todos os prazos
legais;
IV.  Qualificar e inquirir indiciados, vitimas e testemunhas;

V.  Determinar ou autorizar diligéncias, vistorias, juntada de documentos e demais atos
necessarios a0 bom desempenho da Comissao;
VI.  Autorizar provas requeridas, ou denega-las quando manifestamente protelatorias;
VII.  Prorrogar o prazo para a conclusio dos trabalhos, quando se fizer necessario, mediante
decisao motivada; e
VIII.  Manter o sigilo das declaragdes.

Art. 27. Compete aos secretarios das Comissoes Disciplinares:

I.  Zelar pelo atendimento das determinagoes do presidente da Comissao;

II.  Organizar o material necessario, lavrar termos e compor os autos;
III.  Manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos e papéis da Comissao;
IV.  Expedir e encaminhar expedientes;

V.  Participar de diligéncias e vistorias;
VI.  Assinar, com os demais membros, os documentos necessarios;

VII.  Elaborar as atas das reunides com o detalhamento das deliberagdes adotadas;
VIII.  Numerar e visar as paginas dos autos do procedimento;

IX.  Assessorar os trabalhos gerais; e

X.  Manter o sigilo das declaragoes.

Art. 28. Compete aos membros das Comissoes Disciplinares:
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I.  Assessorar os trabalhos gerais;
II.  Diligenciar na busca da verdade real;
III.  Auxiliar o presidente da Comissio na condugao de todos os trabalhos de inquiri¢ao,
vistorias, pericias e outros;
IV.  Zelar pela incomunicabilidade das testemunhas;
V.  Garantir o sigilo das declarag¢des;
VI.  Assinar, com os demais membros, os documentos necessatios; e
VII.  Substituir o presidente da Comissao ou o secretirio, quando designado.

Paragrafo tnico. Os membros da Comissio Disciplinar, quando em
exercicio, terao livre acesso as dependéncias e aos documentos de todos os setores do TCE-
AL, que tenham relagao com as apuragoes.

Art. 29. Sera fornecida estrutura adequada a Comissio Disciplinar para
realizacio de reunides e sessdes de instrucio e julgamento, bem como para arquivo de
documentos e processos.

Art. 30. O processo disciplinar compreendera as fases, a saber:

I.  Instauragdo, com publicagdo do ato que constituir a comissao;
II.  Inquérito administrativo, que compreende instru¢do, defesa e relatério final e
conclusivo; e
III.  Julgamento.

Art. 31. O inquérito administrativo obedecera ao principio do contraditério,
assegurada ao acusado ampla defesa, com a utilizagdo dos meios e recursos admitidos em
direito.

Paragrafo unico. Na fase do inquérito, a comissido promovera a tomada de
depoimentos e acareagOes, investigacoes e diligéncias cabiveis, objetivando a coleta de prova,
recorrendo, quando necessario, a técnica e peritos, de modo a permitir a completa elucidagao
dos fatos.

Art. 32. No encerramento da instrucao, o servidor sera indiciado com a
especificagao dos fatos a ele imputados e das respectivas provas, bem como indicagao do ilicito
porque indiciado.

§ 1° O indiciado sera citado, por mandado expedido pelo presidente da
comissao, para apresentar defesa escrita no prazo de 10 (dez) dias, assegurando-se-lhe vistas do
processo da reparti¢ao.
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§ 2° Havendo dois ou mais indiciados, o prazo sera de 20 (vinte) dias.

§ 3° O prazo de defesa podera ser prorrogado pelo dobro, para diligéncias
reputadas indispensaveis.

§ 4° No caso de recusa do indiciado em apor o ciente na copia da citagio, o
prazo para defesa contar-se-a da data declarada em termo proprio, pelo membro da comissao
que fez a citagdo, com assinatura de 02 (duas) testemunhas.

Art. 33. Ao final dos trabalhos, a Comissio Disciplinar encaminhara, ao
Corregedor-Geral, o relatério expositivo e circunstanciado, especificando as irregularidades
imputadas a cada acusado, concluindo pela inocéncia ou responsabilidade, indicando, neste
ultimo caso, os dispositivos legais transgredidos e a penalidade aplicavel.

Paragrafo tnico. O Corregedor do TCE-AL incluira os fatos apurados pela
Comissao Disciplinar na pauta da sessao administrativa do Pleno, no prazo de 20 (vinte) dias,
contados do recebimento do processo.

Art. 34. O Corregedor-Geral do TCE-AL, atuando como Relator em sessao
administrativa do TCE-AL, apresentara voto, que podera concordar ou nao com o relatério da
Comissao Disciplinar, para deliberar por:

I.  Arquivamento do processo administrativo disciplinar;
II.  Determinagao de outras diligéncias para apuracao dos fatos; ou
III.  Aplicagio de penalidade cabivel.

§ 1° O relatério sera sempre conclusivo quanto a responsabilidade ou nio do
indiciado e devera, também, sugerir quaisquer providéncias que lhe parecer de interesse
publico.

§ 2° Reconhecida a auséncia de responsabilidade do indiciado ou nao havendo
provas suficientes quanto a materialidade e a autoria, a Comissao opinara pelo arquivamento do
procedimento disciplinar.

§ 3° Quando a penalidade a ser imposta for a pena de demissio, esta apenas
podera ser aplicada mediante decisio fundamentada pelo plenario.

Art. 35. O prazo para a conclusio do processo administrativo disciplinar nao
excedera 60 (sessenta) dias, contados da data da publicacio do ato da instalagao do trabalho da
comissao, admitida a sua prorrogacdo por igual prazo, quando as circunstancias o exigirem, em
face de pedido circunstanciado do presidente da Comissao, a critério do Corregedor-Geral.

Art. 36. Os autos do Procedimento de Averiguacao Preliminar e, se for o
caso, da sindicancia, integrardo o processo administrativo disciplinar como pe¢a informativa de
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instrucio.

CAPITULO IV
DO TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA (TAC)

Art. 37. A Corregedoria-Geral do TCE/AL poderd celebrar, nos casos de
infragao disciplinar de menor potencial ofensivo, Termo de Ajustamento de Conduta - TAC,
desde que atendidos os requisitos previstos nesta Resolu¢ao Normativa.

§ 1° O TAC consiste em procedimento administrativo voltado a resolugao
consensual de conflitos.

§ 2° Considera-se infracdo disciplinar de menor potencial ofensivo a conduta
punivel com adverténcia e suspensao de até 30 (trinta) dias, nos termos dos Arts. 129 e
seguintes da Lei n°® 5.247 de 1991, ou com penalidade similar, prevista em lei ou regulamento
interno.

§ 3° No caso de servidor publico nio ocupante de cargo efetivo, o TAC
somente podera ser celebrado nas infragdes puniveis com penalidade de adverténcia.

Art. 38. O TAC somente sera celebrado quando o investigado:

l.  Nao tenha registro vigente de penalidade disciplinar em seus assentamentos funcionais;
Il.  Naio tenha firmado TAC nos tltimos dois anos; e
[ll.  Tenha tessarcido, ou se comprometido a ressarcir, eventual dano causado a
Administracao Publica.

§ 1° Nao incide a restri¢ao do inciso II quando a infragdo de menor potencial
ofensivo tiver sido cometida em momento prévio ao TAC anteriormente celebrado.

§ 2° O eventual ressarcimento ou compromisso de ressarcimento de dano
causado a Administragiao Publica deve ser comunicado a area de gestio de pessoas do 6rgao ou

entidade para aplicacdo, do disposto no Art. 51 da Lei Estadual n°® 5.247 de 1991.

Art. 39. Por meio do TAC, o agente publico interessado se compromete a
ajustar sua conduta e a observar os deveres e proibi¢oes previstos na legislacio vigente, bem
como cumprir eventuais outros compromissos propostos pelo 6rgio ou entidade e com os
quais o agente publico voluntariamente tenha concordado.

Art. 40. A celebragao do TAC sera realizada preferencialmente pelo titular da



v ESTADO DE ALAGOAS

#?4
TCE-AL TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE ALAGOAS

GABINETE DA PRESIDENCIA

unidade setorial de correicdo ou, na inexisténcia deste, pela autoridade competente para
instauracdo do respectivo processo correcional de responsabilizacio de agentes publicos.

Art. 41. A proposta de TAC podera:

I.  Ser oferecida de oficio pelo titular da unidade setorial de correi¢ao ou, na inexisténcia
deste, pela autoridade competente para instaura¢ao do respectivo processo correcional
de responsabilizacao de agentes publicos;

II.  Ser sugerida pela comissao responsavel pela conducio do procedimento disciplinar;
ITI.  Ser apresentada pelo agente publico interessado.

§ 1° Em procedimentos disciplinares em curso, o pedido de TAC podera ser
feito pelo interessado a autoridade instauradora em até 10 (dez) dias apds o recebimento da
notificacao de sua condi¢iao de acusado.

§ 2° A proposta de TAC podera ser sugerida pela comissao antes da
apresentacao do relatério final, nos casos em que as provas produzidas durante a fase de
inquérito indicarem a necessidade de reenquadramento da conduta do acusado, passando esta a
ser considerada de menor potencial ofensivo, nos termos do art. 37 § 2° desta Resolucao
Normativa.

§ 3° A proposta de TAC sugerida por comissao responsavel pela conducao de
processo correcional de responsabilizacao de agentes publicos ou apresentada pelo interessado
podera ser indeferida quando ausente alguma das condigbes para sua celebragao.

§ 4° O prazo estabelecido no § 1° deste artigo se aplica as hipdteses de
oferecimento de oficio do TAC pela autoridade competente para instauracio do respectivo
procedimento disciplinar, que fixara no mesmo ato o prazo para a manifestagao do investigado.

Art. 42. O TAC devera contet:

I. A qualificacdo do agente publico envolvido;

II.  Os fundamentos de fato e de direito para sua celebragao;
III. A descrigao das obrigagoes assumidas;
IV. O prazo e o modo para o cumprimento das obriga¢oes; e

V. A forma de fiscalizagao das obriga¢oes assumidas.

§ 1° As obriga¢oes estabelecidas pela Administragao devem ser proporcionais
e adequadas a conduta praticada, visando mitigar a ocorréncia de nova infracio e compensar
eventual dano.

§ 2° As obrigagoes estabelecidas no TAC poderdo compreender, dentre
outras:



fe? ESTADO DE ALAGOAS
TCE-AL TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE ALAGOAS

GABINETE DA PRESIDENCIA

I.  Reparagao do dano causado;
II.  Retratacdo do interessado;
III.  Participagdo em cursos visando a correta compreensao dos seus deveres e proibicdes

ou a melhoria da qualidade do servigo desempenhado;
IV.  Acordo relativo ao cumprimento de horario de trabalho e compensagao de horas nao

trabalhadas;
V.  Cumprimento de metas de desempenho;
VI.  Sujeicao a controles especificos relativos a conduta irregular praticada.

§ 3° O prazo de cumprimento do TAC nao podera ser superior a 2 (dois)
anos.

§ 4° O descumprimento das obrigacdes estabelecidas no TAC caracteriza o
descumprimento do dever previsto no Art. 118, inciso 11, da Lei Estadual n® 5.247, de 1991.

Art. 43. Ap6s a celebragao do TAC, sera publicado extrato no Diario Oficial
eletronico do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas, contendo:

I. O numero do processo;
II. O nome do servidor celebrante; e
ITI. A descrigdo genérica do fato.

§ 1° A celebragio do TAC sera comunicada a chefia imediata do agente
publico, com o envio de cépia do termo, para acompanhamento do seu efetivo cumprimento.

§ 2° O acompanhamento de que trata o {1° podera ser realizado pela unidade
correcional do 6rgio nos casos em que o agente publico nao esteja submetido a subordinagio
hierarquica.

Art. 44. O TAC sera registrado nos assentamentos funcionais do agente

publico.

§ 1° Declarado o cumprimento das condi¢gdes do TAC pela chefia imediata do
agente publico, nao sera instaurado procedimento disciplinar pelos mesmos fatos objeto do

ajuste.

§ 2° No caso de descumprimento do TAC, a chefia adotara imediatamente as
providéncias necessarias a instauragdo ou a continuidade do respectivo procedimento
disciplinar, sem prejuizo da apuragao relativa a inobservancia das obriga¢cdes previstas no
ajustamento de conduta.
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§ 3° A celebragio do TAC suspende a prescricao até o recebimento pela
autoridade celebrante da declaragdao a que se refere o {1° deste artigo, nos termos do Art. 199,
inciso I, do Cédigo Civil.

Art. 45. Assim que celebrado, o TAC devera ser registrado no sistema Audora
Gerencial.

Art. 46. B nulo o TAC firmado sem os requisitos do presente normativo.

Paragrafo tinico. A autoridade que conceder irregularmente o beneficio desta
instru¢ao normativa podera ser responsabilizada na forma do Titulo IV, da Lei Estadual n°
5.247, de 1991.

CAPITULOV
DO TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO (TCA)

Art. 47. Fica instituido o Termo Circunstanciado Administrativo (TCA) no
ambito do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas como meio de resolucao de incidentes
por extravio ou dano a bem publico que implicar em prejuizo de pequeno valor.

§ 1° Para os fins do disposto neste artigo, considera-se prejuizo de pequeno
valor aquele cujo preco de mercado para aquisicio ou reparagdo do bem extraviado ou
danificado seja igual ou inferior ao limite estabelecido como de licitagdo dispensavel, nos
termos da lei.

§ 2° A autoridade competente para firmar o Termo Circunstanciado
Administrativo, uma vez presentes elementos atenuantes, dentre os quais antecedentes, tempo
de servico e grau de responsabilidade demonstrado no histérico do interessado, podera
aumentar o limite estabelecido no §{1° em até 100% (cem por cento).

§ 3° Aberto sindicancia ou processo administrativo disciplinar, presentes os
demais requisitos, podera ser lavrado pela Corregedoria-Geral ou pela Comissao de Inquérito
responsavel, Termo Circunstanciado Administrativo com o objetivo de solucionar o dano ou
extravio de bem publico de pequeno valor, sendo considerado circunstancia atenuante no
procedimento disciplinar em curso.

Art. 48. O agente responsavel pelo bem sera chamado a ressarcimento
quando ocorrerem danos ou extravios decorrentes de sua agao ou omissao culposa.

Paragrafo Unico. Serdo verificadas para fins de apura¢ao de conduta culposa,
precipuamente, a inobservancia das seguintes agoes:



fe? ESTADO DE ALAGOAS
TCE-AL TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

TRIBUMNAL

DO ESTADO DE ALAGOAS

II.

III.

IV.

VI.

VII.

DE CONTAS

GABINETE DA PRESIDENCIA

Solicitar a realizacao de inventario para recebimento da carga patrimonial, a0 assumir o
cargo ou func¢io de confianca, ou quando dela for dispensado, visando a transferéncia
de sua carga para outro detentor;

Comunicar a unidade gerenciadora quaisquer irregularidades que constatar relacionadas
aos bens sob sua responsabilidade, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis a partir do
conhecimento do fato;

Solicitar, assim que identificar necessidade, a unidade responsavel, reparos em bens sob
sua responsabilidade;

Envidar esforcos no sentido de recuperar o bem que for extraviado, bem como
localizar aquele nao encontrado;

Exigir, quando da retirada do bem da unidade, ainda que para reparo, a identificagao da
pessoa que o levara, assim como documento que o autorize a fazé-lo;

Examinar o estado de conservacio do bem ao recebé-lo, conferit o numero de
identifica¢ido com o constante do Termo de Responsabilidade ou do Termo de
Transferéncia e registrar as divergéncias constatadas, quando for o caso, no momento
do recebimento;

Comunicar a unidade responsavel, formalmente e imediatamente, a ocorréncia de
perda, descolagem ou deteriora¢ao da plaqueta de identificagao.

Art. 49. E vedada a utilizacio do TCA quando o extravio ou o dano 20 bem

publico apresentar indicios de conduta dolosa do servidor.

Art. 50. O ressarcimento do prejuizo previsto nesta Resolugio podera ser

feito das seguintes formas:

II.

III.

Por meio de desembolso direto ou desconto autorizado em folha de pagamento, nos
termos da composi¢ao;

Pela entrega de um bem de caracteristicas iguais ou superiores ao danificado ou
extraviado; ou

Pela restauracgao satisfatoria do bem danificado, desde que este nao esteja na vigéncia da
garantia e condicionada, quando for o caso, a0 emprego de pegas originais e utilizagao
de assisténcia técnica autorizada.

§ 1° Nos casos previstos nos incisos II e III, a lavratura do TCA sera

precedida de manifestacido positiva do responsavel pela unidade especializada, que fara a
verificagao da compatibilidade do bem substituido ou restaurado.

§ 2° Havendo desconformidade fundamentada quanto a manifestagio da

unidade técnica, a autoridade competente para a lavratura e a parte interessada poderao solicitar
explicagoes diretas do responsavel ou requisitar nova avaliagdo, a ser feita por trés profissionais
do Tribunal de Contas com conhecimento na matéria.

§ 3° O interessado podera oferecer laudo particular, que sera apreciado pela
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autoridade no conjunto das informagdes.

Art. 51. O titular da unidade da ocorréncia, ou o seu superior hierarquico,
caso tenha sido ele o servidor envolvido na ocorréncia, ao tomar conhecimento do fato,
adotara as seguintes providéncias:

I.  Verificara as circunstancias do incidente;
[I.  Identificard o responsavel e facultara a ele a possibilidade de reparacio imediata por
meio do TCA ou apresentar manifestacao no prazo de 05 (cinco) dias;
[ll.  Apresentara indicadores idoneos quanto ao valor a ser ressarcido ou restaurado, com
especificacao detalhada do bem;
V.  Encaminharid o TCA ao Corregedor-Geral.

Art. 52. Compete ao Corregedor-geral aferir as condi¢oes gerais de
admissibilidade e, sendo o caso:

[ Autuar o expediente, no qual serdo adotadas as providéncias necessarias ao
esclarecimento da ocorréncia e das circunstancias, podendo a Corregedoria-Geral
colher informagoes, requisitar documentos, ouvir pessoas e realizar outras diligéncias
que demonstrem a viabilidade do TCA;

V.  Tomar as medidas cabiveis, caso tenha sido inadmitido.

Art. 53. Sendo aprovadas as condi¢oes, o Corregedor-geral encaminhara o
expediente autuado ao titular da unidade da ocorréncia, que fara a lavratura do TCA.

Paragrafo tinico. Em se tratando de reposi¢iao ou reparagao de bem, o prazo
para o interessado fazé-lo sera de 30 (trinta) dias a contar da formaliza¢io do TCA, exceto em
situagdes excepcionais a serem examinadas pelo responsavel pela lavratura do TCA, levando
em conta situagao que decorre de fato alheio a vontade da parte.

Art. 54. Lavrado o TCA, o expediente sera remetido ao Corregedor-geral que,
uma vez constatado o atendimento das condi¢ées normativas, o homologara e o restituira ao
titular da unidade da ocorréncia para providéncias de execugao.

Art. 55. O titular da unidade adotara, entdo, as seguintes medidas, conforme o
€aso:

I. Em se tratando de pagamento direto, o interessado fara o recolhimento no prazo do
TCA por meio de depésito na conta do setor responsavel, oportunidade em que sera
encaminhada comunicagdo a Diretoria Financeira, com cépia do comprovante de
recolhimento para fins de registro;

II.  Na hipotese de autorizagdo para desconto em folha de pagamento, sera encaminhada
comunicagao, com copia do TCA, a Diretoria de Recursos Humanos para efetuar o
abatimento na forma acordada;

III.  Nos casos de reposi¢ao ou reparagao do bem, serd observado o disposto no art. 50, §§
1°e 2°
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Paragrafo tnico. Em caso de reposicao de bem, a aquisicdo devera ser
formalizada com nota fiscal emitida em nome do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas.

Art. 56. Verificado o ressarcimento por pagamento direto ou autorizacio de
desconto em folha, o expediente autuado sera enviado pelo titular da unidade a Diretoria
Administrativa para determinar a baixa patrimonial.

Paragrafo unico. Realizada a baixa no Setor de Patrimoénio, serdo adotadas
providéncias contabeis pela Diretoria Financeira.

Art. 57. Niao ocorrendo o ressarcimento ao erario, de acordo com o descrito
no art. 56, ou constatados os indicios de dolo mencionados no art. 49, a apuracio da
responsabilidade funcional do servidor sera feita na forma definida pelo Titulo IV da Lei
Estadual n® 5.247, de 26 de julho de 1991.

Art. 58. No caso de reposicio, o bem sera entregue pelo interessado
diretamente ao Setor de Patrimonio, que previamente terda o expediente autuado para as
providéncias cabiveis.

Art. 59. Quando realizada a reparagdo, o interessado apresentara o bem
restaurado a unidade técnica correspondente para verificar o atendimento das condigoes
ajustadas no expediente autuado e previstas no art. 50, I1I, da presente Resolucao.

Art. 60. A lavratura do TCA nio exclui a possibilidade da Corregedoria-Geral
adotar medidas disciplinares nos casos em que haja residuo que caracteriza ilicito funcional.

Paragrafo uinico. No caso de incidéncia de procedimento de averiguacio
preliminar, sindicancia ou processo administrativo disciplinar, a reparacao do dano por meio do
TCA sera necessariamente considerada condi¢dao atenuante; ou podera resultar em ajustamento
de conduta, uma vez presentes os indicadores previstos nesta Resolugao.

Art. 61. Em caso de ajustamento de conduta no qual sobrevenha situacdo de
dano ou extravio de bem, a Corregedoria-Geral, encontrando presentes os requisitos e tendo a
anuéncia do interessado, encaminhara o expediente ao titular da unidade da ocorréncia para as
providéncias do art. 53.

Art. 62. O TCA podera ser celebrado com particular que causar dano ao
patriménio do Tribunal de Contas, cujo procedimento sera deflagrado pelo Diretor
Administrativo, seguindo-se os demais procedimentos previstos nos artigos 51 e seguintes.

Art. 63. Restando provada a responsabilidade de pessoa juridica com vinculo
contratual com o Tribunal de Contas, o Diretor Administrativo adotard as mesmas
providéncias do artigo anterior.
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Paragrafo tnico. Cabera ao fiscal do contrato, em comunicagdo com o
preposto da contratada, verificar a possibilidade de composi¢ao do prejuizo por meio do TCA,
situagdo que sera comunicada ao Diretor Administrativo para dar seguimento aos
procedimentos desta Resolugdo, ou, em caso de recusa da empresa, adotar as medidas
convencionais de ressarcimento.

Art. 64. Executado satisfatoriamente o TCA, a unidade que estiver com os
autos encaminhard ao Corregedor-Geral para ciéncia e arquivamento.

CAPITULO VI
DO RECURSO

Art. 65. Das decisoes do Corregedor-Geral cabe recurso no prazo de 10 (dez)
dias, em face de razoes de legalidade e de mérito.

Paragrafo tinico. O recurso sera dirigido ao Corregedor, que no prazo de 5
(cinco) dias o apreciara e, nao acolhendo as razdes, o encaminhara a Presidéncia do Tribunal de
Contas que providenciara a constituicio de Comissao Revisora para fins de analise.

Art. 66. A comissio revisora terd o prazo de 10 (dez) dias para a conclusao
dos trabalhos, cujos atos e diligéncias necessarios ao andamento processual serdo autorizados
pela Presidéncia do Tribunal de Contas.

Art. 67. Aplicam-se aos trabalhos da comissdao revisora, no que couber, as
normas e procedimentos proprios da comissaio do processo de sindicancia e processo

administrativo disciplinar.

Art. 68. O julgamento do recurso cabera ao Pleno do Tribunal de Contas, no
prazo de 10 (dez) dias, contados da conclusao dos trabalhos pela comissao revisora.

Art. 69. Julgada procedente a revisao, sera declarada sem efeito a penalidade
aplicada, restabelecendo-se todos os direitos do agente publico.

Art. 70. Ap6s o transito em julgado da decisio, a penalidade sera aplicada e

anotada no registro funcional do agente publico ou em documento equivalente.

Art. 71. O processo disciplinar podera ser revisto, a qualquer tempo, a pedido
ou de oficio quando:

I. A decisio da autoridade competente violar manifestamente o devido processo legal, o
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contraditério e a ampla defesa, norma juridica ou for fundada em erro de fato
verificavel do exame dos autos;

II.  For obtida prova nova que assegure a inocéncia do punido ou o abrandamento da pena
aplicada;
III.  Tiver sido a decisdo da autoridade competente fundada em prova cuja falsidade tenha

sido apurada em outro processo judicial ou administrativo ou venha a ser demonstrada
no proprio pedido de revisao;

IV.  Tiver a decisao da autoridade competente, comprovadamente, sido proferida por forca
de prevaricagdao, concussao ou corrupgao.

Paragrafo tnico. No processo revisional, o oOnus da prova cabe ao
recorrente.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 72. No curso do processo administrativo disciplinar, o Corregedor-Geral
podera determinar cautelarmente o afastamento do agente publico do exercicio de suas
funcgoes, a fim de que este nao influencie na apuracdo da irregularidade, pelo prazo de até 30
(trinta) dias, prorrogavel por igual perfodo, sem prejuizo de sua remuneragio.

Art. 73. O julgamento ndo fica adstrito as conclusdoes do relatério da
Comissao Disciplinar, mas vincula-se as provas dos autos.

Paragrafo unico. O julgamento fora do prazo niao implica nulidade da
decisio ou do processo.

Art. 74. O agente publico que responder a processo de natureza disciplinar s6
pode ser exonerado ou dispensado a pedido, ou aposentado voluntariamente, apos a sua
conclusio e o cumprimento da penalidade, acaso aplicada.

Paragrafo tnico. Em se tratando de estagio probatério, a declaracao de
estabilidade, no caso deste artigo, fica suspensa até o julgamento do processo.

Art. 75. Se verificado no processo a existéncia de vicio que niao admite
convalidagdo, a autoridade julgadora declarara a nulidade total ou parcial e ordenara o
saneamento dos autos.
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Art. 76. As irregularidades imputadas ao agente publico cedido ou a
disposicio do TCE/AL (cessionario) serdo objeto de instauracdo na propria Corte, devendo o
julgamento e a eventual aplicacio de san¢ao ocorrer no 6rgao ao qual o agente publico estiver
vinculado (cedente).

Art. 77. O procedimento disciplinar, apds conclusao e certificagao do transito
em julgado, sera arquivado mediante despacho do Corregedor-Geral, remetendo os autos a
Diretoria de Recursos Humanos para providéncias cabiveis.

Art. 78. Aplicar-se-20 subsidiariamente aos processos disciplinares as normas
do Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Civis do Estado de Alagoas; do Regime
Juridico Unico dos Servidores Publicos Civis da Unido e, no que couber, do Cédigo de
Processo Civil, inclusive no que diz respeito aos institutos de impedimento e de suspei¢ao.

§ 1° Os casos omissos serdo dirimidos, em todo caso, pelo Pleno do Tribunal
de Contas do Estado de Alagoas.

§ 2° Nos processos e procedimentos previstos nesta Resolugdo poderao ser
utilizados todos os meios e recursos tecnologicos com vistas a melhor instrugdo processual,
dentre estes as audiéncias virtuais para os casos em que sejam aconselhaveis.

Art. 79. Esta Resolu¢do entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposi¢coes em contrario.

Sala das Sessoes do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas, em Maceid, 26
de marco de 2024.

FERNANDO RIBEIRO TOLEDO

Conselheiro — Presidente

OTAVIO LESSA DE GERALDO SANTOS

Conselheiro - Vice - Presidente (ausente)
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