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O Sistema SICAP fica disponível no link https://sicapweb.tceal.tc.br/
Para acessá-lo o usuário jurisdicionado deverá possuir um certificado digital e cadastro no sistema CARDUG.

1-LOGIN
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No campo “Acesse sua conta” serão apresentadas as opções de certificados para escolha.

1-LOGIN
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Selecionar certificado do usuário para login e clicar em “Entrar”.

1-LOGIN
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Clicar em “Permitir “ na caixa do alerta de segurança de uso do certificado.

1-LOGIN
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Informar o PIN do certificado digital e clicar em “OK.

1-LOGIN
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Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Dispõe dos tópicos destinados aos usuários jurisdicionados

2-MENU DE NAVEGAÇÃO
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Dá acesso a tela principal(status das remessas e envio).

Lista todas as unidades gestoras disponíveis para aquele 
jurisdicionado.

Lista todos os usuários disponíveis para aquele 
jurisdicionado.

Exibe os períodos de remessa de cada módulo.

Exibe todas as regras de cada parte da remessa (XML) 
sendo possível baixar os modelos em formato XSD.

Exibe as situações das remessas e filtros de pesquisa.



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Ao clicar sobre o nome do usuário o sistema abrirá uma aba contendo as informações cadastrais: Nome, 
perfil, meu perfil e ícone para sair.

3-VISUALIZANDO SEUS DADOS
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Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

3-VISUALIZANDO SEUS DADOS
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Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Ao clicar em “Meu Perfil” o sistema apresentará tela contendo os dados de registro do usuário.
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3-VISUALIZANDO SEUS DADOS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Na tela Painel em ENVIOS ABERTOS, para acessar as informações da Unidade Gestora, basta clicar em 
“Visualizar remessa”.
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4-ENVIANDO REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

O sistema direcionará para tela onde apresentará as informações da Unidade Gestora, o tipo de remessa e 
prazo do último envio.
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4.1-VISUALIZANDO INFORMAÇÕES DA UNIDADE GESTORA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

O formato do arquivo aceito pelo sistema é Extensão .zip e o tamanho máximo suportado para cada arquivo 
é de 5 MB, permitido apenas o envio de 1 (um) arquivo por remessa.
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4.2-RESTRIÇÕES DE ENVIO 



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Basta o usuário clicar na área de seleção ou arrastar o arquivo para realizar o upload.
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4.3-COMO ENVIAR A REMESSA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

O usuário deverá selecionar ou arrastar o arquivo.
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4.3-COMO ENVIAR A REMESSA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Após upload do arquivo, o sistema apresentará as informações: Nome, Tamanho do arquivo e a opção 
“Remover Arquivo”.
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4.3-COMO ENVIAR A REMESSA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Para dar prosseguimento ao envio, basta clicar em “Enviar”
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4.3-COMO ENVIAR A REMESSA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Após o envio do arquivo o sistema emitirá mensagem “Arquivo recebido com sucesso”.
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4.3-COMO ENVIAR A REMESSA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Na tela de “ENVIO DE REMESSA” há destaque para o status das assinaturas dos usuários pertinentes e a 
situação da remessa.

20

4.3-COMO ENVIAR A REMESSA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Em casos de erros na validação da remessa enviada, o usuário precisa 
entrar em contato com a sua equipe técnica para que a correção seja 
feita na raiz da aplicação**, de acordo com a configuração do layout 
da remessa (XSD).

**A correção precisa ser feita na aplicação que gera os XML’s de 
acordo com os layouts disponibilizados pelo próprio SICAP.
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4.4-CORRIGINDO XML



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

O usuário com pendência de assinatura deve clicar em “Assinar Remessa” para realizar a assinatura 
eletrônica.
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4.5-ASSINATURAS DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Na janela de assinatura o sistema apresentará as Inconsistências da Remessa, quando houverem, 
permitindo ao usuário realizar o download através do botão “Baixar Relatório Das Inconsistências”.
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4.5-ASSINATURAS DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

O usuário deverá marcar o checkbox quando houver inconsistência da remessa e escolher o certificado. 
Caso necessário o sistema dispõe da opção de “Recarregar Certificado”.
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4.5-ASSINATURAS DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Para prosseguimento na assinatura eletrônica, basta clicar em “Assinar Remessa”.
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4.5-ASSINATURAS DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

O sistema emite mensagem de confirmação da assinatura da remessa.
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4.5-ASSINATURAS DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Apresenta a alteração do status de assinatura do usuário.
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4.5-ASSINATURAS DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Em “visualizar detalhes” o sistema apresenta os detalhes da assinatura.
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4.5-ASSINATURAS DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

É necessário a realização de procedimento de assinatura dos demais usuários atribuídos à remessa.
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4.5-ASSINATURAS DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Com todas assinaturas realizadas, ocorre alteração da situação para “Assinado”.
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4.5-ASSINATURAS DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Em “Recibo Parcial”, é gerando o download contendo o Recibo parcial de entrega de remessa.
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4.5-ASSINATURAS DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

No Recibo Parcial de Entrega, contém as informações da Unidade Gestora, Usuários, Cargos, Data e 
Histórico da movimentação da remessa.
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4.5-ASSINATURAS DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Uma vez enviada todas as remessas parciais, o status da situação ficará como “Assinado”
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4.6-COMO SABER SE UMA REMESSA FOI ENVIADA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Em “Protocolo”, é gerando o download contendo o Protocolo de Entrega da Remessa. Ressaltando que este 
documento fica disponível apenas quando do envio de todas as remessas parciais.
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4.6-COMO SABER SE UMA REMESSA FOI ENVIADA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

No Protocolo de Entrega da Remessa, contem as informações da Unidade Gestora, dos seus Usuários, 
Cargos e Datas de todas remessas parciais enviadas.
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4.6-COMO SABER SE UMA REMESSA FOI ENVIADA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

A substituição é permitida apenas quando do status da remessa estiver em “Envios Aberto”, considerando o 
prazo do calendário informado pelo Tribunal. Para isso é necessário que as 3 (três) assinaturas sejam 
revogadas. Para revogar a assinatura, basta clicar no ícone de lixeira.
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4.7-SUBSTITUINDO REMESSA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Para realizar a substituição da remessa, basta clicar em “Substituir Remessa”.
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4.7-SUBSTITUINDO REMESSA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Sistema apresenta janela com as opções de “Não” e “Sim”. Para prosseguir com a revogação da assinatura 
basta clicar em “Sim”.
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4.7-SUBSTITUINDO REMESSA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

O sistema emite mensagem de confirmação da revogação da assinatura.
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4.7-SUBSTITUINDO REMESSA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Quando da revogação da assinatura dos 3 (três) papéis, ocorre a mudança dos status da assinatura e a 
situação passa a ser “Aguardando Assinaturas”
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4.7-SUBSTITUINDO REMESSA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Sistema apresenta janela com as opções de “Não” e “Sim”. Para prosseguir com a substituição da remessa 
basta clicar em “Sim”.
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4.7-SUBSTITUINDO REMESSA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

O sistema retornará para tela inicial de “Envio de Remessa” sendo necessário realizar um novo fluxo de 
envio e de assinaturas.
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4.7-SUBSTITUINDO REMESSA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Na tela Painel contém um Dashboard demonstrando o quantitativo por situação das remessas.
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5-VISUALIZANDO O ANDAMENTO DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Ainda no Dashboard é possível ao usuário a aplicação do filtro, para isso basta clicar em “Aplicar Filtro”.
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5.1-UTILIZANDO FILTROS DE PESQUISA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Após aplicação do filtro, o sistema apresentará o resultando da pesquisa.

45

5.1-UTILIZANDO FILTROS DE PESQUISA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

É possível ao usuário trocar de página ou aumentar o limite de linhas por página.
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5.1-UTILIZANDO FILTROS DE PESQUISA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Para limpeza da pesquisa, basta clicar em “Remover Filtro”.

47

5.1-UTILIZANDO FILTROS DE PESQUISA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Os campos “Filtrar Remessas” permite realizar a pesquisa por:
-Unidade Gestora: Listagem das unidades gestoras vinculadas ao usuário do jurisdicionado;
-Exercício: Listagem dos exercícios de competência;
-Remessas: Listagem das remessas e competências;
-Situação: Listagem das situações das remessas, sendo essas em aberta, enviada e assinada.
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5.1-UTILIZANDO FILTROS DE PESQUISA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Para pesquisa, o usuário deverá selecionar a informação desejada e clicar em “Aplicar Filtro” ou “Limpar 
Busca” para cancelar.
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5.1-UTILIZANDO FILTROS DE PESQUISA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Após aplicação do filtro, o sistema apresentará o resultando da pesquisa.
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5.1-UTILIZANDO FILTROS DE PESQUISA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

-Envios Abertos: Representam as remessas que estão dentro do prazo de envio de acordo com o calendário 
definido pelo Tribunal de Contas do Estado de Alagoas, apresentando a opção ao jurisdicionado de realizar a 
substituição de arquivo;
-Inadimplente: Representam as remessas enviadas fora do prazo estabelecido pela Corte, entretanto fica 
disponível ao jurisdicionado enviar uma única vez a remessa, sem obter a opção de substituição do arquivo.
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5.2-STATUS DE REMESSA



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

No final da tela do Envio de Remessa o sistema apresenta o histórico de movimentação na remessa em 
questão.
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5.3-HISTÓRICO DE MOVIMENTAÇÃO DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

No botão “Recibo Parcial”, o usuário poderá gerar o download do “Recibo parcial” da entrega de remessa.
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5.3-HISTÓRICO DE MOVIMENTAÇÃO DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

No Recibo Parcial de Entrega, contém também todo o histórico de movimentação para impressão.
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5.3-HISTÓRICO DE MOVIMENTAÇÃO DAS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Na tela Painel, as remessas com situações em “Aguardando Assinaturas” e “Assinado”, ou seja, com o 
arquivo já enviado pelo jurisdicionado, basta clicar em “Visualizar Remessa” para ter acesso para baixar.
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5.4-COMO BAIXAR AS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Na tela de Envio de Remessa, em “Baixar Arquivo”, permite o download do arquivo enviado (formato 
em .zip).
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5.4-COMO BAIXAR AS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Em “Remessa em Excel”, permite o download da remessa em formato de Excel.
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5.4-COMO BAIXAR AS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Clicar no tópico do menu “Unidades Gestoras”.
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6-UNIDADES GESTORAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

O sistema apresentará tela contendo listagem das Unidades Gestoras vinculadas ao usuário jurisdicionado.
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6-UNIDADES GESTORAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Ainda nesta tela é possível trocar de página ou aumentar o limite de linhas por página.
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6-UNIDADES GESTORAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Para visualizar os dados da Unidade Gestora, basta clicar no botão “Visualizar”.
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6-UNIDADES GESTORAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Ao clicar em “Visualizar” o sistema apresentará tela contendo os dados da Unidade Gestora.
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6-UNIDADES GESTORAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Clicar no tópico do menu “Usuários”.
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7-USUÁRIOS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

O sistema apresentará tela contendo listagem dos usuários cadastrados.
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7-USUÁRIOS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Para visualizar os dados do usuário, basta clicar no botão “Visualizar”.
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7-USUÁRIOS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Ao clicar em “Visualizar” o sistema apresentará tela contendo os dados do usuário cadastrado.
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7-USUÁRIOS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Clicar no tópico do menu “Calendário de Remessas”.
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8-CALENDÁRIO DE REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

O sistema apresenta tela contendo o calendário de remessas, com as informações de Remessa, 
Competência, Tipos de Remessas, Exercício, Data Início, Data Fim e Status.
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8-CALENDÁRIO DE REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Para realização de pesquisa, basta o usuário digitar a informação desejada e “Aplicar Filtro” ou “Limpar 
Busca” para cancelar.
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8-CALENDÁRIO DE REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Clicar no tópico do menu “Layout Remessas”.
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9-LAYOUTS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

O sistema apresenta tela contendo a listagem dos layouts de remessas, com as informações dos Nome dos 
Arquivos e os Tipos de Remessas.
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9-LAYOUTS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Ainda nesta tela é possível alterar o Limite por página.
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9-LAYOUTS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Se o arquivo esta marcado com        indica que o nome do arquivo é obrigatório conter no XML e a figura       
indica que o arquivo não é obrigatório.
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9-LAYOUTS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Para realização de pesquisa, basta o usuário digitar a informação desejada e o sistema irá filtrar o resultado.

74

9-LAYOUTS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Para realizar a limpeza da busca e retornar a tela anterior, basta o usuário clicar em “Limpar Busca” ou 
clicar no “X”.
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9-LAYOUTS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

No campo “Tipos de Remessas” apresenta as remessas para usuário selecionar.
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9-LAYOUTS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

O sistema possibilita as opções de download individual, através do botão “Download XSD” ou download de 
todos os arquivos no botão “Baixar Todos Os XSDs Dos Layouts”.
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9-LAYOUTS REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Clicar no tópico do menu “Remessas”.
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10-REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Contém Dashboard demonstrando o quantitativo por situação das remessas, sendo adicionado a situação 
“Remessas concluídas”.
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10-REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Ainda no Dashboard é possível ao usuário a aplicação do filtro, para isso basta clicar em “Aplicar Filtro”.

80

10-REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Após aplicação do filtro, sistema apresentará o resultando da pesquisa.
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10-REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

É possível ao usuário trocar de página ou aumentar o limite de linhas por página.
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10-REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Para limpeza da pesquisa, basta clicar em “Remover Filtro”.
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10-REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Os campos “Filtrar Remessas” permite realizar a pesquisa por:
-Unidade Gestora: Listagem das unidades gestoras vinculadas ao usuário do jurisdicionado;
-Exercício: Listagem dos exercícios de competência;
-Remessas: Listagem das remessas e competências;
-Situação: Listagem das situações das remessas, sendo essas em aberta, enviada e assinada.
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10-REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Para pesquisar, o usuário deverá selecionar a informação desejada e clicar em “Aplicar Filtro” ou “Limpar 
Busca” para cancelar.

85

10-REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Após aplicação do filtro, o sistema apresentará o resultando da pesquisa.
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10-REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

As remessas no status de “Conclusão” possuem 2 (dois) tipos de situação, sendo essas:
Entregue – Tempestivo: Remessas enviadas dentro do prazo.
Entregue – Intempestivo: Remessas enviadas fora do prazo.
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10-REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Para se ter acesso ao Protocolo de Entrega da Remessa, basta clicar em “Protocolo”.
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10-REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Para se ter acesso ao arquivo xml enviado, basta clicar em “Visualizar Remessa”.
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10-REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Na tela de Envio de Remessa, contém a opção de “Baixar Arquivo” para download do arquivo zip  e em 
“Remessa em Excel” para download do arquivo em Excel.
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10-REMESSAS



Sistema Integrado de Controle e Auditoria Pública - SICAP

Ficam disponíveis ainda as opções para download do “Recibo Parcial” e “Relatório de Inconsistências”.
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10-REMESSAS



Endereço: Centro Empresarial, Parque Brasília,
Sig, Quadra 1, Lote 985, Sala 120; CEP 70.610-410
Brasília – DF

Contato.:  (65) 9 9935-1964 
      (65) 9 8119-0276
 
E-mail.: contato@aisolutions.tec.br
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