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ProcesselEletronico

O que é?

Processo eletronico é o processo no qual todas as pecas processuais (peticoes,
certiddes, despachos, etc.) sao virtuais, ou seja, foram digitalizadas em arquivos para
visualizacao por meio eletronico. Assim, nao ha utilizacao de papel. Neste caso, diz-se
que os autos do processo estao digitalizados.

O que mudou com o processo eletronico?

O processo eletronico permite a visualizagao das pecgas processuais por meio da Rede
de Internet/Intranet, acompanhando o recebimento com seguranca de que os dados
foram transmitidos sem falhas ou incorrecgoes.
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Antes do Processo Eletronico

Numeros baseados nos dados do
Sistema SIM, entre 1979 e 2015.

244.684 Processos

i




Quantitativo

Total 1/-\9n609 Total Ano Total Ano
2 28 1989
5 G 50 1590 15.757 | 2008
6 1973 B e 16.959 | 2009
2 1974 120 1992 16.606 2010
2 1975 224 1993 19.133 2011
2 1976 574 1994 19.410 | 2012
3 1977 1.660 | 1995 19.270 | 2013
> Lk 421'3:: 12:3 17.635 | 2014
7 1979 '

4.462 1998 11.021 2015
5 1980

5.081 | 1999
! 1981 2.825 | 2000
1 3.698 | 2001
20 1983 6.580 | 2002
9 1984 16.673 | 2003
17 1985 13.754 | 2004 ==
38 1986 13.793 | 2005
51 1987 17.061 | 2006
60 1988 15.173 2007




uantitativo

1996; 1997; 1998;

’

2.004 4.735 4.462

2015;11.021
2014;17.635

2013;19.270

2012;19.410

2010;16.606

1999;5.081

2000;
2.825 5001:3.698

2002;6.580




Base de dados a partir do Sistema SIM ¢

Entrada de Processos

Quantitativo

W 15.173
W 15.757
7 16.959
W 16.606
W 19.133
7 19.410
~19.270
~17.635

11.021
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Problemas

Espaco fisico
insuficiente p/
ELNE

Espaco fisico
insuficiente p/ guarda

Dificuldades

Conservacao Auséncia de
deficitaria informacoes




E verdade, _
vamos pensar juntos...
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Requisites

Arquivos em PDF

Certificado Digital

DTi




CeltificadeiDigital

O certificado digital € um documento eletronico que contém informacdes que
identificam uma pessoa, uma maquina ou uma instituicao na Internet.




lelalPhincipal

SISTEMA INTEGRADO MODULAR - SIM

& —
4— [P = E) Unidade Gestora: PREFEITURA MUNICIBAL DE TESTE
' Bem Vindo (a) MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRAR
Assinatura Processo Eletronico Lista de Processos Sair do Sistema

TCIL

‘I'MUML I]E CONIA.S (2]

Tribunal de contas do Estado de Alagoas

PROCESSO

eletronico




ilelalderAssinacdon

SISTEMA INTEGRADOC MODULAR: - SIM

TCIIL

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE ALAGOAS

L T S RN 1050243) ALAGOAS TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE ALAGOAS [Rg

Diretorio do PDF: %




CadastrarProcesso

Bem Vindc (a)MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRR
Processo Eletronico Lista de Processos

Processo Documentos Contratagbes

Certificado
MANQEL MESSIAS BATISTA VIEIRA

R
vl H 5y Unidade Gestora: PREFEITURA MUNICIFAL DE TESTE

Interessado

Pessoa Fisica E|
CPF/CNPJ

Digite o CPF ou CNPJ do Interessado
Nome Completo

Digite o Nome Completo do Interessado
Processo Administrativo

Namero [l Ano
Descricdo

Digite o Descricdo do Processo




= |
Processao Eletronico Lista de Processos

Unidade Gestora: FREFE
Bem Vindo (a) MBNOEL MESS)

Processo Documentos | Contratagdes

Tipo de Processo

Concessdo de Aposentadoria, Transferéncia para a Reserva Remunerada

Aposentadoria

Invalidez

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
1 - Capa de Rosto do Processo Administrative Concessivo do Beneficio
2 - ContraCheque do Segurado,apos Implantacdo do Beneficio
2 - Declaracdc da Secetaria de Origem (CertidSo Informativa)
4 - Demenstrativo do Tempo de Contribuigio
5 - Despacho Demonstrative de Proventos
& - Documentacéo Pessosl{RE CFF.Carteira de Habilitacio-CNH)
7 - Laudo Medico Pericial Emitido & Assinado pela Junta Meédica Cficial Atestande Incapacidade
& - Oficic
2 - Parecer Conclusive da Procuradoria Setorial
10 - Fortaria Concessive do Beneficio com a Devida Fublicagdo no Digrio Oficisl do Municipio
11 - Requerimento do Servidor
12 - Termo de Curatela, nas Aposentadorias por Invalidez Decomente de Alienacio Mental

13 - Ultima Ficha Finan ceira/ContraChegue do Servidor em Atividade

=+ Adicionar Arquivos... @ cancelar upload M Excluir Arquivo




Processo Documentos Contratagoes

Tipo de Processo

Concessdo de Aposentadoria, Transferéncia para a Reserva Remunerada

Aposentadoria

Invalidez

DOCUMENTC
1 - Capa de Resto do Processo Administrative Concessive do Beneficio
2- ContraCheque do Segurado,apts Implantagic do Benefide
2 - Declarsgdo das Seoetaris de Origem (Certidéo Informativa)
4 - Demanstrative do Tempe de Contribuicio
5 - Despacho Demenstrativo de Proventos
& - Documentscio PessoalRG.CPF Carteira de Habilitacio-CNH)
T - Laudo Médico Pericial Emitido & Assinado pela Junta Médica Oficial Atestando Incapacidade
8 - Cficio
2 - Parecer Conclusive da Procuradoria Setorial
10 - Portaria Concessiva do Beneficio com a Devida Publicacdo no Didrio Oficial do Municipio
11 - Requerimento do Servidor
12 - Termo de Curstels, nss Aposentadoriss por Invalidez Decomente de Alienacio Mentsl

13 - Ultima Ficha Fi nanceira/ContraCheque do Servidor em Atividade

=+ Adicionar Arquivos... @ Cancelar upload M Excluir Arquivo

DiarioEletronico19112015-TCE-AL.pdf

DiarioEletronico18112015-TCE-AL.pdf




MulltiplaFAnexacacldeEFALGUIVOS

+ Adicionar Arquivos... | @ Cancelar upload M Excluir Arquivo

Capa de Rosto do Processo Administrativo Concessivo do Beneficio = 313.24
KB
DiarioEletronico25112015-TCE-AL.ass.pdf

Documentacdo Pessoal(RG,CPF Carieira de Habilitagdo-CNH)

DiaricEletronico24112015-TCE-AL. pdf

Declaragdo da Secretaria de Origem (Certiddo Informativa)

DiarioEletronico23112015-TCE-AL.pdf

@® Iniciar

@ cancelar

® Iniciar

@ Cancelar

@® Iniciar

@ Ccancelar




Aguardanda ﬂkl.ltl.lﬂl;ED do Processo. Clique OK para continuar.




Processo Data
1055 Temporario _ 25/M11/2015
e
o
Estado de Alagoas
TRIBUNAL DE CONTAS
V4 ELEMENTOS DO PROCESSO ANDAMENTOS
n l 1 0 55 Tem po ré rio ISECAO DE PROTOCOLO 251117201

==mmemmne Processo 1 C/Eletrénico

INTERESSADO: Edvan Maia

CPF/CNPJ: 04668598463 ;
ASSUNTO: APOSENTADORIA/RESERVAS/PENSOES

ITEM[NS) DO PROCESSO - ASSINADO(S)
B Capa de Rosto do Processo Administrative Concessivo do Beneficio
B Documentagio Pessoal{RG,CPF,Carteira de Habilitag3o-CNH)
@' Declaragio da Secretaria de Origem [Certidio Informativa)

OBSERVAI: iz “ES

PROCESSO ELETRi; “:NICO CADASTRADO POR MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRA
EM 25/11/2015 AS 15:53:03
Chave Documente Elstriyiznico: 15563053 a2eBi2chE5TITa 192225001




lfistaldosiPhocesses

PROCESS0S5 PROTOCOLADOS

3

LOO,

% Nomerc/Anc % Nomees TMP £l Responsavel

MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRA APOSENTADORIA/RESERVAS/PENSOES MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRA 268/11/2015

MANDEL MESSIAS BATISTA VIEIRA APOCSENTADCRIARESERVASIPENSOES MANODEL MESSIAS BATISTA VIEIRA 2811112015

Aguardando MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRA APOSENTADORIA/RESERVAS/PENSOES MANODEL MESSIAS BATISTA VIEIRA 2811112015
Aguardando MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRA APOSENTADORIARESERVAS/FENSOES MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRA 28/11/2015

Autuado 18722016 MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRA APOSENTADORIA/RESERVAS/PENSOES MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRA 268/11/2015 26/11/2015

uardando MANDEL MESSIAS BATISTA VIEIRA APCSENTADCRIARESERVASIPENSOES MANODEL MESSIAS BATISTA VIEIRA 2811112015
Aguardando APOSENTADORIA/RESERVAS/PENSOES MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRA 26/11/2015
Aguardando MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRA APOSENTADORIARESERVAS/FENSOES MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRA 28/11/2015

Autuado 1268/2015 MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRA APCEENTADCRIA/RESERVAS/PENSSES MANOCEL MESSIAS BATISTA VIEIRA 268/M1/2018 26/11/2015

LY
Ly
LY
3
3
by
LY
&
3
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StatiisidelPiecesse

JULAR - SIM

Unidade Sestora: DREFEITURA MUNICIDAL DE TESTE
| ra | —_—

é— 4 ! B Bem Vindo (a)MANCEL MESSIAS BATISTA VIEIRR

N

Mostrando 10« Pesquisar:

PROCESSO TC: 1149 Tempordrio ENTRADA: 14/12/2015
ASSUNTO: APOSENTADORIA/RESERVAS/PENSOES
INTERESSADOQ: MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRA

ENTRADA EM: 14/12/2015
PROCESSO: () Nao autuado

Motivo:

BRARRREBEBD

Click aqui para
visualizar o motivo




StatiisidelPiecesse

Unidade Gestora: PREFEITURER MUNICIPAL DE TESTE

| ; | #| I | ]_é Bem Vindo{a)MANOEL MESSIAS BATISTR VIEIRR

Determinagio Jusiil PROCESSO TC: 1149 Temporério ENTRADA: 14/12/2015
. ASSUNTO: APOSENTADORIA/RESERVAS/PENSOES
INTERESSADO: MANOEL MESSIAS BATISTA VIEIRA

5;
:

ENTRADA EM: 14/12/2015
DeterminagSo Judicisl PROCESSO: () Nio autuado

BB IBBEHHD
i

I Por causa da apresentagao, envio, de documentos
Motive: /t digitalizados de forma ilegivel.
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TCE-AL

TRIBUNAL DE CONTAS

DO ESTADO DE ALAGOAS

Inter 2.0

-
TCE-AL

Inter - Busca de Proc

Nova Pesquisa

Detalhamento
u‘] Oolnac;uos 7 7

B Despacho Presidancia em 15/08/2014 # Pdgina 10
# Pdgina 11
#Pdgina 12
# Pagina 13

B Despacho Dir. Geral em 18/09/2014

B Despacho Dir. Administrativa em 26/09/2014
B Despacho Dir. Geral em 02/10/2014
).'u] Parecar

B Parecer n. 3671 1 PROCURADORIA DE CONTAS Pdgina 14
K Parecer Gab. Cons. Anselmo Brito

M Juntadas

# Pigina 15

B Juntada no Protocolo - Termo # Pdgina 18

B Juntada no Protooclo - Copias Documento # Pdgina 19

LQ Plendrio
B Pauta dia 10/08/2015

Ferramentas

Ef Py

Receber Alertas
deste Processo

Q‘!

==l

Propriedades do
Novo Andamento pm(esso

TC 9398/2012

Nao compde o Processo

& M'[xl‘.vﬂllUmu;v b 4

de 2 de julho de 2012 o . I — I
_
Informacdes sobre o processo

Interessado: SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO - SETUR- 69977734000121 Data de Entrada: 02/07/2012 ..‘.
Assunto: CONVEN IOSIACORDOSIINSTRUMENTOS CONGENERES

Tramite Geral: 1183 Dias
Classificagao: TERMO DE PERMISSAO DEUSO  Setor Classificador: PRESIDENCIA  N.

Administrativo: 693/2012 code

Composicao

Descrigao: OFICIO NR 248/2012 - TERMO DE PERMISSAO DE USO NR 96/2012, COM OPERA PROMOGOE:

Numero Acérdao: S/IN

Apensos e Anexos

Nao hd preessos anexos ou apensos

0
E

Visualizar

02

Juntadas

17

Andamentos

v O, .15

Visualizar

Despachos

Visualizar

Visualizar



O Novo Motor de Busca

100% preparado para o Processo
Eletronico

O Novas funcionalidades

O Interatividade p/ Smartphones

DTi



Pagina de pesquisa

W
TCE-AL Inter - Busca de Processo

Processo TC Data de Entrada:

Interessado

Por CPF/CNPJ: Processo Administrativo:
Assunto:
Descricao:

Palavras-chave:

| Adicionar

RGF B3 BALANCETE

o Pesquisar

Kerchenn Elteque @~




Pagina de pesquisa

" Com o usuario autenticado, permite que ele ®
TCE-AL |nter - Busca de Processo . o , @ KerchennElteque o~
possa realizar agdes no processo além das
consultas

Processo TC Data de Entrada:

Interessado

Por CPF/CNPJ: Processo Administrativo:

Assunto:

Descrigao:

E possivel pesquisar por
palavras-chave compostas de no
processo

Palavras-chave;

’ Adicionar ‘

8o

RGF B4 | BALANCETE 3

o Pesquisar




&

TCE-AL Inter - Busca de Processo

Processo TC Data de Entrada:
/
/
Interessado
Por CPE/CNP): Processo Administrativo:
Assunto:
Descricdo:

Palavras-chave:

Adicionar

RGF BALANCETE

» Pesquisar

Resultado da busca

Processo TC 565/2015
Processo TC 705/2015
Processo TC 565/2015
Processo TC 705/2015

Data de Entrada
26/03/2015

Processo TC 565/2015
Processo TC 705/2015
Processo TC 565/2015
Processo TC 705/2015

Interessado:
Descricdo:

Interessado:
Descricao:

Interessado:
Descricdo:

Interessado:
Descricao:

Ultimo
Andamento:

Interessado:
Descricdo:

Interessado:
Descricao:

Interessado:
Descricdo:

Interessado:
Descricdo:

& Kerchenn Elteque "

PREFEITURA MUMICIPAL TESTE Assunto: SOLICI'I'A(;@O
OFICIO DATADO EM 16.07.2015 DE 2015, REQUERENDO AALTERAQ@O DOS RESPO...

PREFEITURA MUNIC|PA}-T=aTs Arcuntopos srcenn o
OFiCIO DATADO EM 16.( Extensor dO COﬂtEl’ldO )S RESPO....

PREFEITURA MUMICIPAL TESTE ASSUNTD: SOLICITAGAO
OFICIO DATADO EM 16.07.2015 DE 2015, REQUERENDO AALTERAQ@O

PREFEITURA MUNICIPAL TESTE Assunto: SOLICITAGAO
OFiCIO DATADO EM 16.07.2015 DE 2015, REQUERENDO AALTERA@EO DOS RESPO...

RESPONSAVEIS DO SISTEMA CARDUG, PARA PERMISSAO DAS 3° E 4 ® REMESSAS
DO SISTEMA SICAP, PARA OS ENVIOS CONTABEIS.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA E INFORMATICA

PREFEITURA MUNICIPAL TESTE Assunto: SOLICITAGAO
OFiCIO DATADO EM 16 07 2015 DE 2015, REQUERENDO A ALTERAGAO DOS RESPO..

PREFEITURA MUNICIPAL TESTE Assunto: SOLICITAGAO
OFiCIO DATADO EM 16.07.2015 DE 2015, REQUERENDO AALTERA@EO DOS RESPO...

PREFEITURA MUNICIPAL TESTE Assunto: SOLICITAGAO
OFICIO DATADO EM 16.07.2015 DE 2015, REQUERENDO A ALTERAGAO DOS RESPO...

PREFEITURA MUNICIPAL TESTE Assunto: SOLICITAGAO
OFICIO DATADO EM 16.07.2015 DE 2015, REQUERENDO A ALTERACAO DOS RESPO...




Inter - Busca de Processo ... Kerchenn Elteque W~

Nova Pesquisa TC 9398/2012 de 2 dejulho de 2012 T .. S —

Detalhamento

LJ Despachos

i Despacho Presidénciz em 15/08/2014 # Pdgina 10

Interessado: SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO - SETUR - 69977734000121 Data de Entrada: 02/07/2012

 Despacho Dir. Geral em 18/08/2014 ¢ Piaina 17 Assunto: CONVENIOS/ACORDOS/INSTRUMENTOS CONGENERES Tramite Geral: 1183 Dias
. S ¥ Iy

b Despacho Dir. Administrativa em 26/09/2014 § Figing 12 Classificacio: TERMO DE PERMISSAQ DEUSO  Setor Classificador: PRESIDENCIA N, Administrativo: 693/2012
B Despacho Dir. Geral em 02/10/2014 # Pdgina 13
.| Parecer
B Parecer n. 3671 1 PROCURADORIA DE CONTAS Piging 14
Bl Parecer Gab. Cons. Anselmao Brito # Piging 15
u_] Juntadas Descricdo: OFICIO NR 248/2012 - TERMO DE PERMISSAO DE USO NR 96/2012, COM OPERA PROMOCOES E EVENTOS LTDA-ME.

E Juntada no Protocolo - Termo # P[l'_fj‘l:.".‘ﬂ 18 Muamero Acdrdao: S/N

E Juntada no Protooclos - Copias Documento # Pdgina 19

u_] Plenario

b Pauta diz 10/08/2015 Nao compoe o Processo
N hd preessos anexos ou apensos

Ferramentas

[E AN - 3 1 08 v 02 ® 15 [5 17

Despachos Juntadas Dias de atraso Andamentos

Movo Andamento Receber Alertas Propriedades do
deste Processo Processo

Visualizar Visualizar Visualizar Visualizar




Ver processo Comleto, Assistir
Abre o Formulario de Sessdo, Imprimir Consulta
pesquisa sem sair da tela

TCE-AL Inter - Busca de Processo & Kerchenn Elteque ~w~

.S —
TC 9398{201 2 Prncessmmple‘to Relatad!n!iené\m Impnmonsulta

Detalhamento

ij.| Despachos
Interessado: SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO - SETUR - 69977734000121  Data de Entrada: 02/07/2012
ki Cespacho Presidencia em 15/08/2014
b Despacho Dir. Geral em 18/09/2014 é Priaina 11 Assunto: CONVENIOS/ACORDOS/INSTRUMENTOS CONGENERES Tramite Geral: 1183 Dias
. 4 L ;LI T

k Despacho Dir. Administrativa em 26/09/2014 § |u[j§'l'|'|‘5‘ 12 C ssiﬁcagaa; TERMO DE PERMISSAOQ DE USO Setor Classificador: PRESIDENCIA M. Administrativo: 693/2012

li Cespacho Dir. Geral em 02/10/2014 # Pdqina 13

. Documentos  Individuais
_J arecer . ~ ., .
E Parecer n. 3671 1 PROCURADORIA DE CONTAS Figing 14 com |nf0rma§ao de paglna

ki Parecer Gab. Cons. Anselmo Brito # Pigina 15

L] Juntadas Descricdo: OFICIO NR 248/2012 - TERMO DE PERMISSAO DE USO NR 96/2012, COM OPERA PROMOCOES E EVENTOS LTDA-ME.
l Juntada no Protocolo - Termo # Pigina 18 Numero Acdrdac: S/N

ki Juntada no Protoocclo - Copias Documento # Pdgina 19 Indicadores do Processo

il Plenario

P/ Smartphones

b Pauta diz 10/08/2015 Nao compoe o Processo

Ferramentas

e PAYE. 3 27 08 ¢ 02 © 15 [ 17

Despachos Juntadas Dias de atraso I Andamentos

Novo Andamento Receber Alertas Propriedades do
deste Processo Processo ) ) ) )
Visualizar Visualizar Visualiza Visualizar

AcgOes que o usuario pode
realizar no processo




Ob 0

<8 QR-Code SIM

(R -code SIM

A partir do Inter 2.0 e SIM 2.0, onde houver o QR-Code SIM presente, ha interacao para
dispositivos moveis

w

TCE-AL Inter - Busca de Processo -.‘ Kerchenn Elteque W~

- Nova Pesquisa TC 9398/2012 e 2 e juiho e 201 LT |

Detalhamento [

Faca a Leitura do QR-code
SIM no Smartphone ou
Tablet

Interessado: SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO - SETUR -69977734000121  Datade Entrada: 02/07/2012 @] &[&]
=
Assunto: CONVENIOS/ACORDOS/INSTRUMENTOS CONGENERES Tramite Geral: 1183 Dias ﬁﬁ I
TERMO DE PERMISSAODEUSO  Setor cador: PRESIDENCIA  N. Administrative: 693/2012 OR-cotesi

1 PROCURADORIA DE CONT

elmo Brito

Descricao: OFICIO NR 248/2012 - TERMO DE PERMISSAO DE USO NR 96/2012, COM OPERA PROMOGOES E EVENTOS LTDA-ME.

Lol 3G 9:42 AM 3 =

Processo 1€ 9398/2012

Numero Acérdao: S/N

essad: SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO - SETUR - 6997773400121

ssunto: CONVENIOS/ACORDOS/INSTRUMENTOS CONGENERES.

’ ‘ i TEMO DR PEMSSAODE 0 SvrClcad PRERDRN
C] Ver completo
= .
&) Assinar Despacho

| Ferramentas

© 15 [ 17

Dias de atraso Andamentos

Visualizar




TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE ALAGOAS

DIMIQP

DifEiorle e Movimentacio @ PESSee)!

SARPE/SAP

DTi




DiretoniatdelViovimentacaoiderRessoal
SIARRESAR

-
DIMOP, criada apds a Constituicao Federal de 1988, combinada
com a Constituicao Estadual de 1989, incorporou as sessdes de
Aposentadoria, Reforma, Pensdes e Admissao de Pessoal, em
decorréncia da Resolucdao Normativa N. 004/2015 de 25 de marco

de 2015 no DOE-TCE/AL.



TipoesidelRiocesses

PROCESSOS DE APOSENTADORIA

RESERVA E REFORMAS

PROCESSOS DE PENSAO

DTi




DIVIEIP = bifetere cle Movimentzcie ce Pesseel

Inermacees Gerais

Documentos pessoais legiveis com base na lei 11.419 de 19 de dezembro de 2006;

Comprovante de residéncia de até 2 (dois) meses com base no Decreto da PGE 4.125 de 8 de abril de
20009.

Caso o requerente ndo possua comprovante de residéncia em seu nome, este devera fazer uma
declaracdao mostrando o vinculo, acompanhado de documentos pessoais;

S6 serao aceitos documentos assinados via certificacdo digital;
Procuracao publica ou particular por advogado com cépia da carteira da OAB;

Na informacao de tempo de servico e na certidao de contribuicdo serao obrigados constar os
numeros de processos das averbacoes;

O Laudo de inspecdao médica devera ser emitido por uma junta médica composta por no minimo 3

(trés) médicos.
il




;oria



DIIVIOR=DiketohialdelViovimentacaoidelResseal

APOSENTADORIA

Instrucao

OFICIO

Deve ser enderegado ao presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo e constar n2 do oficio
e CNPJ;

CAPA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Deve constar o nome do requerente, matricula, tipo de aposentadoria e o n? do protocolo do 6rgao de origem;
REQUERIMENTO

Este documento fundamenta todo o processo aposentatério, preenchido pelo servidor, cabendo ao érgao de
origem fornecer todas as informagdes necessarias ao seu correto preenchimento, pois dele dependerd todo
tramite processual;

RG, CPF OU CNH

Documentos pessoais de identificacao;

CERTIDAO DE NASCIMENTO

Deve ser de até dois meses anteriores a data de protocolizagao do pedido, com base no paragrafo 42 do Art. 12
do Decreto n24.125 de 08 de abril de 2009;

CERTIDAO DE CASAMENTO

Deve ser de até dois meses anteriores a data de protocolizacdo do pedido, com base no paragrafo 42 do Art. 12
do Decreto n24.125 de 08 de abril de 2009;




DIIVIOR=DiketohialdelViovimentacaoidelResseal

APOSENTADORIA

Definigbes para Aposentadoria

COMPROVANTE DE RESIDENCIA

Deve ser de até dois meses anteriores a data de protocolizacdo do pedido, com base no pardgrafo 42 do Art. 12
do Decreto n2 4.125 de 08 de abril de 2009;

Quando o imdvel nao estiver no nome do requerente devera constar a declaragdo com o nome do proprietario
do imével com firma reconhecida;

ATO DE NOMEAGAO OU ANOTAGCAO DE TRABALHO NA CTPS
Deve constar documento que comprove o ingresso do servidor em cargo efetivo no servico publico;
FICHA FUNCIONAL E APOSTILAMENTOS

Deve constar Assentamentos funcionais, enquadramentos, classificacdo, nomeacdo, cargo/funcdo. Registrar
nome completo, matricula, data de nascimento, sexo, CPF, PIS/PASEP;

DECLARAGAO DA SECRETARIA DE ORIGEM — INFORMAGOES GERAIS

Devem constar os dados funcionais do cargo em que se dara a inatividade. Registrar cargo, nomenclatura do
cargo, simbolo/nivel/grau. Orgdo de lotacdo/érgdo de exercicio/unidade de exercicio;
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APOSENTADORIA
CERTIDAO DE CONTRIBUICAO

Deve constar no documento todas as informacdes de tempo de contribuicdo e averbacdes em outros érgaos
publicos ou privados, com os devidos numeros dos processos;

INFORMACAO DE TEMPO DE SERVICO

Deve conter as informagdes da vida funcional do servidor: sua entrada no servico publico, informando os
periodos de exercicio, afastamentos, fungdes, cargos exercidos.

Os dados contidos neste documento deverao estar em total consonancia com as informacdes da ficha funcional
do servidor, devidamente homologada pelo RPPS;

DECLARAGCAO DE AFASTAMENTO DE SUAS FUNCOES

Deve constar a data em que o servidor finalizou efetivamente suas atividades no servigo publico;

DECLARAGAO DE TEMPO DE SERVICO E DE CONTRIBUICAO

Deve constar a soma do tempo de servigo e de contribui¢ao, tempo completo;
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APOSENTADORIA
PARECER JURIDICO CONCLUSIVO

Deve constar no documento emitido pelo 6rgao juridico da administracao estadual ou municipal, as
fundamentacdes legais e o deferimento do pleito.

Orgdos emissores deste documento: Procuradoria Geral do Estado, Procuradoria Geral do Municipio,
Procuradoria Administrativa, Procuradoria Setorial ou Setor Juridico;

DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO DO ULTIMO MES EM ATIVIDADE

Definigbes para Aposentadoria
Deve constar contracheque recebido pelo requerente no més do requerimento.

FICHA FINANCEIRA DO ULTIMO ANO EM ATIVIDADE

Deve constar a ficha financeira dos ultimos 12 meses;

ATO/TITULO/DECRETO/PORTARIA DE APOSENTADORIA /
TRANSFERENCIA PARA RESERVA REMUNERADA OU REFORMA

Deve constar no documento Oficial concessério do beneficio:
nome/matricula/cargo/classe/nivel/representagdo/vantagens/adicionais,fundamentacdo legal com citacdo da
legislacao federal especificando o direito do requerente, com a devida publicacdo na imprensa oficial,
obedecendo o principio da publicidade com a assinatura da autoridade competente;
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APOSENTADORIA

DEMONSTRATIVO DE PROVENTOS
Deve constar no documento com data posterior ao Ato de aposentadoria: nome, cargo, vencimentos,

representacdo, vantagens e adicionais.
Em caso de calculo por média, emitir relagao das 80 ultimas remuneragdes.

DEMONTRATIVO DE PAGAMENTO APOS A INATIVAGAO
Deve ser enviado o demonstrativo definitivo de pagamento.

DESPACHO DE CONCLUSAO ENCAMINHANDO OS AUTOS AO TRIBUNAL DE CONTAS DE ALAGOAS
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PARA PENSAO

PENSAO POR FALECIMENTO DE SERVIDOR

Definicdo — E o beneficio concedido aos dependentes do servidor falecido, a partir da data do 6bito, observando
o teto constitucional e a legislacao vigente.

Instrugao

OFICIO
Deve ser enderecado ao presidente do TCE/AL encaminhando o processo administrativo, n2 do oficio e CNPJ;

CAPA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Deve constar nome do requerente, nome do ex-segurado e o n2 do protocolo;

REQUERIMENTO DE HABILITACAO DO BENEFICIO

Deve constar o nome do requerente, do ex-segurado, do(s) beneficidrio(s) e o grau de parentesco;
RG, CPF OU CNH

Devem constar os documentos pessoais de identificacdo, do ex-segurado e do(s) beneficidrio(s);
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PARA PENSAO

CERTIDAO DE NASCIMENTO

Deve ser de até dois meses anteriores a data de protocolizacdo do pedido, com base no pardgrafo 42 do Art. 12
do Decreto n2 4.125 de 08 de abril de 2009;

Definicoes para Pensao

COMPROVANTE DE RESIDENCIA

Deve ser de até dois meses anteriores a data de protocolizacao do pedido, com base no paragrafo 42 do Art. 12
do Decreto n24.125 de 08 de abril de 2009;

Quando o imdvel nao estiver no nome do requerente devera constar a declaragdo com o nome do proprietario
do imével com firma reconhecida;

CERTIDAO DE OBITO

DECLARACAO DE AUSENCIA OU MORTE PRESUMIDA
Deve constar decisao judicial transitada e julgada;
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PARA PENSAO
CERTIDAO DE CASAMENTO

Deve ser de até dois meses anteriores a data de protocolizacao do pedido, com base no pardgrafo 42 do Art. 12
do Decreto n24.125 de 08 de abril de 2009;

DECLARATORIA DE UNIAO ESTAVEL COM DATA DE INICIO DA UNIAO/ CONJUNTO PROBATORIO DA UNIAO COM
DATA DE INICIO

FICHA FUNCIONAL E APOSTILAMENTOS DO EX-SEGURADO (se ativo)

Deve constar os Assentamentos funcionais, enquadramentos, classificacdo, nomeacdo, cargo/funcdo. Nome
completo, matricula, érgado de lotacdo, data de nascimento, sexo, estado civil, CPF, PIS/PASEP;
Definicbes para Pensao

DECLARAGAO DA SECRETARIA DE ORIGEM DO EX-SEGURADO — INFORMAGOES GERAIS

Deve constar o cargo, simbolo/nivel/grau, Orgdo de lotacdo/Orgdo de exercicio/Unidade de Exercicio;

DEVE CONSTAR ATO DE APOSENTADORIA/TRANSFERENCIA PARA RESERVA/ REFORMA (se inativo)
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PARA PENSAO

PARECER JURIDICO CONCLUSIVO

Deve constar o documento emitido pelo érgao juridico da administracao estadual ou municipal, contendo as
fundamentacdes legais sobre a legalidade da concessao da pensdao com o deferimento do pleito pela:
Procuradoria Geral do Estado, Procuradoria Geral do Municipio, Procuradoria Administrativa, Procuradoria
Setorial ou Setor Juridico;

DEVE CONSTAR O ULTIMO CONTRACHEQUE OU DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO DO ULTIMO MES ANTES DO
OBITO

ATO CONCESSIVO DA PENSAO COM DATA DE PUBLICACAO

Deve constar documento Oficial concessorio do beneficio: nome/matricula/érgdo de origem do ex-segurado e
nome(s) do(s) beneficidrio(s), fundamentacao legal especificando o direito do requerente, com a devida
publicacdo na imprensa oficial, obedecendo o principio da publicidade com a assinatura da autoridade
competente;
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PARA PENSAO
DEMONSTRATIVO DO CALCULO DA PENSAO

Deve constar documento com data posterior ao Ato de concessdao, com nome, cargo, vencimentos ou proventos
do ex-segurado e nome(s) do(s) beneficiario(s) com o valor devido da pensao;

Definicbes para Pensao

DEVE CONSTAR COMPROVANTE RELATIVO AO PRIMEIRO PAGAMENTO DA PENSAO EM NOME DO (s)

BENEFICIARIO (s)

DEVE CONSTAR DESPACHO DE CONCLUSAO ENCAMINHANDO OS AUTOS AO TRIBUNAL DE CONTAS/AL
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