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ATO N° 93/2026

DISPOE SOBRE A CONCESSAO, APLICACAO E
PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS NO AMBITO DO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
ALAGOAS.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE ALAGOAS, no uso de suas
atribui¢des constitucionais, legais e regimentais, e o que consta do Processo TC n° 1360/2026,

Considerando a necessidade de se aprimorar e simplificar o processo de concessdo e
utilizagcdo excepcional de verba de suprimento de fundo, para fins de aquisicdo de materiais de
CONSUMmMo Ou Servicos; e

Considerando o disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, c/c o Arts 68 e 69 da
Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964;

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A concessdo, aplicagdao e comprovagao de suprimento de fundos, no ambito do
Tribunal de Contas do Estado de Alagoas — TCE-AL, obedecerdo as disposi¢Oes contidas neste Ato,
observadas as legislacdes de regéncia da matéria.

CAPITULO 1T
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 2° O ordenador de despesas podera autorizar, em casos excepcionais, pagamento de
despesas que ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicagdo, mediante concessdao de
suprimento de fundos.
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§ 1° A avaliacdo da possibilidade de subordinacdo da despesa ao processo normal de
aplicacdo deve considerar a viabilidade técnica, legal, operacional e econémica da realizacao de
regular processo licitatério ou de contratagdo direta para o objeto da despesa.

§ 2° Sera utilizada solucdo informatizada institucional para as solicitagdes, concessoes,
prestacoes de contas e analises de conformidade das despesas.

Art. 3° A despesa executada por meio de suprimento de fundos devera observar, no que
couber, os principios que orientam as contratagdes publicas em geral.

Art. 4° Sdo passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os seguintes
pagamentos:

I - Despesas eventuais, inclusive em viagens e com servi¢os especiais, que exijam
pronto pagamento;

IT - Despesas de carater sigiloso, conforme se classificar em regulamento;
III - Despesas urgentes, imprevisiveis e/ou inadiaveis;
IV - Despesas de pequeno vulto, ou

V - Despesas com refeicdo do Presidente de Tribunal de Contas e demais Conselheiros
com outras autoridades descritas neste Ato, que deve estar diretamente ligada a compromissos
oficiais, de representacdo ou carater institucional.

8§ 1° No caso do inciso I deste artigo, consideram-se também despesas eventuais aquelas
urgentes e inadiaveis, desde que demonstrada a inviabilidade de sua realizacdo pelo processo
normal de despesa publica, bem como em viagens, observando-se, no que couber, as normas
internas relativas a concessao de diarias e passagens.

§ 2° As despesas de que tratam o paragrafo anterior devem ser devidamente justificadas,
com indicacdo das razdes que as fundamentem, e ser previamente autorizadas pela Presidéncia do
Tribunal, que a seu turno podera delegar tal atribuicdao de autorizacao ao Diretor-Geral, de acordo
com suas respectivas competéncias, ressalvada a situagdao descrita no inciso V de estrita
competéncia da Presidéncia.
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§ 3° Para as os fins deste artigo, também se considera despesa urgente, imprevisivel e
inadiavel no TCE aquela que:

a) Seja essencial para evitar prejuizo material ou administrativo irreversivel, como a
perda de ativos, danos a infraestrutura, ou interrupcdo de processos administrativos criticos;

b) Seja indispensavel para mitigar riscos imediatos a sauide e seguranga de servidores ou
do publico, como reparos emergenciais em instalacdes que apresentem perigo iminente, ou agoes
emergenciais em resposta a desastres naturais, como enchentes, terremotos ou incéndios;

¢) Exija execucdo imediata para garantir a continuidade do servigo publico, assegurando
que ndo haja interrupgao na prestacao de servigos essenciais; e

d) Possa provocar, caso postergada, 6nus financeiro maior ao erario, resultando em
custos adicionais significativos devido a multas, juros, ou aumento de pregos de bens e servigos.

§ 4° A concessao de suprimento para aquisicdo de material de consumo no TCE fica
condicionada a:

a) Inexisténcia no almoxarifado, depésito ou farmacia do material ou medicamento a ser
adquirido; e

b) Inviabilidade, inconveniéncia ou inadequagao economica de estocagem do material.

§ 5° No caso do inciso V deste artigo a despesa com refeicdo do Presidente de Tribunal
de Contas e demais Conselheiros com outras autoridades em restaurante ou estabelecimento similar
ou equivalente, pode ser paga com suprimento de fundos, desde que cumpridos requisitos rigorosos
de excepcionalidade, finalidade ptblica e formalizacdo, objetivando resolver situacao que nao pode
esperar o processo normal de licitacdo ou empenho, conforme os Arts 68 e 69 da Lei n° 4.320/1964,
observados os requisitos que seguem para que esse tipo de gasto seja considerado legitimo:

a) A refeicdao deve estar diretamente ligada a compromissos oficiais, de representacao
ou carater institucional a exemplo de almocgo de trabalho com autoridades para tratar de assuntos
que tratem de matéria de ordem publica e/ou institucional;

b) O gasto de que trata este artigo nao pode ser algo rotineiro e deve ser justificado pela
impossibilidade de empenho prévio; e
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¢) A escolha do local que forneca refeicbes e o valor correspondente devem ser
condizentes com o principio da modicidade dos gastos publicos.

IV - E obrigatéria a apresentacdo de nota fiscal detalhada, contendo data, itens
consumidos e, preferencialmente, devera informar o nome da(s) autoridade(s) presente(s) para
justificar o carater de representagao.

d) Podera ser pago pelo Conselheiro com suprimento de fundos, além da propria
alimentacdo, a alimentacdo de terceiros em casos excepcionais de representacao de alto nivel,
condicionada tal situacdo exclusivamente a Presidentes e Vice-Presidentes de Tribunais,
Governador e Vice-Governador, Ministros, Secretario de Estado e Prefeito da Capital do Estado de
Alagoas, devendo ser observando o limite de despesa maxima estabelecida nesta normativa.

§ 6° As despesas de que trata o paragrafo quinto e alineas anteriores e ante das
excepcionalidades descritas, sendo uma ac¢ao oficial, com justificativa fundamentada pelo ordenador
de despesas, e respeitando os limites de valor e a modicidade, podem ser realizadas e pagas com
suprimento de fundos, inclusive, de forma a ressarcir o Presidente do Tribunal e demais
Conselheiros caso necessario.

Art. 5° E vedada a concessio de suprimento de fundos para aquisicio de material
permanente ou outra mutacdo patrimonial classificada como despesa de capital, bem como,
aquisicoes de:

I - Bens ou servicos cujo fornecimento ou prestacao se faca sob a forma continuada;

II- Bens ou servicos para 0s quais existam contratos ou atas de registro de preco
vigentes no TCE;

ITI- Assinaturas de livros, revistas, jornais e periodicos; e

I'V- Material para estoque.

Paragrafo tinico Em casos excepcionais e devidamente justificados, o Presidente, ou
ainda por delegacao deste ao Diretor-Geral do TCE, de acordo com suas respectivas competéncias,
poderd autorizar a aquisicdo de material permanente de pequeno vulto por suprimento de fundos.

Art. 6° O suprimento de fundos sera precedido de nota de empenho na dotagdo propria
as despesas a realizar, a qual devera ser emitida, para cada caso, conforme os fundamentos dos
incisos e paragrafos do Art. 4° deste Ato.
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Paragrafo unico. A autoridade competente podera emitir notas de empenho por
estimativa, atendida a classificacdo orcamentaria da despesa, para concessdao de suprimento de
fundos no decurso do exercicio, e nas quais serdo feitas as deducdes de cada valor concedido.

CAPITULO III
DOS LIMITES PARA CONCESSAO

Art. 7° Os limites maximos para concessao de suprimento de fundos sao:

I - Para obras e servicos de engenharia, 50% (cinquenta por cento) do valor estabelecido
no inciso I do Art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, atualizado nos termos do Art. 182 da citada Lei;

IT - Para outros servicos e compras em geral, 50% (cinquenta por cento) do valor
estabelecido no inciso II do Art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, atualizado nos termos do Art. 182 da
citada Lei.

Art. 8° O limite maximo para cada despesa de pequeno vulto equivale ao percentual de
5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso I do Art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021,
atualizado nos termos do Art. 182 da citada Lei, no caso de obras e servicos de engenharia, e de 5%
(cinco por cento) do valor estabelecido no inciso II do Art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, atualizado
nos termos do Art. 182 da citada Lei, no caso de outros servicos e compras em geral.

Art. 9° Na realizacdo de despesas eventuais, de pequeno vulto e de carater sigiloso deve
ser observada a vedacao ao fracionamento, assim entendido a utilizacao de suprimento de fundos
para aquisi¢do, por uma mesma unidade gestora, de bens ou servicos que se refiram ao mesmo item
de despesa, mediante diversas compras em um Unico exercicio, cujo valor total supere os limites
dos incisos I e I do Art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° Considera-se item de despesa aquele resultante da individualizacdo do objeto a ser
contratado, seja relativo a material ou a servico, desde que apresente natureza fisica e funcional que
possibilite a distincdo de outros itens, ainda que constem de uma mesma fatura, nota fiscal ou
documento equivalente.
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§ 2° Cabe a Diretoria-Geral, que podera delegar a Diretoria Administrativa a
implementacdo de controles que mitiguem o risco de fracionamento, de modo coordenado e com o
apoio da Secdo de Contratacdao e Diretoria Financeira e assim, estabelecerem controles de
fracionamentos aplicdveis as compras diretas, os quais devem considerar o conjunto das
contratacdes planejadas e realizadas, observado o disposto no paragrafo primeiro deste artigo.

§ 3° No Estabelecimento e implementacdao(des) de controles que mitiguem o risco de
fracionamento, a Diretoria Administrativa em conjunto com as Unidades citadas no paragrafo
anterior, poderdo editar manual(is) orientativo(s), sem prejuizo de outros métodos que poderdao ser
implementados.

CAPITULO IV
DO REQUERIMENTO, DA CONCESSAO E DAAPLICACAO

Art. 10. A solicitacao de concessdo de suprimento de fundos devera ser realizada pelo
futuro suprido, por meio da solucdo informatizada institucional, observando os documentos
modelos Anexos a esta normativa, com antecedéncia minima de cinco dias uteis do inicio do
periodo de aplicacdo, e submetida, por meio da mesma solucdo, aos ordenadores de despesas
competentes para autorizagao.

Paragrafo tinico. Na impossibilidade ou inviabilidade de uso da solucdao informatizada
institucional, o pedido e a concessdao de suprimento de fundos podem ser tratados em processo
administrativo aberto para tal objetivo, observando os documentos modelos Anexos a esta
normativa, sem prejuizo da aplicacdao das demais normas deste Ato.

Art. 11. Sdo competentes para conceder suprimentos de fundos:

I- O Presidente do TCE; e
II- Por delegacdo do Presidente do TCE ao Diretor(a)-Geral.

Art. 12. Do ato de concessdao de suprimento de fundos, emitido pelo ordenador de
despesa competente, deverao constar, pelo menos, as seguintes informacoes:

I - Data da concessao;
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IT - Fundamento legal; e

III - Atividade e natureza da despesa.
Art. 13. A entrega do numerario em favor do suprido sera feita mediante:

I - Ordem bancaria de pagamento; e

IT - Ordem bancdria de crédito em conta-corrente, em nome do suprido, aberta
especificamente para esse fim, com autorizagdo expressa do ordenador de despesas.

§ 1° E vedado o depésito em conta bancaria em situacdes fora da hipotese especificada
no inciso II deste artigo, vez que os recursos disponibilizados possuem natureza institucional.

§ 2° Na aplicacdo de suprimento de fundos, poderd haver saque de dinheiro para
pagamentos em espécie.

§ 3° Caso a quantia sacada exceda o montante da despesa a ser realizada, o valor
excedente devera ser devolvido ao TCE no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis a partir do dia
seguinte a data do saque.

§ 4° Ao suprido é reconhecida a condicao de preposto da autoridade que conceder o
suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicacdo e comprovacao
do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato concessorio.

Art. 14. O suprimento de fundos ndo podera ter aplicacdo diversa daquela especificada
no ato de concessao e na nota de empenho.

Art. 15. Nao podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:

I - Responsavel por dois suprimentos;
IT - Em atraso na prestacao de contas de suprimento;

I1I - Que ndo esteja em efetivo exercicio;



351.

e

ESTADO DE ALAGOAS
- TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
TCE-AL

TRIBUNAL DE
v EETAA

GABINETE DA PRESIDENCIA

IV - Ordenador de despesas;
V - Gestor financeiro;
VI - Responsavel pelo almoxarifado; e

VII - Que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcance.

Art. 16. E vedada a concessdo de suprimento de fundos:

I - A pessoas que nao sejam servidores do TCE;

II - Para aplicacdao em periodo superior a 30 (trinta) dias, a contar da data de emissdao da
Ordem Bancaria (OB); e

III - Com prazo de aplicacdo apés o exercicio financeiro correspondente.

Paragrafo unico. No tltimo més do exercicio financeiro, a prestacao de contas devera
ser apresentada, impreterivelmente, no prazo estabelecido em norma de encerramento do exercicio,
ainda que ndo tenha vencido o prazo de aplicacdo ou de comprovagdo, devendo o Suprido ficar
atento a tal situacdo, procurando sempre em caso de dividas informagOes junto a Diretoria
Financeira do TCE.

Art. 17. Aos tomadores de suprimento de fundo compete:

I- Assinar Termo de Responsabilidade na forma do (Anexo II) desta Resolucdo;

II- Verificar a eventual existéncia do material a ser adquirido em estoque, em contratos
ou atas vigentes, podendo inclusive solicitar apoio de informacdo junto a Diretoria Administrativa e
a Secdo de Contratacao;

ITI- Controlar o saldo financeiro concedido, abstendo-se de realizar despesa sem a
existéncia de saldo suficiente para seu atendimento;

I'V- Realizar os pagamentos a vista, pelo seu valor total;

V- Realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de aplicagdo estabelecido no
ato de concessao;
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VI- Verificar se a despesa se enquadra na classificagdo orcamentaria especificada no ato
de concessao;

VII- Evitar o direcionamento a fornecedores, realizando e registrando pesquisa de
precos sempre que possivel;

IX- Exigir os documentos comprobatorios da realizagdo da despesa;

X- Solicitar ao demandante que ateste a execucdo dos servicos prestados ou o
recebimento do material adquirido, devendo apor a data e a sua assinatura, seguida do nome legivel
e da denominacdo do cargo ou funcdo;

XI- Promover a tempestiva prestacao de contas, com apresentacdo de todos os
documentos comprobatérios das despesas efetuadas; e

XII- promover a devolucdo de recursos sacados e ndo utilizados, obrigatoriamente,
mediante recolhimento aos cofres ptiblicos, sob pena de desconto direto em sua remuneragdo e
aplicacdo da medida disciplinar cabivel, por meio de procedimento administrativo disciplinar.

Paragrafo unico. O Tomador de Suprimento de Fundos em caso de diividas, devera
sempre consultar a Diretoria Administrativa, a Diretoria Financeira e a Secao de Contratagdo em
caso de duvidas, ndo ficando restrita tal consulta a tais Unidades em virtude de outras necessidades
objetivando um melhor desempenho de suas agoes.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS E DA BAIXA DE RESPONSABILIDADE

Art. 18. A prestacdo de contas devera ser apresentada pelo suprido em solucdo
informatizada institucional ou no processo autuado para concessdo e comprovacdo de gastos de
suprimento de fundos, no prazo de até 10 (dez) dias subsequentes ao término do periodo de
aplicacdo, ressalvado o disposto no paragrafo unico do Art. 16 deste Ato, para aprovacao pelo(s)
ordenador(es) de despesas competentes.

Art. 19. Cabera a Diretoria Financeira proceder a analise das prestacdes de contas dos
suprimentos de fundos, seguindo o “Roteiro para Analise de Suprimento de Fundos” (Anexo VII) e
emitindo parecer/notificacdo através do relatério de andlise de suprimento de fundos sobre a
situacdo de regularidade do processo, de acordo com os seguintes critérios:
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I- Prestacdo de contas regular — a que estiver totalmente de acordo com as normas
legais, devendo emitir o “Relatério da Analise de Suprimento de Fundos com Prestacao de Contas
Regular” (Anexo VIII);

II- Prestacdo de contas regular com ressalva — a que apresentar falhas que ndao
caracterizem irregularidades, devendo emitir o “Relatério de Analise de Suprimento de Fundos com
Prestacdo de Contas Regular com Ressalvas” (Anexo IX);

III- Prestacao de contas com irregularidade — para as comprovagoes em desacordo com
este ATO, emitindo o “Relatério de Analise de Suprimento de Fundos com Prestacao de Contas
Irregular” (Anexo X) e a “Notificacdo para Correcao de Suprimento de Fundos” (Anexo XI)
apurada na prestacdo de contas:

a) Quando for constatada irregularidade, a Diretoria Financeira notificara formalmente
o responsavel pela prestacao de contas do suprimento de fundos, o qual tera o prazo de 10 (dez) dias
para retificar suas contas ou recolher a importancia glosada, devidamente atualizada pela UPFAL;

b) Esgotado o prazo sem que as pendéncias tenham sido regularizadas, a Diretoria
Financeira promovera comunicacao direta a Diretoria-Geral e esta tultima instruira processo de
tomada de contas especial e o enviara a Presidéncia do TCE para que a seu turno promova remessa,
caso concorde:

1. A Diretoria de Controle Interno para anéalise do processo de suprimento de fundos; e
2. A Corregedoria para apuracao da responsabilidade funcional.

§ 1° As prestacoes de contas de suprimento de fundos com a situagcdo de regularidade
descrita nos incisos I e II deste artigo devem ser enviadas pela Diretoria Financeira a Diretoria de
Controle Interno, que as encaminhara ao ordenador de despesas para que no prazo de 10 (dias), a
contar da data do parecer constante no relatério da analise de suprimento de fundos, julgue as
contas prestadas pelo suprido.

§ 2° Os procedimentos das alineas “a” e “b” do inciso III deste artigo serdo adotados,
também, nos casos em que for constatada a ndo prestacdo de contas, apés 30 (trinta) dias do término
do prazo de aplicacdo estabelecido neste Ato, emitindo a “Notificacdo por Auséncia de Prestacdo de
Contas” (Anexo XII), disponivel no sistema eletronico do TCE-AL.

§ 3° As solicitacoes de Tomada de Conta Especial a serem enviadas a Corregedoria,
devem conter, além dos dados do processo, a identificacdo do tomador de suprimentos, como: nome
completo, cargo/funcao, lotacdo, endereco residencial, RG e CPF.
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§ 4° Caso o tomador deixe de ser servidor desta Corte de Contas e ndo proceda a
quitacdo do débito nos autos do processo de Tomada de Contas Especial e com o transito em
julgado da Decisdo do Relator do processo, o feito serd encaminhado a Procuradoria Geral do
Estado para inscri¢do na divida ativa e demais providéncias subsequentes.

Art. 20. Deverdo constar da prestacdao de contas os seguintes elementos:

I- Ato de concessao;

II- Nota de empenho, quando esta for emitida exclusivamente para suprimento de
fundos em nome do suprido;

ITI- Ordem bancaria;

IV- Copia digitalizada da primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a
saber:

a) Documento fiscal de prestacao de servigos, no caso de pessoa juridica;
b) Documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material;

¢) Recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do servico, n° do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e o da Carteira de Identidade, data de nascimento, endereco e
assinatura, inclusive para despesas com taxi e uber;

d) Comprovantes de despesas relacionadas com o pagamento de passagens urbanas,
onibus, trens, metros e outros tipos de transportes publicos de passageiros disponibilizados por
concessoes e permissdes da Administracao;

e) Comprovantes de pagamentos de impostos e contribuicdes quando efetivados
diretamente pelo suprido;

V- Comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso, e,

VI- Atestacdo de que os servicos foram prestados ou de que o material foi recebido,
efetuada por servidor que nao o suprido ou o ordenador de despesas.

§ 1° Exigir-se-& documentacdo fiscal dos pagamentos com suprimento de fundos
quando a operagao estiver sujeita a tributacao.
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Art. 21. No valor concedido a titulo de suprimento de fundos se encontram incluidos os
valores referentes a obrigacdes tributdrias, se cabiveis, ndo podendo, em hipétese alguma, a
realizacdo do gasto com o adiantamento ultrapassar o limite estabelecido no ato de concessao.

§ 1° Quando da realizacdo de pagamentos relativos a prestacGes de servicos, o suprido
deverd efetuar retencdes, porventura cabiveis, do imposto sobre servicos de qualquer natureza (ISS)
e de contribuicdes para a previdéncia (INSS), na forma da legislacdo pertinente.

§ 2° O suprido devera encaminhar a relacdo das retencoes eventualmente efetuadas até o
ultimo dia util de cada més diretamente a Diretoria Financeira, por meio de processo eletronico, a
fim de que, no ambito dessa unidade administrativa, se proceda a elaboracdao da documentagao
necessaria a efetivacao dos correspondentes recolhimentos de ISS e/ou INSS.

§ 3° Compete a Diretoria Financeira encaminhar ao suprido a documentacao de que
trata o § 2° deste artigo no menor lapso possivel, de modo a permitir que os recolhimentos cabiveis
possam ser realizados dentro do prazo legal determinado na legislacao especifica de cada tributo.

§ 4° O suprido arcara com o pagamento de juros por recolhimento em atraso, quando for
o responsavel pelo ocorrido.

§ 5° E permitida a emissdo de mais de um documento fiscal para o mesmo objeto, desde
que observados os limites dispostos nesta Resolucao.

§ 6° O fracionamento de despesa é caracterizado por aquisi¢des ou contratacdes de
mesma natureza fisica e funcional, sendo considerado indicio de fracionamento a concentracao
excessiva de detalhamento de despesa em determinado subitem.

Art. 22, Quando da analise da prestacao de contas resultar diligéncia para dirimir
davida ou regularizacdo de inconsisténcia, a solicitacdo de esclarecimentos ou providéncias sera
encaminhada diretamente ao suprido para saneamento.

Art. 23. Podera ocorrer a liquidacdo e o pagamento das faturas mensais e devera ser
realizado até a data de vencimento, independentemente da apresentacdo da prestacdo de contas por
parte do suprido.

Art. 24. Fica facultado ao suprido, a qualquer momento, antecipar a prestacao de contas
caso o objetivo do suprimento de fundos tenha sido concluido antes da data de utilizacdo prevista no
termo de concessao.
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Art. 25. O controle dos prazos para prestacao de contas pelo suprido, para efeito de
baixa na responsabilidade, sera feito na Sede do TCE.

Art. 26. As restituicoes de numerario por falta de aplicacdo, parcial ou total, ou por
aplicacdo indevida, deverdo ser efetuadas pelo suprido até o prazo limite para prestacdao de contas e
serdo feitas a conta do TCE indicada pela Diretoria Financeira, constituindo-se em anulacdao de
despesa, ou receita orcamentaria, se recolhidas apés o encerramento do exercicio.

Art. 27. O ordenador de despesas devera, expressamente, aprovar ou impugnar as
contas prestadas pelo suprido, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data da prestacao de contas.

Art. 28. Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas efetivas,
registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera procedida ap6s a aprovacao
das contas prestadas.

Art. 29. Aprovada a prestacdo de contas, a baixa da responsabilidade do detentor do
suprimento de fundos devera ser efetivada no prazo de 5 (cinco) dias na sede do TCE pela Diretoria
Financeira.

Art. 30. No caso de omissao do dever de prestar contas ou da ndo comprovagao da boa
e regular aplicacdo dos recursos repassados, o ordenador de despesas devera representar ao
Presidente do TCE para as medidas cabiveis, sem prejuizo, na primeira hipdtese, do imediato
processamento da tomada de contas especial do suprido.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. Todos os formularios apresentados nos Anexos desta Resolucao devem ser em
meio eletronico, observando-se os casos em que concedido suprimento de fundos através de
processo aberto a esta finalidade.

Art. 32. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Tribunal que podera
expedir Portaria(s) com regra(s) e anexo(s) complementar(es), necessarios a operacionalizacdo
desta norma, que, sem prejuizo de outras situagoes, podera dispor sobre:

I- Os limites descritos nos Arts. 7°, 8° e 9° deste Ato, observado o disposto da Lei
Federal n° 14.133/2021.
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Art. 33. A Presidéncia podera delegar a Diretoria-Geral a apreciacdo, autorizacdo e
aprovacdo quanto a adocdo, utilizacdo e prestacao de contas do Suprimento de Fundos e demais
situacoes descritas neste Ato.

Art. 34. Este Ato entra em vigor na data da sua publicacgao.

Art. 35. Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial o ATO N° 43/2016, de 6
de junho de 2016.

Edificio Guilherme Palmeira, em Macei6, 18 de junho de 2026.

Conselheiro OTAVIO LESSA DE GERALDO SANTOS
Vice-Presidente, no exercicio do cargo de Presidente.

/facb.

Publicado no DO-e/TCE do dia 19/6/2026.
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ATO N° 93/2026

ANEXO1

PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

PROPONENTE

Nome:
CPF:
Matricula:
Lotacgao:

Cargo/funcao:

SUPRIDO

Nome:
CPF:
Matricula:
Lotacao:

Cargo/funcao:

DISCRIMINACAO DA DESPESA

Natureza da Despesa:

Fonte de Recursos:

Valor (R$):

Fundamento (art. 4°)

() I-despesas de natureza eventual, que exijam pronto pagamento em espécie;
() II - de pequeno vulto;

() III — eventos do Gabinete da Presidéncia;

() IV — urgentes e inadiaveis.

() V- Alimentacao de Conselheiro e Autoridades

Descricao da finalidade/justificativa
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Maceio6 (AL), de

PROPONENTE

SUPRIDO

DIRETOR FINANCEIRO

ORDENADOR DE DESPESA

de
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ATO N° 93/2026

ANEXO II
TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro para fins de concessdo de suprimento de fundos, que estou ciente dos
dispositivos contidos no ATO n° 93, de 18 de junho de 2026.

Declaro ainda que ndo me enquadro nas hip6teses de vedagdo a concessdao de fundos
estabelecidas no ATO n° 93, de 18 de junho de 2026.

Macei6 (AL), de de

SUPRIDO
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ATO N° 93/2026

ANEXO III

SOLICITACAO DE COMPRA

SUPRIMENTO DE FUNDOS
SOLICITANTE
-Nome:
-CPF:
-Matricula:
-Lotacgao:
-Cargo/funcao:
-Endereco
Residencial: Rua:
Bairro:
Cidade:
CEP:
DESCRICAO DO MATERIAL
Item Especificacao Unidade Quantidade
A DESPESA ESTA ORCADA EM FONTE DE RECURSOS:
(RS):
FINALIDADE/JUSTIFICATIVA
SOLICITANTE ALMOXARIFADO
Nome: Nome:
Lotacgao: Lotacgao:
O inicio da utilizacao do material esta Declaro inexisténcia de saldo do material
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previsto para: __/__/__ acima especificado: __/__/
Data de solicitacdo: _ / / SIM () NAO ()

SOLICITANTE

RESPONSAVEL PELO ALMOXARIFADO
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ATO N° 93/2026
ANEXO IV
SOLICITACAO DE CONTRATACAO DE SERVICOS
SUPRIMENTO DE FUNDOS
SOLICITANTE
Nome:
CPF:
Matricula:
Lotacao:
-Cargo/funcao:
-Endereco
Residencial: Rua:
Bairro:
Cidade:
CEP:
DESCRICAO DO SERVICO
Item Especificacao Unidade Quantidade
A DESPESA ESTA ORCADA EM FONTE DE RECURSOS:
(R$):
FINALIDADE/JUSTIFICATIVA
SOLICITANTE MANUTENCAO/SERVICOS
Nome: Nome:
Lotacdo: Lotagao:
O inicio da utilizacdo do material esta Declaro indisponibilidade temporaria do
previsto para: __/__/__ servico acima especificado em ata,
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contrato ou instrumento substituto:
Data de solicitacao: __/__/ ]
SIM( ) NAO ( )
SOLICITANTE

RESPONSAVEL PELOS SERVICOS
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ATO N° 93/2026
ANEXOV

ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS DE DESPESAS
SUPRIMENTO DE FUNDOS

A Diretoria Geral,

Senhor Diretor,

Pelo Presente, encaminho a Vossa Senhoria a Prestacdo de Contas do Suprimento de Fundos
a mim concedido, Nota(s) de Empenho n° , para avaliacdo e aprovacdo do
ordenador de despesa se estiver conforme.

Fico a disposicdo para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente,

SUPRIDO
CARGO
MATRICULA
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ATO N° 93/2026

ANEXO VI

DEMONSTRATIVO DE DESPESAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

DETALHAMENTO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Nome:
Matricula:
Unidade:
Cargo/funcao:
Empenho n°:
Natureza da
despesa:
Valor (R$):

DISCRIMINACAO DA DESPESA

I FAVORECID
tem DOC. VORECIDO

Data N° VALOR (R$)
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SUBTOTAL

VALOR DEVOLVIDO

TOTAL GERAL

Macei6 (AL), de

SUPRIDO

de
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ATO N° 93/2026
ANEXO VII
ROTEIRO PARA ANALISE DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

SOLICITANTE

Nome:

Matricula:

Cargo/Funcao:

NOTA DE EMPENHO ORDEM BANCARIA
El to d Val
Data Numero emento de a‘or Data Nimero
Despesa (RS)
Si Na
m o
() () Classificacao Indevida — Art.
() () Suprimento acima do limite por compra ou servico — Art.
Realizacao de despesas vedadas — (Art. ), quando naoe autorizadas.
() () Passiveis de planejamento
() () Com material permanente ou outra mutacdao patrimonial
() ) Aquisicdao de bens ou servigos para 0s quais existiam ata ou contratos
vigentes

Concessao/documentos — Art.
() () Auséncia da Proposta de Suprimento de Fundos
() () Termo de Responsabilidade
() () Ausénciada Nota de Empenho

Prestacao de contas/prazo:

()

()
()

Entregue fora do prazo de 30 dias (prazo aplicacdo) e 30 dias (prazo

C) prestacao)

0) Entregue fora do prazo e antes do encerramento do exercicio da
concessao.

()

Despesas realizadas apo6s o encerramento do exercicio da concessao.
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Prestacao de contas/documentos:

Encaminhamento de Prestacdo de Contas
Demonstrativo de Despesas de Suprimento de Fundos
Extrato bancario

Atestado/Identificacao

Comprovante do recolhimento do saldo do suprimento
Despesa anterior a entrega do numerario

NN
N N N/ N N’ N
Yo Y e e e e
N N N N N N

( )REGULAR
( ) REGULAR COM RESSALVA

( )NOTIFICACAO

RESPONSAVEL PELA ANALISE

DIRETOR GERAL
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ATO N° 93/2026
ANEXO VIII
RELATORIO DE ANALISE DE SUPRIMENTO DE FUNDOS COM PRESTACAO DE
CONTAS REGULAR
N° PROCESSO DATA DA PRESTACAO DE CONTAS
SUPRIDO

Nome:

Matricula:

Cargo/Funcao:
NOTA DE EMPENHO

Data Niimero Elemento de Despesa Valor (RS)
TOTAL

Examinada a prestacdo de contas do suprimento de fundos acima identificado, tendo
constatado que toda documentacgao esta de acordo com o ATO n° 93/2026, de 18/6/2026 e legislacao
pertinente. Assim, atesto a regularidade da Prestacdo de Contas.

Macei6 (AL), de de

RESPONSAVEL PELA ANALISE

DIRETOR GERAL
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ATO N° 93/2026
ANEXO IX

RELATORIO DE ANALISE DE SUPRIMENTO DE FUNDOS COM PRESTACAO DE
CONTAS REGULAR COM RESSALVA

N° PROCESSO DATA DA PRESTACAO DE CONTAS
SUPRIDO

Nome:

Matricula:

Cargo/Funcao:

NOTA DE EMPENHO
Data Niimero Elemento de Despesa Valor (RS)
TOTAL

Examinada a prestacdo de contas do suprimento de fundos acima identificado, tendo
constatado que a mesma apresenta, em decorréncia do descumprimento ao ATO n° 93/2026, de
18/6/2026 e legislacdo pertinente, as seguintes falhas:

Assim, atesto a regularidade prestacdo de contas com ressalva, nos termos do art. 21,
inciso II, da mesma Resolugao.

Macei6 (AL), de de

RESPONSAVEL PELA ANALISE

DIRETOR GERAL
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ATO N° 93/2026
ANEXO X
RELATORIO DE ANALISE DE SUPRIMENTO DE FUNDOS COM PRESTACAO DE
CONTAS IRREGULAR
N° PROCESSO DATA DA PRESTACAO DE CONTAS
SUPRIDO
Nome:
Matricula:
Cargo/Funcao:
NOTA DE EMPENHO
Data Niimero Elemento de Despesa Valor (RS)
TOTAL

Examinei a prestacdo de contas do suprimento de fundos acima identificado, tendo
constatado que a mesma apresenta, irregularidade, em decorréncia de descumprimento ao ATO n°
93/2026, de 18/6/2026 e legislacdo pertinente.

Assim, atesto a irregularidade da prestacao de contas, nos termos do ATO n° 93/2026, de

18/6/2026.

Macei6 (AL), de de

RESPONSAVEL PELA ANALISE

DIRETOR FINANCEIRO
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ATO N° 93/2026
ANEXO XI

NOTIFICACAO PARA CORRECAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Anadlise da Prestacdo de Contas do Suprimento de Fundos, referente ao processo

/ , abaixo discriminado:
SUPRIDO
Nome:
Matricula:
Cargo/Funcao:
NOTA DE EMPENHO ORDEM BANCARIA
El tod
Data Numero emento de Valor (R$) | Data Numero
Despesa

Encaminhamos a Prestacdo de Contas do Suprimento de Fundos acima, com a
finalidade de solicitar o que segue:

(enumerar solicitagoes)

Com base no ao ATO n° 93/2026, de 18/6/2026, aguardamos providéncias para dar
andamento ao processo.

Macei6 (AL), de de

RESPONSAVEL PELA ANALISE

DIRETOR GERAL
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ATO N° 93/2026
ANEXO XII
NOTIFICACAO POR AUSENCIA DE PRESTACAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS
SUPRIDO
Nome:
Matricula:
Cargo/Funcao:
NOTA DE EMPENHO ORDEM BANCARIA
El tod
Data Numero emento de Valor (R$) | Data Numero
Despesa
TOTAL

Com base no ATO N° 93/2026, de 18/6/2026, notifico a apresentar, no prazo de 10 (dez)

dias, a contar do recebimento desta, a prestacdo de contas referente ao Suprimento de Fundos acima

identificado.

Vale ressaltar que a ndo prestacao de contas no prazo fixado, implicado a remessa do
processo a Corregedoria deste Tribunal de Contas, sem prejuizo de abertura de processo de Tomada

de Contas Especial, em ambos, para as providéncias cabiveis.

Maceié6 (AL),

RESPONSAVEL PELA ANALISE

SUPRIDO

DIRETOR GERAL

de




